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1. INTRODUCCION

Esta guia se centra en la actividad principal de los Organos de Asistencia, la celebracion de
las sesiones en el contexto de la contratacidon publica electrénica. En la celebracion de
sesiones se realizan aquéllos actos que reflejan la naturaleza colegiada del 6rgano de
asistencia. La celebracion de sesiones comienza siempre con el inicio de sesién, momento en
el cual se procede a la constitucidon de la mesa y, a continuacién, se producen una serie de
actos que conforman el orden del dia y que tienen diversa condicion.

Los servicios de Licitacion Electfénica de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico
adaptan dicha casuistica de los Organos de Asistencia al mundo virtual.

Asi, los servicios de Licitacion Electrénica permiten la preparacion y presentacién de ofertas
telematicamente por el licitador, la custodia electrénica de las mismas por el sistema y la
apertura y evaluacion electronica de la documentacion por los miembros del 6rgano de
asistencia.

Si bien en la guia de gestién de sesiones se ilustra la creacion, planificacion y convocatoria
de las sesiones o la gestion de los actos de que se componen aquéllas, este documento se
centra en la celebracion de las mismas.

En lo que se refiere a la materializacion de la celebracion de sesiones en el sistema de
Licitacion Electronica, se pretende que el proceso sea, en la medida de lo posible, semejante
al fisico. Se contempla tanto el escenario tradicional de reunion fisica como la celebracion de
sesiones de forma integramente electrénica.

Como se analizard mas adelante, algunas de las acciones que se realizan durante la sesién
en el mundo fisico pueden posponerse en el mundo electrénico. Ademas, el sistema de
Licitacion Electronica contempla la posibilidad de realizar acciones fuera de sesion, para lograr
que las sesiones sean mas productivas. Sin embargo, hay una serie de actos que sé6lo pueden
realizarse en sesién, por ejemplo, la apertura de sobres, siempre gue no se ha habilitado su
apertura previa, o la constitucion de la mesa.

Por ultimo, cabe destacar que para la celebracion de las sesiones es preciso cumplir unos
requisitos técnicos adicionales a los habituales que exige la Plataforma (usuario registrado,
conexion a Internet, uso de un navegador), que son:

1. Instalar la versién de Autofirma correspondiente a la configuracion de su equipo:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html. Para mas informacion sobre el
proceso de instalacion de Autofirma, consulte el anexo | de este documento.

2. Certificado electrénico reconocido por la Administracién General del Estado (@firma),
al menos para el Secretario. Para verificar que su certificado electrénico es valido, por
favor, navegue a https://valide.redsara.es/ escoja la opcion Validar Certificado y siga
las instrucciones.
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2. Requisitos funcionales para la Celebracion de una
Sesién

Para poder celebrar una sesion es preciso que se cumplan una serie de requisitos funcionales
bésicos sin los cuales agquélla no es posible. A continuacion, se detallan dichos requisitos con
sus referencias para cumplir con los mismos

2.1 Existencia de Usuarios/Miembros

Para poder celebrar una sesioén, tal y como se especifica en la “Guia de Servicios de Licitacion
Electronica para Organos de Asistencia |: Gestion del Organo de Asistencia” es preciso dotar
de usuarios al 6rgano de asistencia. Cabe recordar que los usuarios se dividen en dos grandes
grupos: Gestores y Vocales. Ambos realizan funciones en la celebracion de sesiones

Dentro de los gestores nos encontramos tres tipos de usuarios:

o Presidente > Puede celebrar sesiones.

e Secretario - Puede celebrar sesiones.

e Gestor OA o Ayudante del Secretario - Puede celebrar sesiones salvo constituir
la mesay abrir sobres.

Dentro de los vocales tenemos:

e Vocales del tipo representante de los servicios juridicos y de la gestion
econdmico-presupuestaria.
e Otros vocales.

Los vocales soélo realizan determinadas tareas de celebracion de sesiones, siempre que hayan
sido autorizados, basicamente:

Calificacion del sobre administrativo.

Evaluacion de ofertas.

Visualizacion de actos/sesiones.

Descarga y/o anexo de documentos.

En cuanto a tareas de apoyo o administrativas, si bien no gestionan el acta, pueden
visualizar la misma o recibirla via correo electronico. Eso si, pueden proceder a su
firma. Tampoco envian la convocatoria, pero son receptores de la misma.

Los vocales no pueden realizar gestion alguna del érgano de asistencia, pero podran ver los
datos generales y el conjunto de usuarios.

Existe una division més informativa que operativa entre vocales que son miembros necesarios
(intervencion y servicios juridicos) y el resto.

2.2 Existencia previa de una sesion

Para poder celebrar una sesién es preciso que se haya creado previamente, y que ésta tenga
contenido suficiente para celebrarse, es decir un orden del dia compuesto por diversos actos.
Para mas informacion sobre la creacion / incorporacion de los Actos, consulte el apartado 3
de la “Guia de Servicios de Licitacién Electronica para Organos de Asistencia Il: Gestion de
Sesiones”, donde se detalla el procedimiento de creacién de las sesiones.
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2.3 EXxistencia de actos en una sesion

Para que la sesion que se celebre tenga pleno sentido, ha de incluir actos sobre los que se
desarrollen las acciones concretas de los procedimientos de contratacion como puede ser la
apertura de sobre administrativo, la valoracién de las ofertas o la propuesta de adjudicacién.
La inclusién de los mismos en las sesiones se puede realizar tanto en la creaciébn como
durante la celebracion de las sesiones. Para mas informacion, consulte la “Guia de Servicios
de Licitacion Electronica para Organos de Asistencia Il: Gestion de Sesiones”, donde se
detalla el procedimiento de creacion de las sesiones

2.4 Convocatoria de sesién

La convocatoria es el medio documental a través del cual los miembros del érgano de
asistencia reciben informacion sobre la sesion a la que han sido invitados. Para poder celebrar
una sesioén es preciso que se haya convocado. Para mas informacion, en el apartado 6 de la
“Guia de Servicios de Licitacién Electrénica para Organos de Asistencia Il: Gestién de
Sesiones”, se detalla el procedimiento de convocatoria de sesiones

2.5 Constitucién de la mesa

La Constitucion de la mesa es la accién que inicia la celebracion de las sesiones. Sin este
requisito no se pueden realizar el resto de acciones. En este documento se detalla en el
apartado “Constitucion e Inicio de Sesidon” cédmo se ha de proceder para llevar a cabo esta
accion.

2.6 Celebracion de los actos

Como ya se ha sefialado, los actos concentran la actividad concreta de las sesiones. En esta
guia se detalla en el apartado “Celebracion de los Actos” toda la casuistica que ello conlleva.

3. Descripcién del Contexto de una sesion

A continuacion, se describe el marco de trabajo de una sesién una vez configurada. Para mas
informacién sobre como configurar una sesién consulte la Guia de Servicios de Licitacion
Electronica para Organos de Asistencia Il: Gestion de Sesiones”

El entorno tal y como se detalla en la llustracion: Pantalla principal de la Sesién consta de un
panel superior con la informacién de la sesién?, debajo de este panel se encuentran cuatro
pestafias? para acceder a diversa informacion, un panel central® con el contenido de cada
una de las pestaiias y una serie de botones* que, varian segun el estado de la sesion, y
sirven para realizar acciones.
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Sesiones en Curso == Agenda Planificacion Sesiones

Inicio Licitaciones Administracion Gestion de sesiones Seguimiento de comunicaciones Informacion & Contacto &

Buscador 4

[Sesién [sGECE-15072016-01 | Fechayhora |i6-07 2015 10:30 | Estade |Creads | ]1

[ GIEESIEEIERY  Convocatoria G, Acta  Documentos ]2

7

[orden_[acte [ Pozcririon ek [eetace [

Licitacién: §15072016-001
Objetot Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacisn Elactrénica
1 Apertura Administrativa Grgano Contratacian: Subdireccién General de Coordinacién de la No Celebrado
Contratacién Electrénica
erocedimiento: Abierto
Licitacién: §15072016-001
Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacién Elactrénica
Grgano Contratacién: Subdireccién Genersl de Coordinacién de l= No Celebrada
Contratacion Electrénica
Brocedimiento: Abierto
Licitacisn: §15072016-001
Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacian Electranica
Grgane Contratacion: Subdireccién Genersl de Coordinadén de la No Celebrade
Contratacion Electrénica
Procedimiento: Abierto
Licitacisn: §15072016-001
Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacion Electrénica
Organe Contratacion: Subdireccion Genersl de Coordinacion de la No Celebrade
Contratacion Electrénica
Procedimiento: Abierto

Aperturs Criterios basados Juicios
= Valor

Calificscién Criterios basados en
Juicios de Valor

4 Aperturs criterios evalusbles
sutomaticamente

Licitacion: j15072016-001
Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacion Electrénica
Organe Contratacion: Subdireccion Genersl de Coordinacion de la No Celebrade
Contratacion Electronica
Abisct

Calificacién Criterios Evaluables
automaticamente.

Actualizar Ordenacién Incorporar

[ Anular Sesién |

Vaolvar

llustracion: Pantalla principal de la Sesi6n

3.1 Informacidon de la Sesidn

En la llustracion: Detalle 1 de la Informacién de la Sesién y siguientes, se muestra el detalle

de la sesion. En el mismo se puede distinguir tres campos:

e Sesién: nombre de la misma
e Fechay Hora: la establecida en el momento de creacion
e Estado: muestra el estado de la actual de la sesion

o Creada

Sasidn ISGCCE-15072DLE-DL I Fecha y Hora |18-07-2016 10:20 [Estado ICreada

llustracion: Detalle 1 de la Informaciéon de la Sesiéon

o Convocada

Sasidn ISGCCE-150?2016-02 I Fecha y Hora |14-03-2016 12:54 [Estado ICcn'.-c:ada

llustracion: Detalle 2 de la Informaciéon de la Sesiéon

o Constituida

Sesién |SGCCE-135072016-02 | FechayHora [12-05-2016 12:54 [Estadu |constituida

llustracion: Detalle 2 de la Informacién de la Sesién

o Suspendida
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Sesion ISGCCE-150?2D 16-01

I Fechay Hora |18-07-2016 10:20 Estadu ISuEpendida I]

llustracion: Detalle 3 de la Informacién de la Sesiéon

o Finalizada

Sesién IS-].- 11072016

I Fecha y Hora |11-07-20165 20:41 [Estadu IFinaIizada I]

llustracion: Detalle 4 de la Informacién de la Sesiéon

NOTA: para conocer el significado de los diferentes estados, consulte la “Guia de los Servicios de
Licitacién Electrénica para Organos de Asistencia Il: Gestién de Sesiones”.

En el campo Sesion, el nombre se muestra como un enlace. Si se hace clic en ese enlace el
sistema redirige a las pantallas que se muestran a continuacion donde, segun el estado en
gue se encuentre la sesion se podran modificar sus parametros.

e En Estado Creada tal y como se puede ver en la llustracion: pantalla de modificacion
de la Informaciéon de la Sesion en Estado Creada, se podran modificar todos los

campos me

nos el Estado

Sesiones en Curso

Agenda Planificacion

Inicio Licitaciones Administracion Gestion de sesiones Seguimiento de comunicaciones

Informacién &

Hueva Sesién

Sesién [SGCCE-15072016-01 | FechayHora [18-07-2016 11:44 e

Descripeién Sesion

Lugar de celebracién
Calle
cp

Poblacién

Sesitn de spertura y valoracién de los distintos scbres del expediente j14072016-001

Sals de juntas
Jose Abascal, 4 2¢ Planta
28002

Madrid

| Aceptar

| | e |

<

J

llustracion: pantalla de modificaciéon de la Informacion de la Sesién en Estado Creada

e En estado Suspendida (llustracion: pantalla de modificacion de la Informacién de la
Sesién en Estado Suspendida) se pueden modificar todos los campos menos la Fecha
y Hora y el Estado que parecen con un fondo oscuro.
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Inicio Licitaciones Administracion Gestién de sesiones Seguimiento de comunicaciones Informacién 4
Sesiones en Curso Agenda Planificacion == Sesiones

Nueva Sesion

Fechay Hora [14-09-2016 12:54 Estado

Sesion ISGCCE' 15072016-02

Descripcidn Sesién Sesién para |z apertura y valoracidn de los distintes sobres del expadiente
j14072016-001

Lugar de celebracién  Sala de juntas

calle Jose Abascal, 4 20 Planta

cp 28002

Poblacidn Madrid

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

llustracion: pantalla de modificacién de la Informacion de la Sesién en Estado Suspendida

o Estado Finalizada no se puede madificar ningiin campo (llustracién: pantalla de
modificacion de la Informacion de la Sesion en Estado Finalizada).

Inicio Licitaciones Administracion Gestién de sesiones Seguimiento de comunicaciones In
Sesiones en Curso  JGGELGE] Planificacion Sesiones

ﬂneva Sesion \
Sesién [5-1-11072018 | FechayHora [11-07-2018 20:41 Estado [Finalizad= |

Descripcion Sesidn Sesion de los datos

Lugar de celebracién |Sala de juntas

Calle Jose Abascal. 4 2° Planta
cP 2800z
Paoblacién Madrid
\_ | Cancelar | Y,

llustracion: pantalla de modificacién de la Informacion de la Sesién en Estado Finalizada
3.2 Pestafias de acceso a la informacion, Panel Central y Botones de accion

Las pestafias de acceso a la informacion son estéaticas. Es por ello que siempre presentan la
misma disposicidn, como se muestra en la llustracion: pantalla de disposicion de pestafias.

I CEL I EINGIER Convocatoria  G. Acta  Documentos
o

llustracion: pantalla de disposicién de pestafias

Segun que pestafa se seleccione, la informacion serd diferente. A continuacion, se muestra
el contenido de cada una de las pestafias:

e Orden del dia: es la pestafia en la que se encuentran los actos de la sesion y las
acciones que se puede realizar sobre los mismos (llustracion: pantalla principal de la
pestafia Orden del dia). Los botones de la parte inferior varian segun el estado de la
sesion. En apartados posteriores se analiza en detalle su funcionamiento.
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Orden del dia JEaGLII= toria

G. Acta  Documentos

=N

e e

Estado

1 Apertura Administrativa

= Valor

Calificacion Criterios basados en
Juicios de Valor

Apertura criterios evalusbles
automaticamente

Calificacion Criteries Evaluables
sutomsticamente.

A ‘Ordenacién

Apertura Criterios baszdos Juicios &

Licitacion: 115072016-001

Objeto: Contrato pars desarrollar un proyecto de Licitacién Electrénica
Organe Contratacion: Subdireccion General de Coordinacion de la
Contratscién Electrdnica

Procadimiento: Abierto

Licitacién: 115072016-001

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacién Electrénica
OGrgano Contratacion: Subdireccién General de Coordinacion de la
Contratacion Electronica

Procedimiento: Abierto

Licitacién: 115072016-001

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacién Electrénica
Organo Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de la
Contratacién Electrdnica

Procadimiento: Abierto

Licitacion: 15072016-001

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacién Electrénica
Organo Contratacion: Subdireccion General de Coordinacion de |a
Contratacion Electronica

Procedimiento: Abierto

Licitacién: j15072016-001

Objeto: Contrato para dasarrollar un proyecto de Licitacidn Electrénica
Organo Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de la
Contratacién Elactrénica

Procedimiento: Abierta

No Celebrade

No Celebrado

No Cslebrade

No Celebrade

No Calebrado

Incorporar

[ Anular Sesién |

Volver

llustracion: pantalla principal de la pestafia Orden del dia

Convocatoria: La convocatoria de sesion es condicién indispensable para el inicio de
la misma (llustracion: pantalla principal de la pestafia Convocatoria). En esta pestafa
es donde se puede realizar dicha accién, entre otras. En la “Guia de Servicios de
Licitacion Electrénica para Organos de Asistencia Il: Gestion de Sesiones” se detalla
el envio de la convocatoria y otras acciones en relacion con ésta.

Orden del dia [SUNIEINEY G.Acta Documentos

@ Cargo en Mesa: Presidente Sy
Carqo: Presidente
<z ::g: m‘m)nm-nu suplente Sy
T
B o Aamnmraer v 26-08
v : nt:)n o Mesa: Vool = nfirmad,
M Caro .:'I\AManx- 200021 Confirmada
v I(::g((: ';:vr:::\:ﬂ::':""mlu 26082
v ‘C:g mvu Servicios Juridicos 26-08-21 s
M e Sava e s -
B e ok 26-08-2 Confiemada
Conurlirrriar asinleoa la Nuovo w

llustracion: pantalla principal de la pestafia Convocatoria).

Gestion del Acta: en este apartado se efectlian todas las acciones relacionadas con
la gestidon del acta. En el apartado “Generaciéon de acta y acto de aprobacion” se
analiza en detalle su funcionamiento.
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Sesion |SGCCE 15072016-1 I Fecha y Hora |14-10-2019 08:45 Estado |Creada

Orden del dia  Convocatoria Documentos

| Generar Borrador |

I Anexar Acta I

[ Afiadir Firma |

I Enviar al Organo de Contratacién | Fecha de dltimo envio :
| Enviar Acta I Fecha de (ltima notificacién :

Aprobada D Fecha Aprobacion :

Historia

llustracion: pantalla principal de la pestafia Gestién del Acta

o Documentos: en esta pestafia se puede anexar toda aquella documentacion
complementaria, relacionada con la sesion. Como para el resto de las pestafias, en el
apartado “Anexo documentacion” se analiza en detalle su funcionamiento

Sesion ISGCCE'15U?20 16-01 I Fecha y Hora

Estado |=:read3 I

Orden del dia Convocatoria G. Acta

| Anexar Documento

llustracion: pantalla principal de la pestafia Gestion del Acta

4. Constitucion e Inicio de Sesion

4.1 Modos de utilizaciéon

Previamente a describir como se constituye y se inicia una sesion, cabe mencionar que la
celebracion de las sesiones a través del Sistema de Licitacion Electrénica de la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico se puede realizar de dos formas:

e Reunidn fisica. Las acciones se realizan en el equipo del Secretario/a, pudiéndose
proyectar en la sala de reuniones o combinarse con el acceso telemético de la
totalidad o de parte de los miembros del Organo de Asistencia que estan presentes.

e Sin necesidad de la presencia fisica de todos los miembros. Aquellos miembros
gue no se encuentran fisicamente en la reunién, pueden acceder mediante sus
propios equipos en sus ubicaciones.

4.2 Procedimiento

Para la constitucion de la sesiéon se ha de acceder a la sesion ya creada mediante:
e Pestafia Agenda, localizando la fecha.
e Pestafia Sesiones, empleando diferentes criterios de busqueda.
e Pestafia Sesiones en curso, se mostraran las convocadas para la fecha actual, las
sesiones suspendidas y las constituidas (llustracion: pantalla principal de la pestafia
Gestién del Acta)
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Ry

Agenda Planificacion Sesiones

Sesiones en Curso

| Fecha Sesion | Sesion Estado Sesion
18-03-2019 20190318 001 Suspendida
27-03-2015 20100320 002 Constituida
03-04-2019 190403 Constituida
04-04-2019 190404 001 Convocada

Proteccidn de datos i i Accesibilidad

llustracion: pantalla principal de la pestafia Gestion del Acta

NOTA: Para mas informacion sobre cémo buscar sesiones consulte la “Guia de Servicios de Licitacion
Electrénica para Organos de Asistencia Il: Gestién de Sesiones”.

Dentro de la sesion, para constituirla e iniciarla, previamente ha debido ser convocada tal y
como se detalla en la “Guia de Servicios de Licitacién Electrénica para Organos de Asistencia
II: Gestion de Sesiones”.

Una vez que se accede a la sesion concreta, para iniciar la misma se ha de pulsar el boton
“Iniciar Sesion” (llustracion: Pantalla de Inicio de Sesién).

Sesién |SGCCE-15072016-01 | Fechayhora [18-07-2016 10:30 | Estade [Convocads |
EEEUEEIERY Convocatoria  G. Acta  Documen tos

Licitacién: 115072016-001
Objsto: Contrato pars desarrollar un proyacto de Licitacién Electrénics

i Apertura Administrstivs General de Cx de la Contratacién Elect]

rollar un proyecto dz Licitacion Electrénica

Apertura Criterios basados Juicios de
ireccian General de Co cién de la Contratacion Elect

r un proyecto de Licitacién Electrénica
direccion General de Coordinacion de la Contratacion Electf

r un proyecto de Licitacién Electrénica
ireccion General de Coordinacién de la Contratacin Electf

r un proyecto de Licitacién Electrénica
ireccién General de Coordinacién dz s Contratacién Elect

llustracion: Pantalla de Inicio de Sesién

Si se quisiera modificar la fecha o anular la sesion, seria necesario anular previamente la
convocatoria. Para mas informacion consulte la “Guia de Servicios de Licitacion Electronica
para Organos de Asistencia Il: Gestion de Sesiones”.

NOTA: Si la fecha de la sesién es anterior a la fecha actual no serd posible celebrar la sesion,
debiéndose anular previamente la convocatoria y volver a convocar. En este caso, no aparecerian los
botones anteriormente indicados.

Durante la celebracion de la sesién es posible actualizar el orden del dia, modificando el orden
numérico y pulsando el botén “Actualizar Ordenacion” (llustracion: Boton para modificar la
disposicion del orden del dia).
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Ry

Licitd
Calificacion Criterics basados en Juicios Objd

3 F
de Valor Crgd
Proc
Licitd
Apertura criterics evaluables Obj
4 = - 19
automaticamente Crgd
Proc
Licitd
Calificacion Criterios Evaluables Obje

5 o :
automaticamente. Crgg
Proc

Actualizar Ordenacion

llustracion: Boton para modificar la disposicion del orden del dia

Si se hace clic en el botén “Iniciar Sesién”, se muestra la pantalla de la llustracién: Pantalla
de Constitucion de Sesion.

Inicio Licitaciones Administracion Seguimiento de comunicaciones Informacién & Contacto 9 Buscador 9

Sesiones en Curso Agenda Planificacion == Sesiones

sesion 2601201601 ] Fechavhora [250i20i7 1045 |  Estado [Convocada |
Iniciando Sesion
Lista de Participantes
Forge = Havas Gustor del 0 [ Grbkdsro resente?
(Carge: Gestor)
ﬁ __i.Dr&ntq?
== cambicderal

Aifiadir Participante

Canstitir s

llustracion: Pantalla de Constitucion de Sesién

En la pantalla aparece informacion encuadrada en columnas junto con una serie de botones
que permiten ejecutar unas acciones predefinidas. A continuacion, se describe la informacion
que contienen las columnas
e Columna “Cargo en Mesa/Cargo” Describe cual es el cargo en la mesa del
participante, asi como el cargo administrativo que ocupa en el Organo de Contratacion.

Cargo en Mesa: Secretario
(Carge: Jefe de servicio)
Cargo en Mesa: Presidenta
(Carge: Subdirectora General)

llustracion: detalle de la columna “Cargo en mesa/Cargo”

e Columna “Nombre”: Contiene el nombre del posible participante en la sesion.
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llustracion: detalle de la columna “Nombre”

e Columna “Rol en sesion”: Esta columna muestra un botén para permitir la
modificacion del rol de un miembro de la mesa para una sesién concreta. Por ejemplo,
gue el vocal de mas edad pueda ser elevado a presidente o secretario en ausencia de
éstos.

_ Presidents
Selaccionar Rol

G Secratario

| Continuar || Cancelar |

llustracion: detalle de la columna “Rol”

¢ Columna “Convocado”: aparece si ha sido convocado o no a la sesioén.

Convocado

llustracion: detalle de la columna “Convocado”).

e Columna “Teleméticamente™: aparece marcado si el usuario esta4 presente en la
sesién conectado a través de su equipo accediendo como su usuario de la Plataforma.

Telematicamente

llustracion: detalle de la columna “Teleméaticamente”

e Columna “Presente” muestra un boton que puede tener diferentes comportamientos
segun la situacion.
o Activo: El secretario puede pulsarlo, validando asi que esa persona esta
presente en la sesion.

= I

Autenticado
—
[ (_ éPresente? ) |
~—}— —

EBresentado

llustracion: detalle 1 de la columna “Presente”
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o Como enlace: La celda aparece como enlace “Presentado”. Esto ocurre

cuando se ha hecho clic en un botén “Activo”. Si se hace clic en “Presentado”
se vuelve al valor “; Presente?”

= |

Autenticade

llustracion: detalle 2 de la columna “Presente”

o Desactivado: la celda aparece desactivada porque el usuario esta conectado

telematicamente, con lo que no hace falta que el secretario valide su presencia.

Presente

Autenticade
[ GPresenter > |
e e————

Eresentado

llustracion: detalle 3 de la columna “Presente”

o Autenticado: Cuando un usuario del Organo de Asistencia se autentica
presencialmente la columna muestra el valor “Autenticado”.

Presaente

Autenticade

iPrasanta?

Eresentado

llustracion: detalle 4 de la columna “Presente”
e Columna “Custodio”: aparece marcado si el usuario en la configuracion del érgano
de asistencia aparece como custodio. Para mas informacion sobre qué es un custodio,

consulte la “Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Organos de Asistencia l:
Gestién de Organos de Asistencia”

Custodio

llustracion: detalle de la columna “Custodio”

A continuacion, se describe las acciones que desencadenan los botones de la llustracion:
botones de Inicio de Sesion:

| Autenticar Presencialments |

[ Adfiadir Participante |
[ Constituir ] Cancelar Constitucién

[ Refrescar |

Volver
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llustracion: botones de Inicio de Sesion

e Boton “Autenticar Presencialmente”. Permite que los miembros del érgano de
asistencia que asi lo deseen introduzcan sus credenciales y se autentiquen por si
mismos, sin participacion del Secretario y sin necesidad de estar conectados
teleméticamente. Tal y como se puede ver en la llustracion: detalle del didlogo
“Autenticar Presencialmente”, los usuarios introducen las credenciales de acceso a la

Plataforma.
Usuario
Contrasefia

llustracion: detalle del didlogo “Autenticar Presencialmente”

o Botdn “Cancelar Constitucion”; devuelve a la pantalla de inicio dejando el estado de
la sesidn en “suspendida’.

Sesion [|SGCCE-15072016-01 | Fechaytora

Estado ISuE:eﬁdida I

llustracion: detalle de estado

o Boton “Anadir Participante”. Permite afiadir a un miembro del 6rgano de asistencia
gue no esté dado de alta en la plataforma.

Rol Vocal Servicios Juridicos -

Cargo en el OA Asesor Juridico
Cargo Subdirector Adjunto
| Aceptar | | Cancelar |

llustracion: detalle del didlogo “Afadir Participante”

NOTA: este registro se produce Unicamente para esta sesion. Si este miembro del érgano de
asistencia va a participar en mas sesiones, es conveniente darlo de alta en el érgano de
asistencia.

e Botdn “Refrescar”. Se utiliza para aquellas constituciones de sesiones que sean
teleméticas con el fin de actualizar qué miembros estan presentes.

e Botén “Volver”. Permite retornar a la pantalla de inicio de sesion sin modificar el
estado de la sesion.

e Boton “Constituir”. Permite constituir la sesiébn de acuerdo a los parametros,
integrantes, validaciones, etc. que se han establecido. Una vez se ha constituido la
mesa, el sistema vuelve a la pantalla principal que contiene los actos y muestra un
mensaje en azul “La mesa se ha constituido satisfactoriamente” tal y como se puede
apreciar en la llustracién: mensaje de constitucion de mesa.

Guia de Celebraciéon de Sesiones v5.4 Pag. 19 de 162



VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA, DE I

s T e, CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Inicio Licitaciones Administracion Gestion de sesiones
* Sesiones en Curso Agenda Planificacion Sesiones

@ ia mesa se ha constituido satisfactoriamente.]

Sesidn ISGCCE-LSD?2DLG-DL I Fecha y Hora I].S-D?-Z

(el ELNCEIRIER Convocatoria  G. Acta  Documentos

o[ o

Licitacién: j15072016-001
Objeto: Contrato para desaj|
Organc Contratacién: Subdiy
Procedimiento: Abisrto

1 Apertura Administrativa

llustracion: mensaje de constitucién de mesa

NOTA: la constitucién es una responsabilidad exclusiva del Secretario, no es sistémica. Aquél pulsara
el botdn para indicar que la mesa esta debidamente conformada vy, por lo tanto, puede iniciarse la
sesion.

4.3 Incorporacion de actos en sesion

Si se precisa incluir actos en la sesion que se esta celebrando, el sistema lo permite mediante
el botdn “Incorporar” situado en el extremo inferior derecho de la pantalla de celebracion de
sesiones.

== |

No Celebrada

[l Incorporar |]

llustracion: detalle del botén “Incorporar”

Una vez pulsado el boton, el sistema redirige a la pantalla general para la creacién de actos.
Si se precisa mas informacion consultese la Guia de Gestion de Sesiones.

NOTA: la incorporacion de actos a una sesién es posible siempre que ésta no se encuentre en estado
Finalizada.

5. Celebracion de los actos

Una vez constituida la sesion, el siguiente paso para iniciar la actividad de la mesa es la
Celebracioén de los actos de que se compone la sesion. El marco de actuacion es comuan, pero
algunos actos divergen en su desarrollo de otros. A lo largo de este apartado se detallan los
aspectos mas importantes de todos ellos.

5.1 Aspectos Comunes
5.1.1 Disposicion general de la pantalla
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Como se puede apreciar en la llustracion: orden del dia de la sesion, los actos aparecen
listados con un orden especifico fijado. Para cada uno de ellos se muestra informacién de la
sesidn, en la columna Descripcion Sesién y el estado del mismo en Estado.

Cabe destacar que, como en la realidad, una sesion puede contener actos relativos a
diferentes procedimientos y estos a su vez pueden ser de diversa naturaleza. Es decir, en una
misma sesion puede coexistir, por ejemplo, un acto de apertura y calificacion de un sobre
administrativo de un procedimiento del érgano de contratacion A, con la valoracion del sobre
econdémico de otro procedimiento del érgano de contratacibn B, junto con el acto de
aprobacién de un acta de una sesién anterior.

Inicio Licitaciones Administracion Seguimiento de comunicaciones Informacién & Contacto & Buscador &

Sesiones en Curso Ol GE] Planificacion Sesiones

Sesién [SGCCE-15072016-01 | Fechayhora [15-07-20:510:30 | Estade [Constituida |

EIEEEEER) Convocstoria  G. Acts  Documentos

Licitacién: {15072016-001

Objsto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacién Electrénica Ho Celebrado
Organo Centratacién: Subdireccién General de Coordinacién de |z Contratacidn Electrdnica

Erocedimiento: Abierto

]Lmta:m‘n 15072016-001

(remrmieimra e inrmae, | [Eiaes G oets ne teere i s e eEr iy B irine

=4 “Valor Mo Celebrada

Organo Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacion Electrénica
Procedimien to: Abierto

icitacién: j15072016-001

[Cahﬁ[a[mn Criterios bazados en Juicios }h}atn Contrate para desarrallar un proyecte de Licitacién Ele Mo Calebrade

de Valor rgano Contratacién: Subdireccién Ganaral de Coardinacién de \a Cnntratatmn Elactrénica
rocedimiento: Abierto
Licitacién: j15072016-001
P Apertura critarios evaluzbles Objato: Contrato para desarrollar un proyacto de Licitacién Electrénica Sy
automaticaments Organo Contratacién: Subdireccidn Genaral de Coordinacién de |a Contratacién Electrénica @ elebrada
Procedimiento: Abierto
Licitacién: j15072016-001
s Calificacién Criterios Evaluables Objeto: Contrate para dessrrollar un proyecto de Licitacién Electrénica No Calebrado
sutomaticamente. Organc Contratacion: Subdireccion General de Coordinacién de |z Contratacidn Electrénica
Procedimiento: Abierto
Actualizar Ordenacién [ Incorporar
[ i Sesién ] Suspender Sesién ] Finalizar Sesién ][ Refrescar Volver

llustracion: orden del dia de la sesién

Para la celebracién de los actos, se ha de acceder a través de su enlace.

1 [Apertura Administrativa ]

Apertura Criterios basados Juicios de
Valor

llustracion: detalle del enlace para acceder a los actos

Cuando se accede a los actos, la estructura comun de la mayoria es la mostrada en la
llustracion: contexto de los actos:

e En la parte superior, sefialado con el nimero 1, aparecen los botones de accion que
se describiran mas adelante.

e En segundo lugar, aparece las pestafias para el acceso a la informacion.

e Por ultimo, sefialado con el nimero 3 en la llustracién: detalle del botén “Incorporar,
aparece el detalle, dependiente de cudl sea la pestafia solicitada y el tipo de acto.
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NOTA: La pantalla mostrada es un acto de apertura administrativa. En este caso en concreto, en el
mismo acto, se abren los sobres y se califican. Sin embargo, tal y como se puede ver en la llustracion:
orden del dia de la sesion, para aquellos sobres que contengan criterios juicio/valor o cuantificables
automaticamente, es necesario diferenciar entre el acto de apertura donde se abriran los sobres y se
podra descargar la documentacién y el acto de calificacion donde se cargaran o registraran
manualmente las valoraciones de cada oferta.

sesion [Sesion Prusba 6 ] Fechayhora [ 27-08-202100:00 |  Estade [Concituids ]

Tipo de Acto Apertura y calificacién administrativa Uidtacién Prueba 6 Amaia

Fecha inido [27-08-2021 12:11 | [T§]

Comenzar Generar informe de apertura Gestidn de Autorizaciones 1

Fecha limite presentacion: 26-08-2021 15:00

Licitador | Todos ~]  Veriote [Todos ~

Estado |-~ Selecconar — ~ ;

[ mostrar licitado

Mostrar posibles

Filtrar

1| | vicitador Fecha presentacién ¢ | Estado del Licitador | Firmado | Tipo | Estado Documentacion | valoracién

NIF: R6313914A
Razon Sodal: Prusbas Ho UTE 26-08-2021 13:56 Eirmado  Electrénica Recibida 0,00

Descargar documentacion |

Identificacién de la Unidad de Custodia

Némero do custodios nacesarios: | 1]

Wimero de custodios presentes: | 4

Refrescar | | Afiadir Oferta presencial | | Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de valoracién | | Informe de valoraciones

Volver

llustracion: contexto de los actos

Los botones del marco superior muestran las acciones posibles.

5.1.2 Comenzar/Finalizar

e Boton “Comenzar”, permite comenzar el acto para poder efectuar las acciones
especificas asociadas a cada uno de ellos. Cuando se pulsa su valor cambia a
“Finalizar” y se muestra la fecha y hora de comienzo. En la parte inferior aparecen
diversos botones, cuya accion dependera del acto en el que se encuentre. Por ejemplo,
en caso de ser un acto de apertura de sobre aparece el botén “Abrir”. La pantalla final
seria la siguiente (llustracién: acto iniciado).
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Tipo de Acto Apertura y calificacién administrativa Licitacién j23012016-01

Sesion I]24L120].G-04 I Fecha y Hora 24-01-2017 13:18 Estado |Suspendida

Fechainicic 24-01-2017 14:37

[‘ Finalizar U | ‘Generar informe de apertura ‘ | Gestion de Autorizaciones

‘Contenido’ Comunicaciones Documentacién del Acto

Licitador Todos - Ver lote Todos

Estado  -- Seleccionar - -

"I Mostrar licitadores fuera de plaze

[ZI Mostrar posibles dobles presentaciones

Facha limite presentacién: 24-01-2017 12:10

B NIF: ABDS99459 .
B . 24-01-2017 11:14 Firmado  Electrénica Recibida 0,00
Razén Socisl: Empresa A
(B NIF: AB0S599459 X
] . 24-01-2017 10:52 Eirmado  Electrénica Recibida 0,00
Razén Social: Empresa A
] m NIF: 84865551 24-01-2017 12:12 Firmado Electrénica Recibida 0,00
Razén Social: Empresa B
= NIF: 370435288 24-01-2017 11:34 Firmado  Electrénica Recibida 0,00
Razén Social: Empresa B
Identificacion de la Unidad de Custodia
Nimero de custodios necesarios: 0
Nimero de custodios presentes: 2
Abrir || [ Afadir Oferta presencial | | Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de valoracién | | Descargar doc ion | | Excluir |
—)
[ Volver

llustracion: acto iniciado

5.1.3 Otras acciones comunes

e Boton “Generar Informe de Apertura” genera el informe de apertura de los sobres
gue se han abierto (o no) en un acto de apertura. Puede ser consultado y descargado

desde la pestafa “Documentacion del Acto”.

I FechayHora | 24-01-2017 13:18 Estado ISuEpEnd\da

ficacion administrativa Licitacién j23012016-01
[

‘ Generar informe de apertura ‘ || Gestién de Autorizaciones

\.

mentacion del Acto

Fer
» Verlote Todos -
b de plazo
presentaciones
24-01-2017 11:14 Eirmado  Electrénica
esa A
24-01-2017 10:52 Firmsdo  Elactrdnica

A

llustracion: Botén “Generar de informe de apertura”
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e Boton “Gestion de autorizaciones” permite acceder a la pantalla de gestion de
autorizaciones de ese acto. En dicha pantalla, tal y como se muestra en la llustracién:
Gestion de autorizaciones, se puede seleccionar qué usuarios activos dentro de la
sesion pueden visualizar y/o modificar la informacion contenida en el acto. También,
sirve para que usuarios que no hayan asistido o, incluso, no hayan sido convocados,
pueden acceder a la informacién del acto.

Sesién ISGCCE-LSD?ZD 16-01

| FechayHora | 0s-08-2016 11:30 Estado

Gestién de Autorizaciones

Tipo de Acto Apartura Administrativa Licitacién j15072016-001

|Rn|fC=r90

Rol: Gestor del OA
Cargo: Gestor

Rol: Secretario

Cargo: Jefe de servicio
Rol: Secretaria

Cargo: Secretaris

Rol: Gestor

Cargo: Jefe de Servicio

Rol: Presidenta
Cargo: Subdirectora General

Gestion de Autorizaciones

Vélida desde

Jordi Llinares Sanjuan

Er= Laruente ternandez

Angelas Gonzalez Rufo

[E] hastz |

| Freies I

Cancelar ]

llustracion: Gestién de autorizaciones

5.1.4 Tipos de actos

Tal y como se detalla en la “Guia de Gestion de Sesiones”, segun la naturaleza del acto, se
pueden dividir en dos tipos:

o Actos definidos por la configuracion de la licitacién: La configuracion de la
licitacion por parte del Organo de Contratacion condiciona la forma de la
presentacion de la oferta por parte del operador econémico y por ende los actos
relacionados con los mismos. Asi, segun el expediente de licitacion, se pueden
generar automaticamente uno o varios de los siguientes actos para que sean
incluidos en las sesiones por parte el Organo de Asistencia competente:

o Actos de apertura

Aperturay calificacion administrativa: mediante este tipo de acto se
realiza la apertura y calificacion de sobres administrativos

Apertura criterios basados en juicios de valor: mediante este tipo de
acto se realiza la apertura de sobres que son evaluables mediante
criterios de Juicio Valor. Generalmente se corresponde con los sobres
que contienen la oferta técnica.

Apertura criterios evaluables automaticamente: mediante este tipo
de acto se realiza la apertura de sobres que son valorables mediante
férmulas. Generalmente se corresponde con los sobres que contiene la
oferta econémica.

Acto de apertura oferta criterios cuantificables automaticamente
(art. 159): mediante este tipo de acto se realiza la apertura y calificacion
de requisitos de los sobres que contienen tanto la documentacion
administrativa como la oferta econémica, propios de los procedimientos
abiertos simplificados.

Acto de apertura oferta criterios juicio de valor (art. 159): mediante
este tipo de acto se realiza la apertura y calificacion de requisitos de los
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sobres que contienen tanto la documentacién administrativa como la
oferta técnica, propios de los procedimientos abiertos simplificados.

= Apertura otros: mediante este tipo de acto se realiza la apertura de
sobres auxiliares. Por ejemplo, el Organo de Contratacion podria
configurar en la licitacién un tipo de sobre de estas caracteristicas para
incluir algun documento adicional.

= Apertura criterios basados en juicios de valor y evaluables
autométicamente: mediante este tipo de acto se realiza la apertura de
los sobres mixtos que pueden contener tanto criterios basados en
Juicios de Valor como aquellos que sean Evaluables Automaticamente.

Actos de Valoracion

= Valoracion criterios basados en juicios de valor: mediante este tipo
de acto se realiza la valoracion de sobres que son evaluables mediante
criterios de Juicio Valor. Generalmente sobres con las ofertas técnicas.

= Valoracion criterios evaluables autométicamente: mediante este
tipo de acto se realiza la valoracion de sobres que son evaluables
mediante formulas. Generalmente se corresponde con los sobres con
las ofertas economicas.

= Acto de valoracion oferta criterios cuantificables automaticamente
(art. 159): mediante este tipo de acto se realiza la valoracion
correspondiente a los criterios evaluables mediante férmulas de los
sobres que contienen tanto la documentacién administrativa como la
oferta econdmica, propios de los procedimientos abiertos simplificados.

= Acto de valoracion oferta criterios juicio de valor (art. 159):
mediante este tipo de acto se realiza la valoracion correspondiente a
los criterios evaluables mediante férmulas de los sobres que contienen
tanto la documentacion administrativa como la oferta econdmica,
propios de los procedimientos abiertos simplificados.

= Valoracion otros: mediante este tipo de acto se realiza la calificacién
o valoracién de sobres auxiliares con documentacién adicional.

= Valoracién criterios basados juicios de valor y evaluables
automaticamente: mediante este tipo de acto se realiza la valoracion
de los sobres mixtos que pueden contener tanto criterios basados en
Juicios de Valor como aquellos que sean Evaluables Automaticamente.

e Actos definidos por el 6rgano de asistencia: Los actos que se detallan a
continuaciéon surgen de la actividad de los érganos de asistencia y no estan
predefinidos como los descritos anteriormente por la mera creacion del expediente de
licitacién en la Plataforma.

O

Acuerdo de Inicio de expedientes: mediante este tipo de acto se formaliza la
aprobacién de un nuevo expediente de contratacion por parte de la mesa.
Aprobacion de expedientes: mediante este tipo de acto se formaliza la
aprobacion final de un expediente de contratacion por parte de la mesa.
Aprobacion de expedientes de prérroga o modificacion: mediante este tipo
de acto se formaliza la aprobacién de un nuevo expediente de prérroga o
modificacion por parte de la mesa.

Incidencias: mediante este tipo de acto se especifican las incidencias que
puedan surgir de un procedimiento de contratacion.

Ruegos y preguntas: mediante este tipo de acto se documentan en el sistema
los ruegos y preguntas de la sesion.

Aprobacion de acta: mediante este tipo de acto se aprueba el acta generada
en otra sesion.
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o Propuesta adjudicacién: mediante este tipo de acto, una vez ya se han
calificado y valorado las ofertas de un expediente, se especifica cual es la oferta
propuesta por parte del Organo de Asistencia para el Organo de Contratacion.

o Subsanacién: mediante este tipo de acto se incorpora al expediente la
documentacién que venga por parte de un licitador al que se le haya requerido
una subsanacion

o Subsanacion de firma: mediante este acto se valorara la validez de la firma
subsanada por el licitador para la oferta técnica o econémica.

o Otros: mediante este tipo de acto se permite tener flexibilidad por parte del
Organo de Asistencia para generar actos de diversa naturaleza de acuerdo a
la casuistica que sea de aplicacion en su caso. Por ejemplo, podria recoger la
casuistica de los actos de acuerdo de inicio de expediente o de prérrogas

o Solicitud de aclaracién: mediante este tipo de acto se puede acceder a la
documentacion remitida por parte de un licitador al que se le haya requerido
alguna aclaracién sobre las caracteristicas técnicas de su oferta

o Justificacion de oferta anormalmente baja: mediante este tipo de acto se
puede acceder a la documentacion remitida por parte de un licitador al que se
le haya requerido que justifique una oferta considerada temerariamente baja.

o Comunicacion Otros/Solicitud de informacion adicional: con este tipo de
acto se puede acceder a la documentacion remitida por un licitador al que se
le haya requerido alguna otra informacion.

o Mejor valorado — Requerimiento de documentacion: este acto se utiliza
para que el érgano de asistencia realice el requerimiento de documentacién al
licitador.

o Apertura de Requerimiento de documentacién: con este tipo de acto se
abre la documentacién del requerimiento realizado por el érgano de asistencia,
una vez que el licitador ha contestado.

5.2 Actos de Apertura

5.2.1 Aperturay calificacién administrativa

5.2.1.1 Acceso

La apertura y calificacion de los sobres de tipo administrativo se realizan en un Unico acto, a
diferencia de otros tipos de sobres en los que existe el acto de apertura y el acto de valoracion

por separado. Para ello, tal y como se ha sefialado anteriormente, se ha de hacer clic en el
enlace “Aperturay calificacion administrativa” dentro de una sesion iniciada.

i [ Apertura Administrativa ]

Apertura Criterios basados Juicios de
Valor

llustracion: detalle del enlace para acceder al acto “Apertura Administrativa”

Una vez dentro del acto se ha de comenzar el acto pulsando el boton “comenzar”tal y como
se ha descrito en el apartado 5.1.1.

Comenzar

Guia de Celebraciéon de Sesiones v5.4 Pag. 26 de 162



VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA, DE I

s T e, CONTRATACION

DEL SECTOR PBLICO
llustracion: detalle del botén “Comenzar”

NOTA: por lo general, los sobres administrativos no estaran cifrados. Si lo estan, por favor, consulte el
apartado dedicado al descifrado que existe mas abajo.

5.2.1.2 Descripcion General

En la llustracién: Pestafia contenido se puede apreciar la ventana inicial del acto de apertura
de un sobre administrativo. Las pestafias contienen informacion y una serie de acciones
marcadas por los botones inferiores, que varian segun la pestafia que se seleccione. En los
siguientes apartados se expondrd las acciones que se pueden llevar a cabo dentro de cada
una de estas pestafias:

e “Contenido”
e “Comunicaciones”
e “Documentacion del Acto”

Comunicaciones Documen tacion del Acto
Fecha limite presentacién: 24-01-2017 12:10
Licitador  Todos ~ Verlote Todos -
Estado - Selaccionar -~ -
[ Mostrar licitadores fuera de plazo
[7] Mostrar posibles dobles presentaciones
Filtrar )
~
By NIF: AB0O599459 R N L N
=] . 24-01-2017 10:52 Excluido Firmsde Electrénica Racibids 0,00
Razén Social: Emprasa A
(B NIF: ABO599459 .
[l ) 24-01-2017 11:14 Firmado  Electrénica Recibida 0,00
Razén Social: Empresa A
[ m NIF: 84865551 24-01-2017 12:12 Excluido Firmado  Electrénica Recibida 0,00
Raz6n Social: Empresa B
] NIF: 57049528R 24-01-2017 11:34 Firmsdo Electrénica Recibida 0,00
Razdn Social: Empresa B
. J
r 2
Identificacién de la Unidad de Custodia
Nimero de custodios necesarios: o
Nimero de custodios presentes: 3
J
| Refrescar | | Afiadir Oferta presencial | | Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de valoracién | | Descargar documentacién | | Excluir |

llustracion: Pestafia contenido

5.2.1.3 Pestana “Contenido”

5.2.1.3.1 Disposicién de lainformacién

La pestafia Contenido muestra la informacion contenida en los sobres. Tal y como se puede
apreciar en la llustracion: Pestafia contenido, existen cuatro bloques dentro la disposicion
general.

e Un primer bloque de filtros de basqueda que puede ser Util para aquellas licitaciones
gue tengan un namero considerable de ofertas. Se puede filtrar por:
o Licitador.
o Por lote, en el supuesto de que la licitacion tenga lotes.
o Por estado.
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e El segundo blogue donde se incluyen las ofertas. Las columnas muestran la
informacién resumida de cada una de las ofertas que se describira mas adelante:
o Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion.
o Fechade presentacion: muestra la fecha de presentacion de las ofertas
o Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo. Puede estar:
= Vacio si no se ha calificado todavia.

= Admitido.
=  Admitido Provisionalmente.
=  Excluido.

= No calificado.

o Firmado: muestra si el sobre ha sido firmado, en ese caso, pulsando el enlace
se accede a la firma del sobre e identidad del firmante. Permite validar la firma
0, en determinados casos, contrafirmar la documentacion.

o Tipo: eltipo de presentacién de ese sobre. Como se vera mas adelante, puede
darse el caso de que haya ofertas presentadas electronicamente y manuales
para un mismo procedimiento dependiendo de como se haya definido la
presentacion de las ofertas en la configuracion de la licitacion.

o Estado de la documentacién: Describe el estado en el que se puede
encontrar la documentacion, recibida (el sobre no se ha abierto o no se ha
descifrado, en caso de estar cifrado), descifrada (se ha descifrado, pero aun
no se ha abierto), huella electrénica (existe solo una presentacién parcial del
licitador, ver apartado 5.2.1.3.3) o disponible (el contenido del sobre esta a
disposicion de los miembros de la mesa).

o Calificacion: en esta columna se encuentra la valoracién numérica otorgada a
la oferta del licitador. En este caso, al ser un sobre administrativo, esta columna
no aplica, a diferencia de si se valoran sobres que contengan criterios de
adjudicacion, como se detalla en apartados posteriores.

o Eltercer bloque referido a la Unidad de Custodia, muestra cudl es el nimero minimo
necesario de miembros cualificados para abrir los sobres y cuantos estan presentes
en el acto. Para mas informacién sobre la “unidad de custodia” consulte la “Guia de
Gestién de Organos de Asistencia”

e El cuarto bloque muestra los botones vinculados a las acciones de la pestafia, que
veremos mas adelante.

5.2.1.3.2 Apertura de Sobres

Para abrir los sobres se ha de seleccionar aquellas ofertas susceptibles de ser abiertas y
pulsar el botén “abrir”. Una vez quedan abiertas se desactiva el boton y aparece cada oferta
con el enlace activado para poder acceder a ella. En el supuesto de que el sobre estuviera
cifrado seria necesario descifrarlo previamente.

NOTA: El boton abrir estard deshabilitado si la seleccién de ofertas incluye alguna oferta con
su documentacién en estado “Disponible”, es decir, previamente abierta.

=

NIF: AB0533453

Razdn Social: Empresa A

Fecha presentacién: 15-07-2016 12:14
NIF: 97049628R

Razdn Social: Empresa B

Fecha presentacion: 15-07-2016 12:25

llustracion: Detalle ofertas abiertas
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Cuando se procede a la apertura del sobre, la columna “Estado Documentacion” cambia al
estado “Disponible”.

Estado Documentacion

Disponible

Disponible

llustracion: Detalle columna “Estado Documentaciéon”

5.2.1.3.3 Afadir oferta presencial

Para afadir una oferta presencial, se ha de pulsar el botén “AfAadir Oferta Presencial”: Si la
licitacion es “electrénica o manual” se podria afiadir una licitacion recibida de forma presencial
a través de este boton. También se tiene que incluir la oferta completa del licitador si la
documentacién esta en estado “huella electronica”.

Seleccione el tipo de oferta que desea incorporar:
2 manual

Soporte electrénico

| Aceptar | | Cancelar |

llustracion: Incorporar Oferta

e Soporte manual, en el caso en que el licitador la haya presentado en papel o en soporte
electrénico (USB, DVD) pero, en cualquier caso, no la ha preparado haciendo uso de
la Herramienta de la PLACSP.

e Soporte electronico se correspondera a aquellos supuestos en los que, por motivos
tasados, la licitacion se ha elaborado en la herramienta de preparacion de ofertas, pero
se ha exportado y se ha grabado en un soporte electrénico y presentado en registro
en vez de ser remitido de forma telemética. Un caso seria si por problemas en el envio,

el licitador no consiguid enviar su oferta completa y solo pudo enviar la huella
electronica.

Una vez incorporada la licitaciéon aparece como una mas en la lista.

| -] | ||_'-ita.hr |Ful.-pr.g!nt—iin ||=_-sta.hdg||:-it—hr |ﬁrm—ln |1ipn ||=_-:ta.ln|)_m_nt—iin calificacién

(Y NIF: AB0S99459 .

] N 24-01-2017 10:52 Esxccluido Firmado Electrénica Recibida 0,00
Razén Socali Empresa A
(B NIF: AB0S99459 .

| " 24-01-2017 11:14 Firmado  Electrénica Disponible 0,00
Razén Social: Empresa A

[] m NIF: 84865551 24-01-2017 12:12 Excluido Firmado Electrénica Recibida 0,00
Razén Social: Empresa B

| IS s 24-01-2017 11:34 Firmado  Electrénica Disponible 0,00
Razén Sodal: Empresa B

[F] m MIF:50848347H 24-01-2017 17:25 Eirmado Disponible 0,00
Razén Socizl: Empresal

llustracion: Licitacion incorporada. Caso manual

NOTA: el que la oferta manual esté registrada no significa que se pueda visualizar la documentacion
de la oferta como si se hubiera presentado teleméaticamente mediante la Herramienta. No obstante, es
preciso realizar las aperturas de los sobres de esta oferta para darle un tratamiento equivalente al resto
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de ofertas presentadas a través de la Herramienta y poder adjudicar a ese licitador, si resulta ser el
adjudicatario propuesto.

En el caso de la incorporacion de una oferta en soporte electrénico debido a que la
documentacién se encuentra en estado “huella electronica”, nos apareceria de la siguiente
manera.

| [ uoteder I atacsén O |
N D440M

ki Empeesa B

llustracion: Estado de la documentacion a “Huella electréonica”

Tras pulsar el boton “Anadir Oferta Presencial” elegiremos la opcion “Soporte electrénico”

Seleccione el tipo de oferta que desea incorporar
Manga
-

Geperte electrimus

Aceptar Cancelar

llustracion: Seleccion tipo de oferta. Soporte electrénico

Y después pulsaremos en el botdn “Incorporar oferta” y seleccionaremos el archivo XML
correspondiente a la oferta del licitador.

Inicio Licitaciones Administracién Gestion de sesiones Seguimiento de comunicadiones 1
Sesiones en Curso Agenda Planificacion m

Sesién |20150128-Sim |  Fechaymora | 20-01-2019 00:i00 Estado [Constituids |

Tipo de Acto Acto de apertura oferta criteros cuantificables Licitackén v20190128-Sim
astomaticamente (art. 139
Completar presentacion Licitador:

tncorporar Oferts | <N

Volver

llustracion: Incorporacion de oferta en soporte electrénico

Como resultado de la importacién nos apareceré en el cuadro de texto, el XML cargado como
se muestra en la siguiente imagen.
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Inicio Licitaciones Administracién Gestion de sesiones Sequimiento de comunicadones Infy
Sesiones en Curso Agenda Planificacion T

Sesién |20190128-Sm

Tipo de Acto

(¥

2n Licitad

Acto de aperturs oferta critencs cuantficables
automdticaments (art. 139)

Fecha y Hora 28-01-2019 00:00

Uicitackén

Estado [Conutituida

v20150128-Sim

| Incorporar Ofarta |
< 2xmil version="1.0" encoding = "UTF-§"7> <Justficante> <DatosCab 3> <FechaPre ells>28/01/2019
09143113 </FechaPresentacioniuela > <FechaPresentacion>01/02/2019 10122139 </FechaPresentacion> <Registro> Ministerio de Hacienda y ~
Administraciones PUblicas </Registro> <NumeroRegistro/ > <Cav>2MOB2_CZZIG_VW+2Q_62341 </Cov> <UcRacion>v201950128-
I Sem </Ucitacion > <Objeto>Obj </Objeto > <Organo > Subdireccién General de Coordinacdn de la Contratacdn Electronica </Organo> <Empresa> Empresa

B</Empresd> <Usuano>97049628R </Usuano> <Estado>0</Estado> </DatosCabecera > <Resumen> < Sobre> <1d> 33283936 </1d> <Nombre > Uniko</No
mbre > < Firmas > <Firma >CON=Persona Fisica de b Pega de Proves, SERIALNUMBER =00000000T, GIVENNAME =Persona Fisica, SURNAME=de & Peca de
Proves, OU=Vegeu https://www.a0c.cat/CATCeart/Regulacio, OUSIDCAT, C=ES </Firma > </Firmas > < Documentos > < Documento > < Nombre > No se pudo
obtener b informacién de los documentos porgue of sobre estd

cifrado</ 203 > </Sobre > < /Resumen > < TextoPie > Este documento anula la validez del Justificante de presentacidn de
huslla electrénica de esta misma oferta o proposicda, sl ko

hubiera. </TaxtoDie> < Justificantedd! > IVBERIOXL JQI 0L LrIMNKMiAv IGHMABOCIOb 2xveiNw YWNIW y 9 JomR ke G VAL ORIMEZVIHQAYNTUSAC )4+ reinDS Jui)
F o MtarZbZS2AK2 7pbiMS/ rEzNnl X be Sy4aWYWpADp2G 1 HgeOR 1 ulpmbPT 2V 2MWmUwd Pgge CHEFCOUAK G 70X 4ir SXOctMIXADI 2SSO IN/ o/ /// 9500wV
K20RADFve 7460/ 0NE7RLIAXWad v IamAUNEXCRhISatdmiy L xy SXOZULXG L eKnv 3 ISIKLYSig/ ORI d)e) 3/0r3n T viba Sudiave S+ 4hWaoy ZZIAKINE/PL
XGGOUM: 6 YHOp+ 82w IFSFm TLxdXgXGINZTy 205 Fbol 2axAA L cNfibwe + doptvRxZIQANZUN 4nE S8 22F TS ZIQIMgGOMYSIEF enLIF 3qeAD 1 xi
SoRafaPZa ¢ xCaSuckFuKSenyX///]

llustracion: Oferta incorporada en soporte electrénico

Si volvemos a la pantalla anterior podemos observar que el estado de la documentacion ha
cambiado a “Descifrada” y podemos realizar su apertura.

AVISO IMPORTANTE: si la verificacion de la huella electrénica arroja algun mensaje de
error o0 no se completa el proceso con éxito, debe contactar con
licitacionEorganismos@hacienda.gob.es antes de excluir al licitador.

Tal mensaje tendria el siguiente aspecto:

Completar presentacién Licitador:

<error>nestad exception is: java.lang.NullPointerException</error>

llustracion: Mensaje de error en el proceso de incorporacion de oferta electronica

Guia de Celebracion de Sesiones v5.4 Pag. 31 de 162


mailto:licitacionEorganismos@hacienda.gob.es

VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA, DE

2 R, CONTRATACIOON

DEL SECTOR PUBLICO

Completar presentacion Licitador:
[ Incorporar Oferta

<inf 6 dificada. La huella 5 dela da (TFr32dTdt2INTBOEWX2NWYEFQwIB1dcgldmTpQWTAOA=) no
corresponde con la proposicién completa enviada (eS9Dc8+TMRRbkwQfwSnbchxXApkL p pA=)</info>

Volver

llustracion: Mensaje en el proceso de incorporacion de oferta electrénica

5.2.1.3.4 Generar informe de apertura

Mediante el botén “Generar informe de apertura” se permite descargar un documento pdf que
se podra descargar desde la pestafia Documentacion del acto. Este informe contiene:

o Cabecera: En la cabecera aparece el titulo del documento, la url de la contratacion del
sector publico y un cédigo seguro de verificacion
e Cuerpo: Contiene
o Datos generales
= Organo de contratacion

= Organo de asistencia

= N° de expediente

= Objeto del contrato

= Tipo de procedimiento

= Tipo de contrato

= [Fecha de presentacion de ofertas / Solicitudes de participacion

o Datos de apertura
= Datos del sobre

¢ Nombre del sobre
e Descripcion
e Tipo de sobre:

= Datos de la sesién

¢ |dentificador sesién
e Descripcién

e Fecha

e Acto

o Estado de la documentacién
= Estado del sobre

e Listado de licitadores:
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Ry

o Razodn social — NIF

o Fecha de recepcion de la documentacion
o Fecha de apertura de la documentacion
o Nombre del lote (Si aplica)

o Estado del licitador

e Pie: Aparece el nUmero de pagina y en la ultima el sello de tiempo

rd'h
INFORME DE APERTURA DE SOBRES

PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO

Codigo seguro de verificacion: LE 1.eB5R382 003008380 T 187 Mo=-000886:54- 1891987
btz / f comtrataciondelsectorpublice.geb.es

DATOS GENERALES DEL EXPEDIENTE

Grgana de Contratacién: Instituto Social de la Marina -Direccién Provincial de Cadiz

Organo de Asistencia: Organo de Asistencia 159.6 y contratos Basada DP 15M CADIZ

N* de Expediente: 1123PA1001 1961

Objeto de Contrato. Servicio de Mantenimiento de ascensores de la D.P. del Instituic Secial dz la Marina de Cadiz
Tipo de Procedimiento: Abierio

Tipo de Contrato: Sernvicics

Fecha de Presentacion de Ofertas [ Solicitludes de Participacion: 13-03-2023 22.00

DATOS DE APERTURA

Datos del sobre

Nombre del sobre- 1123PA10011961

Descripeidn: Sobre Onies

Tipo de sobre: Docementacion administrativa y criterios cuantificables avtomaticamente

Datos de la sesidén

Identificador sesidn: 1123pa10011861
Descripeidn: Sesién dnica 1123P4 10011961
Fecha: 151082023

Acto: Subsanackin

ESTADO DE LA DOCUMENTACION
Estado del sobre: Ablerto

Licitadores:

- Orona 8. Coop. - CIF: F20025318

* Fecha de recepcion de la documentacién; 13-03-2023 156:13

* Facha de aperiura de la documentacidn: 13-03-2023 18:08

* Nombre Lote: Mantenimiento de los aparates elevadores de Barbate (1unidad) y Cond
{lunidad), asi coma

salvasscaleras en Conil.

“ Estado del licitador: Admitido Provisionalmente

= Orona . Coop. - CIF: F20025318

* Facha de recepcion de la documentacion: 01-03-2023 11:02

* Fecha de aperiura de lz documentacian: 13-03.2023 0058

“ Mombre Lote: Mantenimiente de los aparatos elevadores de Cadiz (2 unidades) y El
Fuertz de Santa Maria

(1unidad)

" Estado del licitador: Admitida

Pag. 1de1

SELLO DE TIEMPO | 3 lun, 23 sep 2024 11:52-16:284 CEST N Sane 116506083069240851708531086741389366794 A jad 4
C=Es L= MﬂDF‘.ID O=FINMT- F{CM OU=CERES,2.5.4 97-VATES-Q2826004J CN -QUTOHIIJ»‘JD DE SELLADO DE TIEMPO FNMT- QCM 19..! 2023

llustracion: Informe de apertura
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5.2.1.3.5 Imprimir lista de licitadores

Mediante el boton “Imprimir lista de licitadores” se permite descargar un documento pdf
con la lista de los licitadores que han presentado una oferta junto con su calificacion /
valoracién actual. Si no se abre la oferta 0 no se hubiera valorado todavia el estado apareceria

en blanco.

Fecha: 22 de septiembre de 2016

Hora: 11:33:21
Licitacion: 13092016-02
Tipo Acto: Apertura y calificacion administrativa
Total licitadores: 4
LICITADOR ESTADO CALIFICACION l

J20909024 Admitido 0.0
Empresa en Pruebas S.L
13-09-2016 12:47:28
78998383F Admitido 0.0
Empresa_DE
13-09-2016 13:38:00
Y3000105E Admitido 0.0
empresaenpruebas3
13-09-2016 13:28:28

Y3000105E 0.0
empresaenpruebas3
13-09-2016 13:02:10

llustracion: Lista de licitadores

5.2.1.3.6 Descargar lista de valoracion

Mediante el boton “Descargar lista de valoracién” se permite descargar la lista de valoraciéon
en formato Excel. En el caso del sobre administrativo, la finalidad de este documento es
facilitar (en papel o en pantalla) a los miembros de la mesa una lista en la que aparezcan las
diferentes ofertas con los requisitos de participacion establecidos en el sobre administrativo.
Si el sobre fuera evaluable mediante juicios de valor o mediante férmulas, ademas, se
permitiria la carga automatica de las valoraciones incluidas en las columnas.

En el apartado relativo a las valoraciones de las ofertas se describe cémo se ha de realizar la
carga automatica. El aspecto de ese documento en formato Excel seria el mostrado en la
llustracion: Detalle lista valoraciones, donde las filas representan cada oferta presentada y las
columnas cada requisito a calificar.

I - fe | 1d Licitacion

A B
1 [Id Licitacion !15480155

2 Licitacion 115072016-001

3 Nombre de contrato Contrato para desarollar un proyecto de Licitacién Electrénica
4 1d de sobre 15460692

5

6

c D E F G H J K L M N

Cumplimiento con  las
obligaciones  con  Ia No prohibicién  para Cumplimiento con  las
7 Seguridad Social Cifra anual de negocio  contratar obligaciones tributarias  Capacidad de obrar

8
9 |ID Licitador NIF Licitador Licitador Calificacion Calificacion Calificacion Calificacion Calificacion
1 24449 97049628R Empresa B

12 25170 B37410336 Empresa X
13 24427 AB0599459 Empresa A

llustracion: Detalle lista valoraciones

5.2.1.3.7 Informe de Valoraciones

El informe de valoraciones es un informe de trazabilidad de las valoraciones realizadas por el
o6rgano de asistencia sobre los licitadores, es por eso que en algunas ocasiones aparecen
lineas repetidas, ya que se pueden hacer varias valoraciones sobre un mismo licitador a
consecuencia de algun cambio o error de valoracion.
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la fecha de inclusion, el usuario que realizo la accion y el motivo.

LICITADOR 2:

* o o 0

Razén Social: Licitador Uno
NIF: R6313914A

Fecha descifrado: 15/03/2022 10:36 (.

Fecha apertura: 15/03/2022 10:43 (::-_'_

Disponible 16/03/2022 09:57 (©

Retirada 16/03/2022 09:54 (.
Disponible 16/03/2022 09:06 (:
Retirada 16/03/2022 08:25 (-

Cambios de estado del licitador:

Admitido Provisionalmente 15/03/2022 11:57 (=
Admitido Provisionalmente 15/03/2022 11:54 (.

Admitido Provisionalmente 15/03/2022 11:37 ¢

Requisitos previos de participacion:

Lote |Requisito Motivo Valoracion Fecha
Todos|Capacidad de Obrar-Capacidad de obrar Subsanable 15;10132322
Solvencia Técnica/Economica-Cifra © 115/03/2022
Todos - Cumple i
anual de negocio 11:37
Solvencia =,
Todos Técnica/Econdmica-Certificados de Cumble - [15/03/2022
control de calidad expedidos por los P 11:37
institutos o servicios oficiales

llustracion: Detalle del Informe de Valoraciones

5.2.1.3.8 Descargar la documentacién

Mediante el boton “Descargar documentacion” se permite la descarga masiva de la
documentacion de los licitadores en un archivo comprimido Zip, que incluye una carpeta por
cada licitador, identificada univocamente por su NIF. Para ello, se han de seleccionar los

licitadores que se quieren incluir dentro del archivo.

La ventaja evidente de este servicio es que no es necesario entrar en cada uno de los
licitadores y descargar su documentacion, fichero a fichero. Se agiliza, pues, sensiblemente

la puesta a disposicion del contenido de los sobres a los miembros de la mesa.
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Comunicaciones Documentacion del Acto

Licitador Todos - VerLote Todos

Estado -- Seleccionar -- -

<]

Licitador Estado del Licitador

HIF: 120505024

Razén Sociali Empresa en Pruebas 5.L. Admitido
Fecha presentacion: 13-09-2016 17:15

HIF: Y56733934

Razén Social: emprassenprusbas2 Admitida
Facha presentacién: 13-09-2016 17:25

NIF: Y3000105E

Razén Sociali empressenprusbas3

Fecha presentacién: 13-09-2016 17:42

HIF: Y2000105E

Razén Social: emprassenprusbas3 Admitida
Facha prasentacion: 13-09-2016 19:11

HIF: X7146168E

Razén Sociali empressenprusbas4 Admitido
Fecha presentacion: 13-09-2016 17:36

=

=

O

=

=

Identificacion de la Unidad de Custodia

Nimero de custodios necesarios: 2
Nimero de custodios presentes: bed
(
‘ Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de valoracién | ” Descargar doci iGn |
C

llustracion: Detalle 1 descarga de documentacion

Los documentos son descargados en formato .Zip. En la llustracion: Detalle 2 descarga de
documentacion se ve un ejemplo de como son puestos a disposicion.

Folders ¥ Name Type Modified

&) (113092016 03 zip] &of Documento de Microsoft Office Word  22/00/2016 12:45
IE].ﬂxutorizaciones_d e_consulta_J20909024.pdf  Adobe Acrobat Document 22/09/2016 12:45
B Oferta pruebas.docx Documento de Microsoft Office Word  22/09/2016 12:45
'@Auto rizaciones_de_consulta_Y6673393A.pdf  Adobe Acrobat Document 22/09/2016 12:45
] Oferta pruebas.docx Documento de Microsoft Office Word  22/00/2016 12:45
EAuto rizaciones_de_consulta_Y3000105E.pdf  Adobe Acrobat Decument 22/09/2016 12:45
6] Oferta pruebas.docx Documento de Microsoft Office Word  22/08/2016 12:45
'E\:]Auto rizaciones_de_consulta_X7146168E.pdf  Adobe Acrobat Document 2270972016 12:45

llustracion: Detalle 2 descarga de documentacion

Este es un método para acceder a la documentacion, sin embargo, también se puede acceder
a la misma oferta a oferta como se analizara en el apartado “Acceso a la documentacion y
calificacion de las ofertas”.

5.2.1.3.9 Excluir licitador
Mediante el botén “Excluir” se seleccionan aquellas ofertas que hayan de ser excluidas

por parte de la mesa de contratacion antes de proceder a la apertura del sobre. Esto es,
esta funcionalidad permite excluir ofertas presentadas fuera de plazo.

NOTA: no utilice esta funcionalidad si quiere excluir a un licitador por existir un incumplimiento no
subsanable de un requisito de participacion.
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Iy NIF: ABOS39453 - -
= B 24-01-2017 11:14 Firmade Electrénica Recibida 0,00
Razén Social: Empresa A
NIF: ABD559459
& - 24-01-2017 10:52 Excluido Firmzdo  Electrénica Recibida 0,00
Razén Social: Empresa A
| NIF: 57045628R 24-01-2017 11:34 Firmszdo  Electrénica Recibida 0,00
Razén Social: Empresa B —rmese
[ i Rl 24-01-2017 12:12 Excluido Firmzde Electrénica Recibida 0,00
Razén Social: Empresa B
[ m MEc308468947H 24-01-2017 17:25 Firmade  Manual Disponible 0,00
Razén Sociali EmpresaD

Identificacién de la Unidad de Custodia

Namero de custodios necesarios: Q

Himero de custodios presentes: 3

| Refrescar | | Abrir | [ Afiadir Oferta presencial | | Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de valoracién | | Descargar dac 16 |

[ Volver

llustracion: botén excluir licitador

Se puede apreciar en la llustracion: Detalle iconos los iconos amarillos y rojos.

| m
7 M NIF: ABD5994359
Fazdn Social: Empresa A
NIF: ABO593459
o
Razon Social: Empresa A

l:‘ MIF: 97045962E8R

Razdn Social: Empresz B
= E]NIF: 84865551]
Razdn Social: Empresa B

l:‘ u MIF: 50848547H
Razon Social: Empresal

llustracion: Detalle iconos

Los iconos con triangulos amarillos especifican que la licitacion ha sido presentada dos o0 mas
veces por el mismo licitador. Los iconos representados por un cuadrado rojo especifican que
se ha presentado fuera de plazo.

NOTA: el que las ofertas tengan estos iconos asociados no significa que no puedan ser abiertas. La
decision sobre la apertura de un sobre corresponde en exclusiva al 6rgano de asistencia. Lo Unico que
realiza Plataforma es facilitar la tarea a los miembros de la mesa destacando las ofertas que no han
sido presentadas en tiempo y/o en forma.

5.2.1.3.10 Retirar Ofertas
Las ofertas del licitador podréan ser retiradas desde los siguientes tipos de acto:

Apertura y calificacion administrativa

Apertura de ofertas técnicas

Apertura de ofertas econdémicas.

Acto de apertura oferta criterios cuantificables automaticamente (art. 159)
Acto de apertura oferta criterios juicio de valor (art. 159)

El 6rgano responsable del procedimiento podra retirar la informacion de las ofertas de un
licitador si lo considera oportuno mediante el boton “Retirar Oferta”
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La retirada de ofertas se podré realizar en cualquier momento del ciclo de vida de una oferta
presentada. Siempre que el acto de apertura se encuentre en celebracion, estara habilitado
el boton para Retirar oferta.

Comunicaciones _ Documentacién del Acto

Fecha limite presentacién: 14-03-2022 12:01

Licitador |Todos ~ ]  verLote [Todos ~

Estado |-~ Seleccionar -- ~

itadores fuera de plazo

les dobles presentaciones

Filtrar

. | |udhdor Fecha presentacion & | Estado del Licitador |nmua |11u ‘MM |vuhnr.lil
NIE: W93618320

Razén |- icitade Sistema Dinamico Asignacion "
azon Sodial: Licitador Dos Sistema Dinamico Asignacior 14-03-2022 11:41 Admitide Fimado  Electronica Disponible 0.00

ador Uno 14-03-2022 11:30 Admitido Provisionalmente Firmado  Electronica 0,00
| | Descargar documentacion | | Excluir

Identificacion de la Unidad de Custodia

DIF: R§3130144
Razn Social: Licit

Numero de custodios necesarios: 2

Namero de custodios presentes: 2

Refrescar | | Afiadir Oferta presencial | | Imprimir lista de licitadores | Descargar lista de valoracion |  Informe de valoraciones

Volver

llustracion: Boton Retirar Oferta
Para retirar la oferta hay que introducir:

e Tipo de retirada. Es un desplegable con dos posibles valores:
o Oferta retirada por cambio en los pliegos
o Oferta retirada a peticién del licitador
¢ Motivo de la retirada. Texto libre para justificar la retirada de la oferta.

(=4

Le recordamos que esta accion supone la retirada de la oferta y, en consecuencia, la imposibilidad de acceder al sobre de
- su oferta. éEsta seguro de continuar con la accién?

- Tipo de retirada: [Oferta retirada por cambio en los | » ] —

Motivo retirada:

r Aceptar | | Cancelar

llustracion: Retirar oferta

Cuando se retire una oferta de un licitador desde cualquiera de los actos de apertura (Apertura
de sobre administrativo, apertura de sobre técnico o apertura de sobre econémico), el resto
de sobres también seran retirados, esto quiere decir que todos los sobres correspondientes a
la oferta, pasaran a tener estado Retirado.

La documentacién asociada a la oferta retirada pasa al estado Retirada.
La documentacién se ha eliminado del sistema, siendo custodiada por otros medios, aunque

en el sistema se mantiene cierta informacién a efectos de trazabilidad. Se podra acceder a la
informacion de trazabilidad/auditoria, por parte de los usuarios autorizados.
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[CLIEIEE)  Comunicaciones  Documentacion del Acto

Fecha limite presentacién: 14-03-2022 12:01

Licitador [Todos v | Verlote [Todos ~

(O Mostrar licitadores fuera de plazo
[ Mostrar posibles dobles presentaciones

‘ a | | Licitador Fecha presentacién ¢ | Estado del Licitador | Firmado |Ti|m | Estado Documentacion | Valoracién

&) NIF: 99618320
Razon Social: Licitador Dos Sistema Dinamico Asignacion

14-03-2022 11:41 Admitido Firmado ~ Electrénica Disponible 0,00

0 NIF: R6313914A
Razén Sodial: Licitador Uno 14-03-2022 11:30 Admitido Provisionalmente Firmado ~ Electrénica 0,00

] [207] [bescargar on | [ Excluir | | I

Identificacion de la Unidad de Custodia

Nimero de custodios necesarios:

:
Niimero de custodios presentes:

[ Refrescar | | Afiadir Oferta presencial | | Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de valoracion | | Informe de

llustracion: Oferta Retirada

Si existe doble presentacion de oferta por parte del licitador y una de las ofertas tiene estado
“Retirada” no se marcara como doble presentacion.

Si la oferta contiene lotes se comportara de la misma forma.

52.1.311 Incluir Oferta retirada

El 6rgano responsable del procedimiento podra volver a incluir ofertas retiradas de un licitador
si el usuario del Organo de Asistencia lo considera oportuno. Para ello existird un botén de
“Incluir oferta Retirada” que devolvera la documentacién del licitador al estado que tuviera
en el momento de la retirada.

Comunicaciones Documentacion del Acto
Fecha limite presentacion: 14-03-2022 12:01
Licitador |Todos v Verlote [Todos v
Estado |- Seleccionar -- -

Mostrar licitadoras fuera de plazo
Mostrar posibles dobles presentaciones

L] ‘ |Lkhlw Fecha presentacién ¢ | Estado del Licitador |fhmil. |'rbn |&hdnnou—-nhﬁﬁ- |m
NIF: W9951832D
Razén Sacial: Licitador Dos Sistema Dinamico Asignacion

14-03-2022 11:41 Admitido Firmado Electrénica Disponible 0,00
Razén socl Lcador Uno oy Sy oo o

Descargar documentacion | | Excluir

Identificacion de la Unidad de Custodia
Nimero de custodios necesarios: 2
Nimero de custodios presentes: 2

| Refrescar | Aadic Oferta presencial | | Imprimir lista de licitadores | ~Descargar lista de valoracion | Informe de valoraciones

Volver

llustracion: Botén Incluir Oferta Retirada

Para incluir una oferta retirada hay que introducir el motivo para incluir la oferta retirada. Es
un texto libre para justificar la razén de su inclusion.
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Se va a proceder a incluir una oferta que estaba retirada. é Esta seguro de continuar con la accion?

Motivo Inclusion:

| Aceptar || Cancelar |

llustracion: Incluir Oferta Retirada

La documentacion del licitador volvera al estado que tuviera en el momento de la retirada.

[EIICEE) Comunicaciones Documentacion del Acto

Fecha limite presentacién: 14-03-2022 12:01

Licitador |Todos ~| verLote [Todos v

Estado [ Seleccionar - v

(O Mostrar licitadores fuera de plazo
() mostrar posibles dobles presentaciones

‘ (] | | Licitador Fecha presentacién & | Estado del Licitador | Firmado |Ti|m | Estado Documentacién | Valoracién
NIF: W9961832D
Razén Sodlal: Licitador Bos Sistema Dinamico Asignacion 14-03-2022 11:41 Admitido Firmado  Electronica Disponible 0,00
O NIF: R6313014A
e $wET k LREant (0 14-03-2022 11:30 Admitido Provisionalmente Firmado  Electrénica Disporible 0,00
| [27] [Descargar ion | [[Excluir | | I
Identificacién de la Unidad de Custodia
Nimero de custodios i 2
Nimero de custodios presentes:
[ Refrescar | [ Afiadir Oferta presencial | | Imprimir lista de lici ] lista de i6n | [ Informe de valoraciones

llustracion: Inclusién Oferta Retirada

Si la oferta contiene lotes se comportara de la misma forma.

5.2.1.3.12 Acceso aladocumentacion y calificacion de las ofertas

Para poder acceder a la documentacion general y realizar la calificacion, una vez abierto el
sobre, navegue a través del enlace de cada licitador.

|D||.iu'tadnr

MIF: ABO555455
|:| Razdn Social: Empresa A
Fecha presentacidén: 15-07-2016 12:14
NIF: S7045628R
D Razdn Social: Empresa B
Fecha presentacidn: 15-07-2016 12:235

llustracion: Detalle de acceso a calificacién de ofertas

Cuando se accede al contenido se muestra la pantalla de la llustracion: pantalla de oferta,
donde se distinguen a su vez tres pestafas: “Validaciones”, “Datos Generales”y “Contenido”
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Sesién [Prusba 01413 | Fecha y Hora | 17-05-2023 12:40 Estado [Constituida

Tipo de Acto Aperturz y calificacion administrativa Licitacién Prughz 01415

Estado del Licitador Admitide Licitader Licitador Dos Sistemna Dinamico Asignacion

Datas Genersles _ Contenido

Dentro de plazo &
Dentro de plazo

wer datalle firmas sobre é‘? Fecha presentacion: 17-05-2023 12:19
Fecha fin presentacidn: 17-05-2023 13:00
Justificante 20230517 W9961832D.pdf

Wer detalle firmas documentos @

Libre de cédige Malicioso o

Descifrado

Intentos de acceso al
contenido

Volver

llustracion: pantalla de oferta”

o Pestana “Validaciones”: Cuando se accede al contenido del sobre se muestra por
defecto la pestafia validaciones (llustraciéon: pantalla de oferta: pestafia validaciones
con validaciones correctas”). En esta pestafia figura en la parte izquierda el listado de
validaciones y en la derecha un panel con informacién ampliada de cada una de ellas.

]  FechayHora | 17-05-2023 12:40 Estado [Constituida

Sesién [Prusba 01415

Tipo de Acto Aperturz y calificacidn administrativa Licitacién Prugbz 01415

Estado del Licitador Admitide Licitador Licitadar Dos Sistzma Dinamico Asignacion

Datos Genersles  Contenido

Dentro de plazo o
Dentro de plazo

Wer detalle firmas sobre é:é Fecha presentacién: 17-05-2023 12:19
Fecha fin presentacidn: 17-05-2023 13:00
Justificante 20230517 W93961832D.pdf

Wer detalls firmas documentos

Libre de cédige Malicioso )

Diescifrado

Intentos de acceso al
contenida

Valver

llustracion: pantalla de oferta: pestafia validaciones con validaciones correctas”
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La firma del sobre garantiza la integridad de la oferta. Una sola firma permite comprobar este
requisito. Por lo tanto, las UTE’s pueden presentar los sobres firmados con una sola firma. Se
ha afiadido un recordatorio de este aspecto en el apartado Validacion firmas sobre.

KEIEEETOEEy  Datos Generales  Contenido

Dentro de plazo &
Ver detalle firmas sobre
ver detalle firmas sobre & Integridad
Resultado | Tipe Fecha Detalle Fichero original
Ver detalle firmes documentes § o Kades 17-05-2023 13:00  Ver detalle Fichero original

Libre de cédigo Malicioso t‘j‘

Descifrado

Intentos de acceso al
contenido

llustracion: pantalla de oferta: pestafia validaciones, apartado “Ver detalle firmas sobres”

Cuando existan documentos donde el Organo de Contratacion no haya solicitado la firma del
licitador, estos no seran enviados a validar y aparecera un mensaje en el apartado Validacién
de firmas documentos que lo indica.

Datos Generalss  Contenido

Dentro de plaze o
Ver detalle firmas documentos
Ver detalle firmas sobre & Requisitos de firma
Nombre Requiere firma
Ver detalle firmas documentos %) Auterizacienss_de_consulta_W99618320.0df si
- ¥ Certificado.doc.csig si
declaracion-respensable Empresa 1.dac.csig si
Libre da cédiga Maliciosa v ] validacién Firma Documentos
lado | Tipo | Do et | Detalte | Fichero original
Descifrado V) ¥ades  Autorizzcionss_de_consults_W8961822D.pdf  17-05-2022 12:00 Verdetalle Eichers onigingl
(V] Cades  Certificado.doc.csig 17-05-2023 13:00 Ver detalle Fichero original
Intentos de acceso al ] Cades  declaracion-responsable Empresa Ldoc.csig  17-03-2023 13:00 Ver detalle Fichero originzl
contenide

llustracion: pantalla de oferta: pestafia validaciones, apartado “Ver detalle firmas documentos”

Un Organo de Asistencia puede encontrarse con las siguientes situaciones:

o En la pestafia validaciones, el color de “Ver detalle firmas sobre” y “Ver
detalle firmas documentos” aparece en rojo:
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Datos Generales  Contenido
4
Dentro de plazo Q

Ver detalle firmas sobre ﬁ

Ver detalle firmas documentos ﬁ

Libre de codigo Malicioso @

Descifrado

Intentos de acceso al
contenido

llustraciéon: Errores de firma en sobres y documentos

Cuando la integridad y la firma aparecen en color rojo, la probabilidad de que
el servicio de @firma esté caido es muy grande. Los diferentes casos que se
pueden mostrar son:

» Connection error

Resultado validacién: Incorrecto

Tipe validacién: Proceso de verificacion de firma incompleto
Detalle: No se ha podido validar lz firma contra AFIRMA. Codigo de error: 0x00000000. Mensaje de error: Connection error, |
Conclusién: Firma Electrénica desconocido

Firmantes

Mo existen resultados.

Cerrar

llustracion: Mensaje de error: Connection error

El sistema de @firma esté caido. En ningln caso, el error puede ser
achacable al licitador ni a la plataforma.

> Failed to establish backside connection

Guia de Celebracion de Sesiones v5.4 Pag. 43 de 162



VICEPRESIDENCIA

PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA DE
= wé GOBIERNO I

o PRSI o CONTRATA(:'ON

= WS
DEL SECTOR PUBLICO

Resultado
o - Incorrecto
validacién:
Tipo validacién: Proceso de verificacidn de firma incomplato
Detalle: Ne se ha podido validar |2 firma contra AFIRMA. Codige de error: 0x00000000. Mensaje de error: Failed to establish

backside connection.

Conclusidn: Firma Electrdnica desconocide

Firmantes

No existen resultados.

Imprimir | Cerrar

llustracion: Mensaje de error: Failed to establish backside connection

No se ha podido crear una conexion con @firma para la validacion de
firmas. La plataforma ha intentado una conexion con @firma y ésta no
ha podido establecerse.

En ningln caso, el error puede ser achacable al licitador ni a la
Plataforma.

o En lapestafia validaciones, el color de Ver detalle firma sobre es amarillo
(advertencia) pero la Ver detalle firmas documentos es correcta
(indicador verde):

Datos Generales Contenido

Dentro d 0 v ]
Dentro de plazo &3

Ver detalle firmas sobre

Ver detalle firmas documentos &
Libre de cédigo Malicioso (‘v ]
Descifrado

Intentos de acceso al contenido

llustracion: advertencias en Ver detalle firmas sobre

Y una vez pulsado en Ver detalle firmas sobre, pueden aparecer varios tipos de
error:

» Integridad en verde y firma en amarillo
Si el tamario total de los documentos contenidos en el sobre supera los

8Mb es posible que no sea correctamente validado por los servicios de
validacion de @firma.
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‘mhﬁ- |r.|.n Facha
o Integridad 28-042023 08:26  ver dec
(] Xales 28-04-202308:26  Ver det

llustracion: Ver detalle firmas sobre en amarillo.

En ese caso, la integridad esta garantizada pero no habra respuesta del

estado del certificado.

Dstos Genersles  Conterido Reauistos _Contenido Critrios

Ver detalle firmas sobre

Integridad

‘ento, sin comprobar el estado de los certificados (periodo de

Ver detalle firmas sobre

Integridad

=S
°

llustracion: Mensaje de error: Ver detalle firmas sobre pulsando en “Xades”.

La validacién de los documentos de més de 8Mb tampoco obtendran
respuesta de la validacion por la limitacion indicada de los servicios de

validacion de @firma.

En ningun caso, el error puede ser achacable al licitador ni a la

Plataforma.
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» Error digestValue

Resultado
- Incorrecto
validacion:
Tipo validacién: Procass de verificacién de integridad de firma camplate
Detalle: Mo se ha podido validar la integridad de las firmas. Codigo de error: 0x00d320003. Mensaje de error:
' Incorrect refarance digest valua.
Conclusidn: Firma Electrénica incorrecta
Firmantes

No existen resultados.

Cerrar

llustracion: Mensaje de error: Incorrect reference digest value

Este error se produce por la falta de correspondencia entre el resumen (firma
electronica) generado por un elemento de la arquitectura del sistema y el que
se genera originalmente. Esta falta de correspondencia puede ser por la
modificacion eventual de un bit o por una politica de procesamiento de datos
diferente a la hora de generar los resumenes.

En ningdn caso es achacable al licitador.

> Lareferencia O contenida en la Firma Electrénica no es valida:

Resultado
- .x Incorrecto
validacion:
Tipo L . . .
- . Proceso de verificacidn de Firma Electrdnica fallido
validacién:
(VALIDATION) La referencia 0 contenida en la Firma Electrénica XML no a5 valida: Reference URI=smjuwo_tiwm]_yZmdc_|
Detalle: Digestvalue=dz/ged4T P+InEMDPZR2gAhGZvNIn BGIMTDAiNKVWkDIomfdgRAGSSasAIY 1 hKCzphbIIQkw26pa CVuQdfgeuplw==
CaloulatedDigestvalue=My38dsSFEsBRFqHWEeOCoEgVmiNoeazSXol+B5j1 m LnBK+yLOY2COTWuCuBS6kvWUMb1 51 TPKO

Conclusién: Firma Electronica incorrecta

No axisten resultados.

llustracién: Error: La referencia 0 contenida en la Firma Electronica XML no es valida

Este error se produce cuando el fichero esta firmado previamente por otros
medios distintos a la herramienta que proporciona la Plataforma.

En ningln caso es problema del licitador ni de la plataforma, pero hay que
hacer hincapié en que los documentos solo deben firmarse electrénicamente
mediante la Herramienta de la Plataforma.

> Lareferencia 1 contenida en la Firma Electronica XML no es valida:

Guia de Celebracion de Sesiones v5.4 Pag. 46 de 162




VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA, DE I

s T e, CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Resultado

s o Incorrecto
validacion:

Tipo

= 2 P rerif on de Firma El 0 Ml
validacisa: roceso de verificacion de Firma Electronica fallido

(VALIDATION) La referencia 1 contenida en la Firma Electronica XML no es vélida: Reference URI=#Signature-542¢82a6-468¢-4918-|
85f8-6acab82f168c-SignedProperties;
DigestValue=d05p4gHycZoHYGkPe3rGywW1/6W1MkkfVWjFEeNgMwTNIFi1G/VheqU4WwChQGXvalCuSg9ergIiG7alMnsQ4KQ==;
CalculatedDigestValue=wX2e8bIt+PND8tEdyZSyocmLu2YXKLEUupzfOLcCv1yH8a697W761VzRSz7SiSwyq6dD2HTnyRe5Xd +fTpapfQ=
Conclusién: Firma Electronica incorrecta

Detalle:

Firmantes

No existen resultados.

Imprimir || Cerrar

llustracion: Error: La referencia 1 contenida en la Firma Electrénica XML no es valida

Este error se refiere a una incorrecta codificacién de caracteres contenidos en
el XML, en este caso en el acento de AC Representacion, y firmados con
equipos con sistema operativo MacOS o Linux

Adicionalmente puede encontrarse este error en las contrafirmas de los
documentos, tales como actas, convocatorias, contratos, etc...

El error en este caso se produce porque, si bien se corrige en la presentacion
de ofertas, en el caso de validaciones de contrafirma no se lleva a cabo.
Normalmente cuando se firma con certificado de Administracién Pablica

Para comprobar la validez real del documento, se puede descargar el fichero
Firmado .XML, editarlo, encontrar los simbolos extrafios en la parte inferior del
documento y sustituirlos por los simbolos correctos (6, U, etc...)

Una vez corregido se puede subir a validE para su comprobacion.

En este caso, el error no es achacable ni al licitador ni ala Plataforma, pero
si que hay que comprobar que el certificado no esté caducado ni
revocado.

Para ello, pueden comprobarlo ustedes mismos siguiendo el anexo que
encontraran al final de esta guia o bien contactar con la plataforma
(licitacionEorganismos@hacienda.gob.es).

» Incomplete markup or missing document:

Resultado
validacién:

Tipo validacién:  Proceso de verfficackn de firma incompleto

Nose ha
element 2

la firma contra AFIRMA, Codigo de error: 0x00030001, Mensaje de error: Incomplete markup or missing documaent
of https://afirma.redsara.es:443/afirmaws/services/ValidarFirma,

Detalle:

conclusién: Firma Electronica desconocido

Firmantes

No existen resultados

]l Carrar

llustracion: Mensaje de error: Incomplete markup or missing document

Este error se produce cuando se hace una peticiébn con un fichero que no
contiene ninguna firma a @firma y ésta no puede validarla, es decir, devuelve
un XML vacio, de ahi “at offset 0”.
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Se produce normalmente cuando se envia un fichero sin firmar a @firma para
que lo valide, en ningln caso es achacable al licitador.

» Codigo de Error: COD_103

Resultado validacion: Incorrecto

Tipo validacion: Proceso de verificacion de firma completo

Detalle: Codigo de error: COD_103

Conclusion: Ha ocurrido un error validando la Firma Electrénica
’ Firmantes

No existen resultados,

[ Imprimir \ \ Cerrar

llustracion: Mensaje de error: COD_103

El cédigo COD_103 indica que @firma no ha encontrado ninguna firma que
validar. Puede haber varios supuestos:

- La empresa licitadora ha hecho uso de la funcionalidad reservada a
empresas extranjeras eligiendo en TipodeNif: Otros, en vez de NIF. (puede
comprobarse en la pestafia licitadores).

Esta funcionalidad hace que la Herramienta no obligue a firmar los
documentos a pesar de que estén marcados por el 6rgano de Contratacion
como firma obligatoria.

Asimismo, al estar marcados como “Requiere firma” la PLACSP envia los
ficheros a verificar a @firma. Como no encuentra firma, devuelve el error
COD_103.

Nota: Esto ocurre tanto en documentos como en sobres.

» El certificado no es soportado por el Sistema

El mensaje de @firma indicando que el certificado no es soportado puede
indicar dos cosas:

- El certificado ha sido "fabricado” con el estandar X509 para poder firmar con
la Herramienta, pero carece de validez alguna.
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Resultado validacion
Resaltado Incorrecto
validacién:
St Proceso de verificacién de Firma Electrdnica fallido
validacién:

E En la validacién del Certificado de CN

OU=MDR,OU=ES,0U=EMEA, OU=MER,0U=Win7 Users,DC-mmmb DC=com, nimero de serie
2631505572974203757998334583866040422105339525, emisor CN=MMCo Issuing CA
08,DC=mmco,DC=int.[COD_066]: El certificado no es soportado por el sistema

Conclusion:  Firma Electrénica incorrecta

Detalle:

No existen resultados.

llustracion: Mensaje de error: Error en la validez del certificado
- La entidad de certificacion no esta reconocida por @firma.

Resultado

vabdaisas Incorrecte
Tipo < iw - viss g

CE S Proceso de verificacion de Firma Electrénica fallido
validacion:

ERROR: En |2 validacién del Certificado de serialNumber=83030721380,givenName= ]
o de serie
Detaies - J cn=Citizen Ca,0=Cartipost
N.\V./S.A,L=Brussels,C=BE.[COD_066]: El certificado no es soportado por el sistema

Conclusion: Firma Electrénica incorrecta

No existen resultados,

Imprimir Cerrar

llustracion: Mensaje de error: Error identidad no reconocida por @firma

Para que puedan firmarse electronicamente los documentos y sobres, el
certificado debe seguir el estandar X509.

Para que ademas sea una firma vélida, la entidad de certificacion debe estar
reconocida por @firma.

La lista de prestadores puede consultarse en:
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Prestadores/Servicio.aspx.

» Lafirmadigital ds: SignatureValue contenida en la Firma Electronica XML
no es valida

Resultado validacion

Resultado validacidn: Incorrecto

Tipo validacidn: Praceso de verificacién de Firma Electrénica complets
Detalle: [WALIDATION] El valor del elemente ds:SignatureValue contenido en |a firma XML no es wvalide.
Conclusidn: Firma electrénica no valida,

6 288641559X ADM ACTIVO (R: B12245678)

6 38864159X ADM ACTIVO (R: B12345678)

llustracion: Mensaje de error: Firma no valida
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El aviso rojo de se debe a lo siguiente:

El proveedor de servicios de validacion y firma electronica @firma del Ministerio
de Politica Territorial nos ha informado de la existencia de un error en su
dispositivo de firma electronica, del que hace uso la Herramienta de
Preparacion y Presentacion de Ofertas de la PLACSP, desde la reciente
actualizacién de Java ocurrida el pasado 15 de octubre. Puesto que esta
incidencia no es imputable al licitador, le rogamos que - hasta que se solucione
- no tenga en cuenta el error de validacién que se muestra en la apertura de los
sobres y cuyo detalle es el siguiente:

“La firma digital ds: SignatureValue contenida en la firma electrénica XML no
es valida”.

Esto da a lugar a dos situaciones:

1. La oferta es firmada por dos o mas licitadores. Uno de ellos firma con una
version de Java actualizada y alguno de los otros con una version mas
antigua.

El Sistema corrige una de las dos firmas, pero no puede con las otras, por
lo que @firma nos arroja el error de validacion.

2. La oferta es firmada por un solo licitador, pero usa en el proceso dos
equipos, uno con una version de Java actualizada y otra no.

En este caso se puede comprobar el certificado valido y dar por bueno el
otro.

Nota: en cualquier caso, es recomendable comprobar la validacion del

certificado indicado como erréneo, ya que este aviso enmascara los errores
de caducidad/revocacién de los certificados.

» Se ha producido un error procesando el contra-firmante

Resultado
validacién :
Tipo validacién

Incorrecto

Proceso de verificacién de firma completo

Detalle: Codigo de error: COD_103
es.gob.afirma.mfirma.exception.SignatureManagerException: Se ha producido un error procesando el contra-

Conclusién : firmante con Id [Signature-d657b111-6ea2-4e3f-3cc4-e30020fcddaa-Signature].

No existen resultados.

[ Tmprimir || Cerrar |

llustracion: Mensaje de error: Error procesando el contra-firmante

Este error se produce cuando el licitador ha firmado en un equipo con MacOS
o con Linux. Es un problema analogo al error de Referencia 1.

El Sistema corrige el simbolo del certificado mal codificado y valida el fichero
correctamente. Si el contrafirmante usa un certificado que lleve simbolos,
como, por ejemplo, Administraciéon Publica, a la Plataforma, actualmente, le es
imposible corregir los dos, el del licitador y el del contrafirmante.
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Cuando se manda el fichero a validar, @firma arroja el error, ya que no es
capaz de gestionar los simbolos del contrafirmante.

» Mismatched Tag, expected HR at offset:

Resultado
validaciéon:

Tipo validacién:

Detalle:

Conclusién:
Firmantes

Cerrar

llustracion: Mensaje de error: mismatched tag, expected HR at offset

Este error se produce porque el documento XML contiene una etiqueta de
apertura (HR) y no contiene una de salida (mismatched tag), por lo que no
puede ser considerado valido. El fichero afectado es el devuelto por @firma por
lo que no puede ser achacado al licitador en ningun caso ni a la
Plataforma.

Certificado Revocado:

Resultade validecidn:  Incomectz
Tipo validacidn:

o = werificacifin d= Firma Electrfnica compileto
Drestanl le: El certificado firmant= ==td revocado y no s= encuentra ss=gurado por ningln s=lio d= tiempo.

Conelusidn: Firma =l=ctrinics no vilida.

| Resultado |th'nlf_-:

o EIDAS CERTIFICADD PRUEEAS - 5

I Irmnprirmirc ” Cerrar

llustracién: Certificado revocado

Este mensaje de error aparece porque el certificado estaba revocado en el
momento de la apertura del sobre. Por lo tanto, hay que comprobar si el
certificado estaba revocado en el momento de la presentacion de la oferta.

Si se trata de un documento pdf, abriremos el documento con Adobe Acrobat y
accederemos al panel de firma. Si la firma esta en verde significara que la firma
es valida.
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i &po Rev. 1: Firmado por EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R <soporte_tecnico_ceres@fnmt.es>

La firma es valida:
Origen de los elementos de confianza obtenidos de European Union Trusted Lists (EUTL).
Mo ha habido modificaciones en: documento desde que se firma
Firmado por el usuario actual
La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.
La firma no esta activada para LTV y caducara después de 2024/11/05 14:04:20 +01'00'
3 Detalles de la firma
Ultima comprobacién: 2023.01.23 10:53:45 +01'00'

Campo: Signaturel (firma invisible)

Haga clic para ver esta version

llustracion: Firma valida

Si la firma est& en rojo, nos indicara que el certificado estaba revocado en el
momento de la firmay por lo tanto no es valido para la presentacion de la oferta.
Es un error achacable al licitador.

i % Rew. 2: Firmado por EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R <soporte_tecnico_ceres@fnmt.es>

La firma no es valida:

Origen de los elementos de confianza obtenidos de European Union Trusted Lists (EUTL).
Mo ha habide medificaciones en: documento desde que se firma
La identidad del firmante no es valida porque se ha revocado
La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.

3 Detalles de la firma
Ultima comprobacién: 2023.01.23 10:53:45 +01'00°
Campo: Signature2 (firma invisible)

Haga clic para ver esta versidn

llustracién: Firma no valida

Por otro lado, si abrimos el documento con Autofirma veremos que el visor de
firmas nos indica que la firma es correcta en cuanto a estructura, pero no
comprueba la validez del certificado utilizado.

@ Visor de firmas electrénicas - C\temp\oferta+firmada.pdf - O

Firma electronica valida

Lafirma es correcta en cuanto a estructura, pero para determinar su
completa validez legal debe comprobar ademas la validez de los certificados
usados.

Puede validar esta u ofras firmas electrénicas en: hitps:ivalide redsara.esl.

llustracion: Mensaje de Autofirma para Firma vélida

Si_el documento a validar no es un pdf, entonces hay que hacer la
comprobacién que se indica en el “Anexo |. Revocacion de certificados.” para
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averiguar la fecha de revocacion y asi saber si fue posterior a la fecha de
presentacion de oferta o no.

Si la fecha de revocacion es posterior a la fecha de presentacion de oferta, la
firma del documento es valida.

Certificado Caducado:

Resultado
validacién: Incorrecto
Tipo . s . -
validacién: Proceso de verificacion de Firma Electrénica fallido
Detalle: es.gob.afirma.mfirma.except lidati eption: (VALIDATION) El certificado habia expirado (fecha de
. expiracion:Sat Jan 27 14:09:45 CET 2018) en el momento de tiempo Thu Mar 08 10:16:49 CET 2018. Firma NO valida
Conclusion: Firma Electronica incormecta

No existen resultados.

llustracion: Certificado caducado

El certificado esta expirado/caducado en el momento de la firma.
Es un error achacable al licitador.

Puede darse el caso en que un documento contenga varias firmas asociadas
al mismo firmante y alguna de ellas esté caducada, en este caso nos sirve con
gue alguna sea vélida para dar por vélida la firma.

Resultado validacion
Resultado validacion: Incorrecto
Tipo validacion: Proceso de verificacién de Firma Electrénica completo
Detalle: El certificado firmante se encuentra caducade

Conclusion: Firma electrénica no walida.

S FICARDO NERRARNEE (F.: S
S RICARDC e (S
S FICARD0 . o)

[ B

| Imprimir ] Cerrar

llustraciéon: Documento con varias firmas

> Error validando el Core de la firmaXML
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Resultado validacién: Incomecto
Tipo validacidn: Proceso de verificacidn de firma completo |:
Detalle: Codigo de error: COD_103

Condlusion: es.gob.afirma.mfirma.exception.SignatureManagerException: Ha ocurride un error validando el core de Iz Firma XML

No existen resultados.

llustraciéon: Ha ocurrido un error validando el core de la Firma XML

Este error se produce cuando un elemento "SignerRole" generado por el cliente
de Firma no es conforme al estandar de firma electrénica empleado por la
Plataforma (XADES), y @firma lo da por no valido.

En este caso el error no es achacable ni al licitador ni a la Plataforma.

Conclusiéon: No se deberia excluir sisteméaticamente a un licitador si los avisos de
integridad o de firma no estan en verde. En la mayoria de los casos el error o el aviso se
producen por causas ajenas al licitador. Contacte con la Plataforma para solicitar
explicaciones a los errores si no los encuentra en esta guia.

e Pestana “datos generales”: Se muestra la informacién general del operador
econdmico y del apoderado (llustracion: pantalla de oferta, pestafia “Datos
generales”), permitiéndose realizar las consultas a sistemas terceros para la
comprobacion de la autenticidad de los datos.
Validaciones Contenido

Nombre de la Empresa: Empresa A ROLECE Fecha Obtencién:
NO Identificacién: A20599459

Email de contacto: empresaz@mailinator.com Meodificar correo a efectos de notificaciones

Apoderamiento Comprobar Apoderamiento | SVDI
Apoderado: Jose Pérez Garda

NIF: 87593455W Rolece/Apoderado Acceder
Apoderamiente: Selidario

Sistema Tercero Autorizado

ROLECE sI

SVDI sI

AEAT sI
CAJA_GENERAL_DEPOSITO sI
TGS5 sI

llustracion: pantalla de oferta, pestaia “Datos generales”

A través del enlace “Rolece/Apoderado” se accede a la pantalla de la llustracion:
pantalla de oferta, pestafa “Datos generales”, Nueva consulta ROLECE donde se
pueden consultar datos del Licitador que se encuentren en el Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado. Por defecto, el sistema mostrara
“Autorizacion del Licitador”.
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Validaciones [REERcELTEIEES Contenido

Sistema Tercero

Empresa: Empresa A

ROLECE - Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado
Nueva consulta

Seleccionar un tipo de autorizacidn | Autorizacién del Licitador |-
Seleccionar

[ Seleccionar un Servicio

Autorizacién del Licitador

Interes lagitimeo

| Acceso al registro | | Visualizar peticiones |

Historico de consultas

Facha |Ser|li|:in(:nlu=ﬂtalln Autorizacién |Sni|:il:u|‘lslle(!nnﬂ.lta Resp tas | R sta simplificada
Obtener datos de . . Obtener datos _ _
os/o08/2016 identidad Interes legitimo Solicitud de identidad Respuesta

| Volver |

llustracion: pantalla de oferta, pestafa “Datos generales”, Nueva consulta ROLECE

En el caso de ROLECE, se puede consultar el certificado completo o realizar consultas
parciales (llustracion: pantalla de oferta, pestafia “Datos generales”, Nueva consulta
ROLECE).

Walidaciones Datos Generales Contenido

Sistema Tercero

Empresa: Empresa &

ROLECE - Registro Oficial de Licitadores v Empresas Clasificadas del Estado
Nueva consulta

Seleccionar un tipo de autorizacion  Autorizacidén del Licitador -

Seleccionar un Servicio  Obtener datos de identidad |

Obtener datos de nacionalidad

[ Acceso al registro | | obtener facha de constitucion empresarial
Obtener domicilio social
Obtener datos OA

Historico de consultas Obtener poderes

Obtener datos de dasificacion
Obtener volumen global de negocio

Fecha | Servicio Consultado Al Obtener poliza de responsabilidad aseguradsa fes)
Obtener datos de Obtener autorizaciones profesionales empresariales
05/08/2016 identidad Int ohtener prahibiciones vigentes ==

Obtener objeto social

Obtener eatagoriz empresarial
Obtener cuentas anuales
Obtener certificado completo (XML) —

Obtener certificado completo (ZIF
Aviso Lagal Proteccion de datos Guia de Mavegacian Accasibilidad

llustracion: pantalla de oferta, pestafia “Datos generales”, Nueva consulta ROLECE

Una vez seleccionado el tipo de autorizacion y el servicio, se procede a la su consulta
mediante el boton “Acceso al registro”. Una vez accedido se puede consultar la
informacion que se haya solicitado a través del “Histérico de consultas”

¢ Pestana “Contenido”: Se muestra el contenido del sobre, e incluye la documentacion
aportada por el licitador para cumplir los requisitos establecidos, asi como las
autorizaciones para consultar a sistemas terceros. Desde esta pestafia se realiza la
calificacion de los requisitos del sobre administrativo, individualmente o de forma
global. Como se puede apreciar en la llustracion: pantalla de oferta, pestafia
“Contenido”, esta pantalla se encuentra dividida en tres secciones.
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Validaciones Datos Generales
Estado del Licitador -- Seleccionar - - Justificacién

[ Requisitos de participacion \
== E— e | BT
Capscidsd de Obrar- Documeant to

apacidad de obrar
ondmica-Cifrs anual Documento

de negocio
Documentos generales sobre
‘ Documento Informacién Adicional Documento Anexado Firma ‘
Autorizacionss_de_consulta_AS0599459.pdf AL de consults #80599459.odf Eirmado )

llustracion: pantalla de oferta, pestana “Contenido”

o En primer lugar, la secciébn Resumen donde se pueden realizar las siguientes
acciones:
= Pulsar el boton “Calcular” para que, a partir de las calificaciones
individuales de los requisitos, el sistema automéaticamente establezca
el estado (calificacién individual de requisitos).
= Seleccionar directamente el estado sin necesidad de introducir las
calificaciones individuales de cada requisito (calificacion global).

o En segundo lugar, se encuentran los requisitos separados. Se puede acceder
y calificar uno a uno pulsando los enlaces correspondientes. Asi, en la
llustracién: pantalla de oferta, pestana “Contenido”, detalle de “Requisito se
muestra un ejemplo de calificacion individual de un requisito. Se puede
introducir un motivo y se ha de pulsar el botén “Guardar” para almacenar la
calificacion. Posteriormente, se ha pulsar “volver” para regresar a la pestafia
“Contenido”.

Capacidad de Obrar-Cumplimiento con las obligaciones tributarias
Descripeién criterio Cumplimiento con las cbligaciones tributarias
Tipo de acreditacién Decumanta
Calificacién - Seleccionar - |«
T =
Subsansble
Emprasa A Anf o P Erp— A.doc Firmado
No Calificado
(" Motive
.
[ = 1] 0 = \

llustracion: pantalla de oferta, pestana “Contenido”, detalle de “Requisito

Para introducir las calificaciones se ha de repetir este proceso por cada
requisito.
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Los valores posibles para calificacién son Cumple, Subsanable, No subsanable
y No Calificado.

Accederemos al enlace “Firmado” del documento para comprobar si el
documento esta correctamente firmado, y en caso de no estarlo podremos
pinchar sobre el boton “Subsanar firma / Cumple” para calificarlo como
pendiente de subsanar la firma. So6lo sera subsanable la firma de ese
documento y el requisito asociado quedard en estado “Cumple”. Sera una
buena practica introducir en el campo “Motivo” que esta pendiente la
subsanacion de la firma. Ver llustracion Subsanacion de firma de un
documento.

Tipo de Acto Apertura y calificacion administrativa Licitacion

Estado del Licitador Admitido Provisionalmente Licitador Empresa 60

Solvencia Técnica/Econémica-Trabajos realizados

Descripcién criterio Rek

Tipo de acreditacién Doc

Calificacién

| Empresa

Guardar [ Volver ]

Validar firmas [ Subsanar firma / Cumple

llustracion Subsanacién de firma de un documento

o En tercer lugar, se muestra la “documentacion general del sobre”. Dicha
documentacién puede contener documentos adicionales que se hayan
solicitado, como una declaracion responsable de direcciébn de correo
electrénico Unica o un justificante de haber depositado la garantia provisional.
En todo caso, se incluye el documento firmado de autorizaciones para
consultar sistemas terceros del licitador. Para descargar cada documento se
ha de hacer clic en el enlace de la columna “Documento Anexado”. Si se
quiere ver su firma, en el caso de que esté firmado, validarla o contrafirmar por
parte del Organo de Asistencia, se hace clic en el enlace “Firmado” de la
columna “Firma”.

Documentos generales sobre

‘ Documento | Informacién Adicional II o Firma |

]
Autorizaciones_de_consulta_AB0599455.pdf Autorizacionss de consults AB0593453.pdf J Firmads |

llustracion: pantalla de oferta, pestafa “Contenido”, detalle de “Documentos Generales”
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Desde la pantalla a la que accedemos a través del enlace “Firmado” (llustracion:
Descarga de copia integra) podemos también descargar la copia integra del documento
(para mayor detalle de la copia electronica, ver Anexo II).

Copia electrénica
Sin copia electrénica valida [[ Generar copia ] ]

llustracion: Descarga de copia integra

Una vez calificados todos los requisitos se presenta el resumen de los mismos como se
muestra en la pantalla de la llustracién: pantalla de oferta, pestana “Contenido”. El
sistema guarda, asimismo, informacién sobre qué usuario registro la calificacion, la
fecha y hora.

Validaciones Datos Generales

Estado del Licitador Admitido Provisionslments w Justificacién

Requisitos de participacién

Requisito Tipo de acreditacié valor C; 6 Motivos | Usuario | Fecha

Capacidad de Obrar- Documents Subsanable No ha adjuntado el documento 05-08-2015
Capacidad de obrar
Capacidad de CObrar-

= conlas -
Cumplimiento con la: Documenta Cumple Documentacién correcta 05-08-2015
obligaciones con |a Sequridad

Social
Capacidad de Obrar-
Cumplimiento con las Documento Cumple Documentacisn correcta 05-08-2016
gbligaciones tributarias

ci i .
e Documanto Cumple Documentacién Correcta 05-08-2016
prohibicion pars contratar

Solvencia
Tecnica/Economica-Cifrs anual Documento Cumple Documetnacion Correcta E 05-08-2016
de negocio

Documentos generales sobra

‘ Documento | Informacién Adicional | Documento Anexado Firma

Autorizaciones_de_consulta_S7045628R . pdf Autorizaciones de consults 57043628R.pdf Eirmado

llustracion: pantalla de oferta, pestana “Contenido”

Tal y como se ha visto, si se pulsa el boton “calcular”, se actualiza el “Estado del Licitador”
a partir de las Calificaciones Introducidas. Adicionalmente, se puede introducir una
justificacion en el cuadro de texto habilitado para ello. Finalmente, se ha de pulsar el botén
“Guardar”.

NOTA: Si se fuera a requerir subsanacion, es OBLIGATORIO introducir la justificacion.
Por otro lado, en el menu desplegable “Estado del Licitador”, también se puede optar por
introducir su estado sin haber registrado las calificaciones parciales de cada requisito, sélo en

caso de estar admitido o excluido, nunca para admitido provisionalmente.

NOTA: Para solicitar la subsanacion al licitador, al menos debera indicar la calificacion a nivel del
requisito que debe subsanar, de otro modo, la Herramienta no genera el sobre de subsanacion.

Para volver a la pantalla del acto, para continuar con la calificacion del sobre de
documentacion general de otros licitadores se ha de pulsar “Volver”.
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5.2.1.4 Pestana “Comunicaciones”: Solicitud subsanacion

La pestafia “Comunicaciones” proporciona la logica necesaria para poder enviar
comunicaciones a los licitadores.

Tenga en cuenta que, si la licitacion tiene lotes, el envio de la comunicacion de subsanacion
debe hacerse desde el acto de apertura correspondiente al lote que se quiere subsanar, no
desde otro lote. En el caso que se ilustra se refiere a una comunicacion de subsanacion o de
admisién / exclusion definitiva. A continuacion, se muestra el proceso que se ha de llevar a
cabo, asi como las pantallas del mismo:

Dentro del acto, se hace clic en la pestafia Comunicaciones y se accede a la pantalla de la
llustracion: pantalla de Comunicaciones. En dicha pantalla se pueden apreciar tres bloques:

e Un filtro para segmentar por el estado del operador econémico al que se va a enviar
la comunicacion

e Un campo con el Texto del Acuerdo de Comunicacion, que se quiere remitir por parte
del Organo de contratacion

e Lalista de licitadores a la que se le va a remitir la comunicacion.

Contenido Documentacién del Acto

N
Estado Licitador  -- Selaccionar -- [« Texto del Acuerdo de Comunicacién
-- Seleccionar -~
Admitido
Admitido Provisionzlmente
Excluida
No Calificado
J
n Licitador Estado del Licitador Estado/Previsualizacién Estado dltimo envio

NIF: ABOS99453 -
Razén Social: Empresa A Admitido
NIF: 97049628R

Razén Social: Empresa B Admitide Provisionalmente

NIF: B37410396

Razdén Social: Empresa X Excluido

[ Configurar comunicacién | Guardar

llustracion: pantalla de Comunicaciones

En la llustracion: pantalla de Comunicaciones2 se muestra un ejemplo en el cual, mediante el
filtro, se selecciona a qué licitador/es se quiere enviar la comunicacién y se introduce un texto
de acuerdo de comunicacion.

NOTA: Ademas de ese texto, como ya se ha visto anteriormente es necesario rellenar el campo
justificacion de la llustracion: pantalla de oferta, pestafia “Contenido”
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Contenido Documentacién del Acto

Estado Licitador  Admitido Provisionalments - Texto del Acuerdo de Comunicacién
H= de subsanar lo espedificado en un plazg de 5 diss

Licitad: Estado del Licitad Estado/Previsualizacié Estado ilti -

NIF: 37043628R

Razén Social: Empresa B Admitido Provisionalmente

[ Configurar comunicacién | Guardar

llustracion: pantalla de Comunicaciones?2
Se hace clic en “Guardar” y continuacion se hace clic en “Configurar comunicacioén” para

proceder a su envio. El sistema redirige a la pantalla de la llustracién: pestafia
Comunicaciones. Seleccién de comunicacion.

Resumen Licitagidn =~ PPT  PCAP Conlacios  Anexos Pliege Preguntas y Respuestas Licitadores Admision/Exchusién Resolucién - Fomalizadian  Modificeciones del confrata Finalzacian  efal T e (el (=1

u Consulta

Blsqueda de comunicaciones
= Envio

nvitacién al proceso

Otras comunicaciones

Admision/Exclusion  sf——

llustracion: pestafia Comunicaciones. Seleccidon de comunicacién

Se hace clic en el enlace “Admisiéon/Exclusion”.

Comunicaciones de Admisién/Exclusién

ﬁasu 1: Seleccién de modalidad de Comunicacién de Admisién/Exclusion: 1
@ Deseo enviar la misma comunicacion a todos los licitadores pendientes de comunicar
(El contenido de la comunicacién serd exactamente el mismo para todas las empresas pendientes da
comunicar la admision/exclusién. Se tandrs |s opcidn de adjuntar un texto de comunicacion y un documents

adjunto en el que especificar |z informacién de la comunicacdién.)

) Deseo personalizar para cada empresa el contenido de la comunicacion de admision/exclusio

\ (Se podra especificar el contenido de |a comunicacion de forma personalizada para cada empresa.)
2

llustracion: pestafia “Comunicaciones” de la Plataforma — Tipo de comunicacion

Se selecciona la modalidad de comunicacién que se entienda mas acorde. Bien una general
si el mensaje puede ser el mismo, bien la personalizada para enviar simultineamente distintos
contenidos a los licitadores.

Cuando se pulsa continuar, el sistema redirige a la siguiente pantalla (llustracion: pantalla de
“Comunicaciones” de la plataforma. Configuracion de la comunicacion), donde se selecciona
a qué empresa 0 empresas se desea realizar la solicitud de subsanacion. Si se considera
necesario, se rellena el cuadro de informacién adicional y se hace clic en “Comunicar”.
Puede encontrar mas detalle sobre como configurar las comunicaciones en La Guia de Envio
de Comunicaciones a los licitadores.
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Comunicaciones de Admisién/Exclusién

Paso 2: Configuracion de las comunicaciones

Comunicacién Gnics para tedes los licitadores pendientes de comunicar
Nombre de la empresa Tipo de Admisién -
No Identificacion Comunicade -
[ Buscar Il Limpiar
] | [— T = = c
ADMITIDO si No
1 ADMITIDO PROVISIONALMENTES No
Pagina 1 de 1 Total: 2
Informacidn adicional
Le racordamos que para enviar la subsanacién, se debe utilizar |a herramienta para la remision de ofertas. Para mds informacion consulte la "Guia de 2
Servicios de Licitacién Electrénica: Preparacién y Presentacidn de ofertas” de |z Plataforma
Documentacion gue se solicita come respuesta a la comunicacion
Documentacién administrativa subsanable (Sobre A)
Pusde pulsar en ol siguiente enlace para ver el coreo gue se enviard = las empresas seleccionadas. Ver Corres

‘Comunicar Volver 4

llustracion: pantalla de “Comunicaciones” de la plataforma Configuracion de la comunicacién

Finalmente, se ha de aceptar la comunicacion en la pantalla de la llustracion: detalle pantalla
de aceptacién de comunicaciones.

Va a comunicar |z Admisidn / Exclusién = los licitadores:
mpresa en Pruebas S.L.

Asegirese de que ha guardado los dates antes de enviar las
uuuuuuuuuuuuuu

[ Aceptar [ Cancelar

llustracion: detalle pantalla de aceptacién de comunicaciones

Si se desea ver el mensaje que se enviara al licitador, se puede hacer clic en “previsualizar”
donde se mostrara la pantalla de la llustracion: pantalla de previsualizar una comunicacion.

Comunicaciones de Admisién/Exclusion

Paso 2: Configuracion de las comunicaciones

Buscar Limpiar
Empresa Registrado en Plataforma Comunicado Previsualizar
Licitador Dos Sistema Dinamico Asignacion ADMITIDO No
Pégina 1 de 1 Total: 1 Haga clic en el enlace del documento que desea ver
Admitido
]
Documento

llustracion: pantalla de previsualizar una comunicacién

Si se hace clic en el enlace del documento se descargard a local el pdf del borrador del mismo,
como el de la llustracién: pantalla de borrador de comunicacion.
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&P _ Comunicacion de admisiéon o exclusion

- -
9'"*%':3 provisional
i | @ i Namero de Expediente j15072016-001
- - . .
Enviado desde la Plataforma de Contratacion del Estado el 05-08-2016 a las 13:37 horas.
Remitente

» Subdireccion General de Coordinacion de la Contratacion Electrénica
: Tipo de Entidad Adjudicadora Organo de Contratacion

Direccion Postal Contacto
José Abascal 4 -~ Telefono 910000000
+(28002) Madrid Espafia ~+Correo Electronico afp_contrataciondelestado@meh es

Destinatario

Empresa B

Acuerdo de Admision o de Exclusion

Admitido provisionalmente

* Capacidad de Obrar-Capacidad de obrar(Subsanable). Mo ha adjuntado el documento

Ha de subsanar lo especificado en un plazo de 5 dias
-Fecha del Acuerdo 05/08/2016

|0 | UUID 2016-NOT-00082337 | SELLO DE TIEMPO Fecha. N.Serie . Autoridad .
llustracion: pantalla de borrador de comunicacion

NOTA: para mayor detalle en el envio de las subsanaciones o comunicaciones de Admision / Exclusion,
consulte la Guia de Envio de Comunicaciones a los Licitadores.

5.2.1.5 Pestana “Documentacion del Acto”
La pestafia “Documentacion del acto” muestra aquella informacion relativa al acto, y que ha

sido generada autométicamente por el sistema, como el Informe de Apertura o anexada por
el Secretario 0 miembro de la mesa.

Sesién |SGCCE—15072016—01 I Fechay Hora | 05-08-2016 11:30 Estado |Constituida
Tipe de Acto Apertura Administrativa Licitacion j15072016-001

Contenido  Comunicaciones  [EEiurai ik i

= Informe Apertura j15072016-001 21 07 16 09:47:25.pdf 21-07-2016

Anexar Documenta l Gestionar Publicacion

llustracion: pantalla de “Documentacion del acto”

NOTA: La Plataforma permite poner a disposicion de los interesados en el procedimiento informacion
relativa a la celebracion de los actos mediante Gestionar Publicacion. De este modo, se puede
sustituir la celebracion del acto publico por la publicacion de la informacién en el tablon del
licitador.

Si se hace clic en el boton “Gestionar Publicacion” el sistema muestra la pantalla de la
llustracion: pantalla de “publicacion en el tablon”.
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& Plataforma de Contratacié

5 HE¥ circo playmobil

Sesion [fmion ze/airz019 2 ] rechaymora [Zeaizomsivimo | estade [Consumuas |

Tipo de Acto Apertura criterios basades an juicios de valor Licitacién ABIERTO-E-CFFV-NOV1S

Documento/s Publicacién

e iz |

Informe_Apertura_ABIERTO-E-CFFV-NOVIS_13_04_20_14:15:36.pdf Informe Aperturs ABIERTO-E-CFEV-NOV1S 13 04 20 14:19:36.pdf

Autorizacién

= ==
[1 123812340 COMPANE S.L.
[1 asesssass Emprasa A
Datos Ganerates
Vslids dazds | B hesta | B3
toformacién Adiciansi

llustracion: pantalla de “publicacion en el tablon”

Para poner a disposicion de los licitadores la documentacion del acto, se marcan las casillas
correspondientes. Para facilitar esta tarea se ha incluido una casilla de seleccion rapida con
la que poder seleccionar con solo un gesto a todos los licitadores. También se tiene que indicar
una Fecha Desde Hasta, que se refiere a cuando estara disponible el documento, Informacion
Adicional con caracter potestativo y se pulsa el botébn “Guardar” o, directamente,
“Previsualizar”. Una vez realizadas las comprobaciones, se pulsa “Publicar”. El licitador
podra acceder a la documentacion a través del tablén de la licitacién durante el rango de
fechas establecido por el usuario del érgano de asistencia.

Finalmente, e independientemente de que se haya o no subido documentacion, si ya ha
realizado todas las operaciones relativas a ese acto que exigen una naturaleza colegiada,
puede darlo por terminado mediante el botén Finalizar. El sistema vuelve a la pantalla del
contenido del acto.

NOTA: para subir informacién al tablon de la licitacidn no es necesario estar celebrando la sesion. Esta
es una de las acciones que se puede realizar una vez finalizada la sesién. Por lo general, serd el
Secretario 0 su ayudante, en su defecto, quienes suban esta informacion al tablén.

sesion [S6CcE-15072016-01 ] Fechay Hora | 05-08-2015 11:30 | Estado [Constituid= 1
Tipo de Acta Apertura Administrativa Licitacién j15072016-001
Fecha inicio  05-08-2016 11:1¢ Fecha fin  05-08-2016 13:4€
Generar informe de apertura H Gestién de Autorizaciones
Comunicaciones  Document tacion dal Acto
Licitador  Todos ~  Verlote Todos -
- Filtrar
Estado del Licitador Firmado |'|i[m |rsh.inon(..m..hi;.. Calificacién |
Admitido Eirmads  Electrénica Dispanible .00
Admitido Eirmads  Electrénica Disponible 0.00
Excluido Eimads  Manual Disponible .00

Identificacién de la Unidad de Custodia

Nimero de custodios necesarios: E

Nimero de custodios presentes: 2

Refrescar | | Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de i6n | | Descargar documentacién

Volver

llustracion: pantalla una vez finalizado el acto
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Si se hace clic en “volver” el sistema mostrara la pantalla de la sesion, con el orden del dia,
donde se observa cdmo el acto esté finalizado.

NOTA: cuando se quiere publicar informacion en el tablon durante un dnico dia, se ha de
poner como fecha desde el dia inicial y como fecha hasta la fecha del dia siguiente.

5.2.2 Apertura del resto de sobres
5.2.2.1 Acceso

La apertura del resto de sobres se realiza de la misma forma que el administrativo, pero a
diferencia de éste, la valoracion se realiza por separado en otro acto, como se analiza en
apartados posteriores. Para ello, tal y como se ha sefialado anteriormente, se ha de hacer clic
en el enlace que, segun el tipo de sobre, tendrd una denominacion determinada. En el ejemplo
se realiza una “Apertura criterios basados en juicios de valor”.

el Apertura v calificacidan administrativa

3 Apertura criterios basados en juicios d
valor

llustracion: detalle del enlace para acceder al acto “Apertura criterios basados en juicios de valor”

Una vez dentro del acto, se ha de comenzar el mismo pulsando el botén “comenzar” tal y
como se ha descrito en el apartado 5.1.1.

Comenzar

llustracion: detalle del botén “Comenzar”

5.2.2.2 Descripcién general

En la llustracion: pantalla de apertura de sobre cifrado se puede apreciar la ventana inicial del
acto de apertura de un sobre técnico o “Apertura criterios basados en juicios de valor”. Como
en los sobres administrativos, las pestafias contienen informacion sobre la que se pueden
realizar una serie de acciones marcadas por los botones inferiores que varian segun la
pestafia que se seleccione. No diverge en exceso con la apertura administrativa, aunque para
el resto de sobres la valoracién se ha de efectuar en otro acto, como ya se ha comentado.
Asi, en los siguientes apartados se expondran las acciones que se pueden llevar a cabo dentro
de cada una de estas pestafias:

e “Contenido”
e “Documentacion del Acto”
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FEERIEEY Documentacidn del Acto

N
Licitador Todos - Ver Lote Todos -
Estado - Seleccionar - -
( | |Lir.itador Estado del Licitador |ﬁr|nado |'ﬁpn |rshdnnncumntau'én Calificacién P
HIF: ABDS39455
[ razén Socil: Empress & Admitido Firmsdo  Electrénica Recibida 0.00
Fecha presentacidn: 15-07-2016 12:14
NIF: 970496

[[] Razén Social: Empresa B Admitido Firmsdo  Electrénica Recibida 0,00
Facha presentacion: 15-07-2016 12:25

HIF: B37410395
[F] Razén Socia I: Empresa X Excluido Firmado  Manual Descifrada 0,00
Faa presenta:mn 21-07-2016 13:17

~\

Identificacién de la Unidad de Custodia

Nimero de custodios necesarios: 2

Nimero de custodios presentes: 2

[ Refrescar | [ Descifrar | [ Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de valoracién | | Descargar documentacion

—

Volver

llustracion: pantalla de apertura de sobre cifrado

5.2.2.3 Pestana “contenido”

5.2.2.3.1 Disposicién de lainformacién

La pestafia Contenido, al igual que en el sobre administrativo, muestra la informacion
contenida en los sobres. Tal y como se puede apreciar en la llustracion: pantalla de apertura
de sobre cifrado existen cuatro bloques dentro la disposicién general.

Un primer bloque de filtros de busqueda, que puede ser Util para aquellas licitaciones
gue tengan un namero considerable de ofertas. Se puede filtrar por:

o Licitador.

o Por lote, en el supuesto de que la licitacion tenga lotes.

o Por estado.
El segundo blogque donde se incluyen las ofertas. Las columnas muestran la
informacién resumida de cada una de las ofertas que se describira mas adelante:

o Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi

como la fecha de presentacién
o Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo. Puede encontrarse:

= Admitido.
=  Admitido Provisionalmente.
=  Excluido.

= No calificado.

o Firmado: muestra si el sobre ha sido firmado, en ese caso, pulsando el enlace
se accede a la firma del sobre e identidad del firmante.

o Tipo: el tipo de presentacién de ese sobre, electrénica o manual.

o Estado de la documentacién: Describe el estado en el que se puede
encontrar la documentacion, recibida (el sobre no se ha abierto o no se ha
descifrado, en caso de estar cifrado), descifrada (se ha descifrado, pero aun
no se ha abierto) o disponible (el contenido del sobre esté a disposicion de los
miembros de la mesa).

o Calificacién: en esta columna se encuentra la valoracion numérica de la
documentacion. En este acto no variard ya que su finalidad es la apertura y el
acceso a la informacién del sobre técnico, y no la valoracién de las ofertas.

El tercer bloque referido a la Unidad de Custodia, muestra cual es el nUmero minimo
necesario de miembros cualificados para abrir los sobres y cuantos estan presentes
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en el acto. Para mas informacién sobre la “unidad de custodia” consulte la “Guia de
Gestién de Organos de Asistencia”

e El cuarto bloque muestra los botones vinculados a las acciones de la pestaia. Cabe
destacar que en aquellos sobres que se hayan definido como cifrados apareceré el
botén “descifrar”

5.2.2.3.2 Descifrado de los sobres

En determinados sobres, en la configuracion de la licitacién se ha podido establecer que el
sistema mantenga la informacién del sobre cifrada hasta su apertura. Asi, cuando el Organo
de Asistencia quiere abrir sobres cifrados ha de descifrarlos previamente, haciendo uso de los
elementos criptogréaficos que haya custodiado o con la contrasefia que haya establecido, si es
gque ha delegado en el sistema la custodia de aquéllos (para mayor detalle, consulte la “Guia
de Organos de Asistencia |: Gestion de OAs”). Esta accion puede ser llevada a cabo en
cualquier tipo de sobre. En este ejemplo se ilustra el descifrado de un sobre “Criterios Basado
Juicios de Valor”, pero podria realizarse también en sobres de otra naturaleza.

Identificacién de la Unidad de Custodia

Namero de custodios necesarios: 2z

Nimero de custodios presentes: 2

| Refrescar | || Descifrar ||| Abrir | [ Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de valoracién | | Descargar doc

Volver

llustracion: pantalla de apertura de sobre cifrado

NOTA: esté accién la realiza el Secretario o el Presidente o el gestor del OA. Si usted no tiene ese
perfil, no podra proceder al descifrado de los sobres. El descifrado no tiene que ver con los custodios
ni con la unidad de custodia. Esta aplica en la apertura.

NOTA: Para que el botdn “Descifrar” esté habilitado, es necesario que las ofertas seleccionadas estén
en estado “Recibida”, es decir, sin descifrar.

Cuando se le da al botdn “Descifrar” el sistema redirigira, bien a la pantalla de la llustracion:
pantalla de descifrado con contrasefia, donde se introducira la clave que haya aportado en la
Gestién de claves de su 6rgano de asistencia, si es que decidié que los elementos
criptograficos fueran generados y custodiados por la Plataforma.

Sesién [SGOCE-15072016-01 | FechayHora | 0s-0s-2018 11:30 | Estado [Constituida |

Tipo de Acto Apartura Criterios basados Juicios de valor Licitacién j15072016-001

| Licitador | Resultado |
NIF: AB0S35459

Razén Social: Empresa A

Facha presentacién: 15-07-2016 12:14

NIF: 97043628R

Razén Social: Empresa B

Fecha presentacion: 15-07-2016 12:25

Contrasefia “ |

llustracion: pantalla de descifrado con contrasefia
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O bien a la pantalla para seleccionar la clave privada (llustracion: pantalla de descifrado con
certificado), en el caso de haber elegido el método de custodia propia de los elementos
criptogréficos.

[ e 1T\

Seleccione un certificado

")

llustracion: pantalla de descifrado con certficado
Para mas informacion consulte la “Guia de Organos de Asistencia |: Gestion de OAs”.

Una vez se haya introducido correctamente la clave, el sistema devolvera el mensaje de la
llustracion: pantalla de confirmacién del descifrado.

A continuacién, se muestra la pantalla de la llustracion: pantalla de confirmacién del
descifrado, donde se detallan los sobres de qué Operadores Econdmicos se han descifrado,
asi como su resultado.

A partir de este momento, la documentacion estaria descifrada (almacenada en claro en el
sistema), pero aun no estaria disponible, porque faltaria la propia accién de apertura de los
sobres.

@ Se ha efectuado el descifrado del sobre. Ya esta disponible para su apertura.

Sesion [SGCCE-15072016-01 | Fechay Hora | 05-08-2018 11:30 Estado |Constituida |
Tipo de Acto Apertura Criterios basados Juicios de Valor Licitacién ji5072016-001
Uicitador | Resitade |

NIF: ABD595459

Razén Social: Empresa A Correcto
Fecha presentacién: 15-07-2016 12:14

NIF: 97049628R

Razén Social: Empresa B Correcto
Facha presentacién: 15-07-2016 12:25

)

llustracion: pantalla de confirmacion del descifrado

5.2.2.3.3 Apertura de sobres

Para abrir los sobres se ha de seleccionar aquellas ofertas susceptibles de ser abiertas y
pulsar el botén “abrir”. Una vez quedan abiertas se desactiva el boton y aparece cada oferta
con el enlace activado para poder acceder a ella. Recuerde que en el supuesto de que el
sobre estuviera cifrado seria necesario descifrarlo previamente.
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NOTA: El boton abrir estard deshabilitado si la seleccion de ofertas incluye alguna oferta con su
documentacién en estado “Disponible”, es decir, previamente abierta.

=
NIF: AB0553455
|:| Razdn Social: Empresa A
Fecha presentacién: 15-07-2016 12:14
NIF: 37045628R
D Razdn Social: Empresa B
Fecha presentacién: 15-07-2016 12:25

llustracion: Detalle ofertas abiertas

Cuando se realiza la apertura del sobre, la columna “Estado Documentacion” cambia al estado
“Disponible”.

Estado Documentacidon

Disponible

Disponible

llustracion: Detalle columna “Estado Documentacion”

Si el sobre que se pretende abrir fuera de una oferta que no ha sido admitida, el sistema
devolveria un error indicando la imposibilidad de llevar a cabo dicha accion. Tampoco permite
realizar la apertura si no se cumple la unidad de custodia del sobre.

5.2.2.3.4 Subsanacién de firma de documentos del sobre

Un documento de oferta técnica o econdmica (o de cualquier otro sobre) puede necesitar de
subsanacion de firma cuando ésta sea errGnea, para ello habra que calificar el documento con
“Firma subsanable” pinchando sobre el enlace “Firmado” (ver llustracion: Acceso a la firma de
un documento) y después en el botén “Subsanar firma/Cumple” (ver llustracion: Calificacion
de firma subsanable).

Tipo de Acto Apertura criterios evaluables automaticamente Licitacion mvh_subsanaciones

Estado del Licitador Admitido Licitador EMPRESAC

Validaciones ~ Datos Generales

Puntuacion 0,00 [ Calcular Justificacion

Estado del Licitador Admitido Provisionalmente  [V]
i 0,00
Documentos generales sobre
‘Docummm Innmmemmmdn Calificacion Firma ]Hnna
‘ofma econdmica ' 2.pdf Firma Subsanable ( Firmado ’

llustraciéon: Acceso alafirma de un documento
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> Se firmaré la siguiente informacion

Documento o datos | 2.pdf

Firmado 2.xml

Copia electronica

Sin copia electrénica valida Generar copia

Validaciones Firma

| Resutado | Fecha

(V] 30-12-2019 11:43
(v ] 30-12-2019 11:43 Respuesta Original xml
Validar firmas (1 firma / Cumple |

Calificacion Firma

> Actualmente el documento tiene las sigulentes firmas

Firmante I Cargo firmante

CN=EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R, SURNAME=EIDAS
CERTIFICADO, GIVENNAME=PRUEBAS, SERIALNUMBER=IDCES-
99999999R, C=ES

CN=EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R, SURNAME=EIDAS
CERTIFICADO, GIVENNAME=PRUEBAS, SERIALNUMBER =1DCES-
99999999R, C=ES

llustracion: Calificacion de firma subsanable

A continuacién, el estado del licitador tiene que ser calificado como “Admitido provisional” en

un acto de Valoracion.

Para que el licitador pueda subsanar el documento erroneamente firmado, se le tendra que

enviar una comunicacion de “Admision/Exclusiéon” desd
al sobre.

5.2.2.3.5 Imprimir lista de licitadores

Mediante el boton “Imprimir lista de licitadores” de la

e el acto de apertura correspondiente

llustracion: Detalle imprimir lista de

licitadores, el sistema permite descargar un documento en formato pdf con la lista de

licitadores, su estado y su calificacidbn en ese momento.

Licitador Todos - Ver Lote Todos

Estado  -- Seleccionar -- -

‘ =] ||_nntadnr Estado del Licitador

|ﬁ1nadn |'I'qm |Btallnmnnmdtaciﬁn Calificacién |

NIF: AB0399453

Razén Sodal: Empresa A

Fecha presentacién: 15-07-2016 12:14
NIF: 97049628R

Razén Sodal: Empresa B

Fecha presentacién: 15-07-2016 12:25
NIF: B37410398

Razén Sodal: Empresa X

Fecha presentacién: 21-07-2016 13:17

]

Admitido

]

Admitido

]

Excluido

Identificacion de la Unidad de Custodia

Nimero de custodios necesarios:

Nimero de custodios presentes:

Firmado Electrénica Disponible

Firmado Electrénica Disponible

Firmado Manual Descifrada

Refrescar | [ Descifrar | | Abrir ||'| Imprimir lista de licitadores |‘|| Descargar lista de valoracién | |
C J

Descargar doc

Volver

llustracion: Detalle imprimir lista de licitadores
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Esta descarga se puede hacer en cualquier momento, incluso si la sesion ya ha sido finalizada
tal y como se puede ver en la llustracion: Detalle lista de licitadores.

Fecha: 18 de octubre de 2016
Hora: 10:34:16

Licitacidn: j15072016-001
Tipo Acto: Apertura y calificacion administrativa
Total licitadores: 3

LICITADOR ESTADO CALIFICACION

AB0599459 Admitido 0.0
Empresa A
15-07-2016 12:14:50
97049628R Admitido 0.0
Empresa B
15-07-2016 12:25:04
B37410396 Excluido 0.0
Empresa X
21-07-2016 13:17:00

llustracion: Detalle lista de licitadores

5.2.2.3.6 Descargar lista de valoracion

Mediante el botén “Descargar lista de valoraciéon” se permite descargar un fichero Excel
cuya finalidad es facilitar a los miembros una lista en la que aparezcan las diferentes ofertas
con los criterios de adjudicacion establecidos. A diferencia de los actos administrativos, este
documento si se puede emplear para una carga automatica de las valoraciones en los actos
de evaluacion de los sobres técnicos o econdmicos.

En el apartado relativo a las valoraciones de las ofertas se describe como se han de realizar
estas. El aspecto de ese documento en formato Excel seria el mostrado en la llustracion:
Detalle lista valoraciones, donde las filas representan cada oferta presentada y las columnas
cada criterio que se ha de valorar.

1 |Id Licitacion 15460155
2 |Licitacion j15072016-001
3 |Nombre de contrato Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacién Electronica
4 |ld de sobre 15460701
5
6

Calidad de la proposicidn

Ponderacion: 40 Minimo: 0
7 Maximo: 40
8 Id de Criterio 15460686
9 |ID Licitador NIF Licitador Licitador Valoracion ~ Puntuacién
10
1 24449 97049628R Empresa B 36
12 24427 AB0599459 Empresa A 40
13

L

14
15

llustracion: Detalle lista valoraciones

5.2.2.3.7 Informe de Valoraciones
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Mediante el botén “Informe de Valoraciones” se genera un informe donde mostrara la fecha
de retirada, el usuario que retiré la oferta y el motivo, y si la documentacion hubiera sido
incluida de nuevo, la fecha de inclusion, el usuario que realiz6 la accion y el motivo.

LICITADOR 2:

Razon Social: Licitador Uno

NIF: R6313914A

Fecha descifrado: 15/03/2022 10:36 (-
Fecha apertura: 15/03/2022 10:43 (i ;
Estado del licitador: Admitido Provisionalm

Disponible 16/03/2022 09:57 (-
Retirada 16/03/2022 09:54 (-,

Disponible 16/03/2022 09:06 (-
Retirada 16/03/2022 08:25 (-- .

* Cambios de estado del licitador:

Admitido Provisionalmente 15/03/2022 11:57 (=
Admitido Provisionalmente 15/03/2022 11:54
Admitido Provisionalmente 15/03/2022 11:37 ¢~

* Requisitos previos de participacion:

Lote Requisito Motivo Valoracién Usuario [Fecha
Todos| Capacidad de Obrar-Capacidad de obrar Subsanable| . 15{?13_’3222

Solvencia Técnica/Econdmica-Cifra _115/03/2022
Todos ) Cumple

anual de negocio
Solvencia

Todos Técnica/Econdmica-Certificados de Cumble

control de calidad expedidos por los P

institutos o servicios oficiales

llustracion: Detalle del Informe de Valoraciones

5.2.2.3.8 Descargar la documentacién

Mediante el boton “Descargar documentacion” se permite descargar la documentacion
completa de todos o varios licitadores de forma masiva, sin necesidad de descarga individual,
con el ahorro de tiempo que ello supone. Para ello se han de seleccionar los licitadores cuyas
ofertas se van a descargar en el fichero comprimido. El archivo contiene una carpeta,
identificada por el NIF de la empresa, de cada licitador seleccionado.
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Licitador Todos +  Verlote Todos -
Estado - Seleccionar - -
‘ -} | Licitador Estado del Licitador | Firmado |'lipn | Estado Documentacién | Calificacion |
NIF: AB0599459
7] Razén Sodal: Empresa A Admitido Firmado Electrénica Disponible 0,00

Fecha presentacién: 15-07-2016 12:14
NIF: 57T045628R

[C] Razén Sodial: Empresa B Admitido Firmado  Electrénica Disponible 0,00
Fecha presentacién: 15-07-2016 12:25
NIF: B37410396

[ Razén Social: Empress X Excluido Firmade  Manual Descifrada 0.00
Fecha presentaciéni 21-07-2016 13:17

Identificacion de la Unidad de Custodia

Nimero de custodios necesarios: 2

Nimero de custodios presentes: 2

Refrescar | | Descifrar | | Abrir | | Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de valoracién | | Descargar doc i6n | ]
L

Volver

llustracion: Detalle descarga de documentacion

Los documentos son descargados en formato “Zip”. Este es un método para acceder a la
documentacién, sin embargo, también se puede acceder a la misma oferta a oferta como se
analizara en el apartado “Actos de valoracion”.

NOTA: la descarga masiva de la documentacion facilita la puesta a disposicion de las ofertas a aquellos
responsables de su valoracién, que no tiene porqué ser miembros de la mesa. En ese caso, la
documentacién, una vez descargada, se guardaria en un dispositivo de almacenamiento o se enviaria
por correo electrénico al técnico para su valoracion. Si, por el contrario, el que valora es un miembro
de la mesa, podria descargarla por sus propios medios accediendo a la Plataforma.

5.2.2.3.9 Retirar Ofertas
Las ofertas del licitador podran ser retiradas desde los siguientes tipos de acto:

Apertura y calificacion administrativa

Apertura de ofertas técnicas

Apertura de ofertas econémicas.

Acto de apertura oferta criterios cuantificables automaticamente (art. 159)
Acto de apertura oferta criterios juicio de valor (art. 159)

El 6rgano responsable del procedimiento podra retirar la informacién de las ofertas de un
licitador si lo considera oportuno mediante el botén “Retirar Oferta”

La retirada de ofertas se podré realizar en cualquier momento del ciclo de vida de una oferta
presentada, es decir en cualquier estado de los actos de apertura estara habilitado el botén
para Retirar oferta.
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EISIIE) Comunicaciones  Documentacion del Acto

Fecha limite presentacién: 14-03-2022 12:01
Licitador | Todos v | verLote [Todos ~

Estado |-~ Seleccionar --

Mostrar licitadores fuera de plazo

Mostrar posibles dobles presentaciones

Filtrar

. | |udhdor Fecha presentacion & | Estado del Licitador |nmua |m ‘MM |vuhnr.lil
NIF:_ W £§320
Ra:

14-03-2022 11:41 Admitido Firmado ~ Electrénica Disponible 0,00

ador Uno 14-03-2022 11:30 Admitido Provisionalments Firmado  Electronica 0,00
| | Descargar documentacion | | Excluir

Identificacion de la Unidad de Custodia

DIF: R§3130144
Razn Social: Licit

Numero de custodios necesarios: 2

Namero de custodios presentes: 2

Refrescar | | Afiadir Oferta presencial | | Imprimir lista de licitadores | Descargar lista de valoracion |  Informe de valoraciones

Volver

llustracion: Botdn Retirar Oferta
Para retirar la oferta hay que introducir:

e Tipo de retirada. Es un desplegable con dos posibles valores:
o Oferta retirada por cambio en los pliegos
o Oferta retirada a peticién del licitador
¢ Motivo de la retirada. Texto libre para justificar la retirada de la oferta.

(=4

Le recordamos que esta accion supone la retirada de la oferta y, en consecuencia, la imposibilidad de acceder al sobre de
- su oferta. éEsta seguro de continuar con la accion?

- Tipo de retirada: [Oferta retirada por cambio an los | & ] —

Motivo retirada:

r Aceptar | | Cancelar

llustracion: Retirar oferta

Cuando se retire una oferta de un licitador desde cualquiera de los actos de apertura (Apertura
de sobre administrativo, apertura de sobre técnico o apertura de sobre econémico), el resto
de sobres también seran retirados, esto quiere decir que todos los sobres correspondientes a
la oferta, pasaran a tener estado Retirado.

La documentacién asociada a la oferta retirada pasa al estado Retirada.
La documentacién se ha eliminado del sistema, siendo custodiada por otros medios, aunque

en el sistema se mantiene cierta informacion a efectos de trazabilidad. Se podra acceder a la
informacion de trazabilidad/auditoria, por parte de los usuarios autorizados.
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[CLIEIEE)  Comunicaciones  Documentacion del Acto

Fecha limite presentacién: 14-03-2022 12:01

Licitador [Todos v | Verlote [Todos ~

(O Mostrar licitadores fuera de plazo
[ Mostrar posibles dobles presentaciones

‘ (] | | Licitador Fecha presentacion ¢ | Estado del Licitador | Firmado |Ii|m | Estado Documentacién | Valoracién
[m] NIF: W9961832D
Razon Social: Licitador Dos Sistema Dinamico Asignacion 14-03-2022 11:41 Admitido Firmado  Electronica Disponible 0,00
0 NIF: R6313914A
(erin ErdEh e mier T 14-03-2022 11:30 Admitido Provisionalmente Fimado  Electronica 0,00
] [207] [bescargar on | [ Excluir | | I [
Identificacién de la Unidad de Custodia
Niimero de custodios necesarios:
Nimero de custodios presentes:
[ Refrescar | | Afiadir Oferta presencial | | Imprimir lista de licitadores | | Descargar lista de valoracion | | Informe de

llustracion: Oferta Retirada

Si existe doble presentacion de oferta por parte del licitador y una de las ofertas tiene estado
“Retirada” no se marcara como doble presentacion.

5.2.2.3.10 Incluir Oferta retirada

El 6rgano responsable del procedimiento podra volver a incluir ofertas retiradas de un licitador
si el usuario del OA lo considera oportuno. Para ello existira un botén de “Incluir oferta
Retirada” que devolvera la documentacion del licitador al estado que tuviera en el momento
de la retirada.

Comunicaciones Documentacion del Acto
Fecha limite presentacion: 14-03-2022 12:01
Licitador |Todos ~ | vertote [Todos v
Estado |- Seleccionar - -
Mostrar lici

Mostrar posibles dobles pre:

Fecha presentacién & | Estado del Licitador |r|m—|- |11.n |E-lnn-—i-ii- |v-|-m

fiazdl . e Asignaion 14-03-2022 11:41 Admitida H do Blectrénica Disponible 0,00
#az6n Socl: Lictador Uno 14-03-2022 11:30 Admitida Provisionalmente Firmado  Electrénica 0,00

Descargar documentacion | | Excluir | |

Identificacion de la Unidad de Custodia

Nimero de custodios necesarios: 2

Nimero da custodios presentes: 2

Refrescar | Afiadir Oferta presencial | Imprimir lista de licitadores Descargar lista de valoracion  Informe de valoraciones

Volver

llustracion: Botén Incluir Oferta Retirada

Para incluir una oferta retirada hay que introducir el motivo para incluir la oferta retirada. Es
un texto libre para justificar la razén de su inclusion.
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Se va a proceder a incluir una oferta que estaba retirada. é Esta seguro de continuar con la accion?

Motivo Inclusion:

| Aceptar

Cancelar |

llustracion: Incluir Oferta Retirada

La documentacion del licitador volvera al estado que tuviera en el momento de la retirada.

[EIICEE) Comunicaciones Documentacion del Acto

Licitador [Todos ~| vertlote [Todos

v

Estado [ Seleccionar - v

(O Mostrar licitadores fuera de plazo
() mostrar posibles dobles presentaciones

Fecha limite presentacién: 14-03-2022 12:01

‘ a ||Lia:imdnr

Fecha presentacién <

Estado del Licitador | Firmado | Tipo

| Estado Documentacién | Vvaloracion

Razén Social: Licitador Dos Sistema Dinamico Asignacion

14-03-2022 11:41

MIF: R6313014A
Razon Social: Licitador Uno

NIF: W9961832D
I o

14-03-2022 11:30

Admitido Firmado  Electronica

Admitido Provisionalmente Firmado ~ Electronica

| [ [ Doscargar ion | [excie |

Identificacion de la Unidad de Custodia

2

Nimero de custodios

Nimero de custodios presentes:

[ Refrescar | [ Afiadir Oferta presencial | | Imprimir lista de lici

lista de

ion | [ Informe de valoraciones

Disponible

Disporible 0,00

0,00

llustracion: Inclusién Oferta Retirada

5.2.2.3.11
manual

Identificacién de sobre de la oferta técnica configurado como

Cuando en el expediente se haya configurado algun sobre de la oferta técnica como manual,
aparecera un identificador unico bajo el nombre del licitador (llustracién: Pantalla del acto de
apertura del sobre manual de la oferta técnica). Ese mismo identificador seré el que aparecera
en la etiqueta adherida al sobre manual entregado por el licitador (llustracion: Formato de la
etiqueta en el sobre manual de la oferta técnica).
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[TTTRY  Comunicaciones  Documentacion del Acto

Fecha limite presentacion: 16-03-2020 23:59

Licitador [Tedos ~| Verlote [Todes

4

Estado [ Seleccionar -- V]

[ Mostrar licitadores fuera de plazo
[I Mostrar posibles dobles presentaciones

[T

[] Licitador Fecha presentacién &
(w0 I

Estado del Licitador |F-|ndn Ir.pn IEhdul)u:u_nhciﬁn aloracan

MIF: 000084307
Bazic cocial: 201
[} (ldentiﬁnadurilnicu: 43572471-IKN-00000943T-EL1-MT '

12-03-2020 14:14

NIF: 00000000T
Bazio Social: 20

| {(1dentificador dnico: 43572471-MHT-00000966T-BL1-MT )

16-03-2020 17:11

| Descargar documentacién | | Excluir |

lote 1 : 3 sobres: Admitide lote 1 : 3 sobras: 0,00

late 2 1 2 sobres: Admitida Firmado  Electrénica Dispenible
- Huells "
Firmado Electranica Recibids

llustracion: Pantalla del acto de apertura del sobre

manual de la oferta técnica

Datos del contrato (sobre manual)

Numero de

. mma-F17-37-lotes-001
expediente:

lote 1 -> 3 SOBRES lote 2 -> 2 SOBRES

Objeto del contralo: |y A NUALES lote 3 -> 3 SOBRES

Organo de

< 0OC - MMA ‘
contratacion:
Sobre: B lote 1 - MANUAL TECNICO
CSV: WGIT AMXES KI1PD7 85700
ﬁ;‘;‘:‘f‘“‘“‘d"“ del £43572471-TKN-00000943T-BL1-MT)
Hash de los
documentos

Datos de la empresa

Razon social: empresa20]
NIF: 00009430T
Apoderados: apoderado - 12121212m

llustracion: Formato de la etiqueta en el sobre manual de la oferta técnica

Cuando se acceda al contenido del sobre, apare
de la pestafa “Contenido” (llustracion: Vista de
técnica).

cerd el identificador en la esquina superior izquierda
la pestafia contenido del sobre manual de la oferta

Sesidn IE'I“'2ODZ|36-4

Tipo de Acto

Apertura critzrics basados en juicios de valor

Estado del Licitador Admitido

Vzlidaciones Datws Generales AT 1)

Fecha y Hora 06-02-2020 00:00

Estado IC:JrE:itL.ida I

Licitacién mma-F17-37-lotes-001

Licitador empresa20l

El contenido de este sobre NO ES ELECTRONICO
Codigo presentacion del sobre: 43572471-IKN-00000%43T-BL1-MT

)

1 - lote 1 : 3 sobres

0.00

Puntuacion

Justificacion

llustracion: Vista de la pestafia contenido del sobre manual de la oferta técnica.
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NOTA: recuerde que el sobre manual se puede configurar en el marco de un procedimiento electrénico
cuando el contenido de sus ofertas incluya elementos fisicos, como maquetas y muestras o cuando
prevea que la oferta técnica, por contener planos e imagenes, vaya a ser voluminosa. Es importante
que en estos casos indique al licitador que adhiera la etiqueta que obtiene en la Herramienta de la
Plataforma al sobre o paquete.

5.2.2.4 Pestana “Comunicaciones’: Otras comunicaciones

La pestafia “Comunicaciones” proporciona la loégica necesaria para poder enviar
comunicaciones a los licitadores. El caso que se ilustra se refiere a “Otras comunicaciones”,
que comprenden:

e Solicitud de Aclaracion
¢ Justificacién de Oferta Anormalmente Baja
e Otros/Solicitud de Informacién adicional

La mecanica de todas ellas es similar. A continuacién, se muestra el proceso que se ha de
llevar a cabo, asi como las pantallas del mismo:

Dentro del acto, se hace clic en la pestafia Comunicaciones y se accede a la pantalla de la
llustracién: pantalla de Comunicaciones. En dicha pantalla se pueden apreciar tres bloques:

e Un filtro para segmentar por el estado del operador econémico al que se va a enviar
la comunicacion

e Un campo con el Texto del Acuerdo de Comunicacion que se utiliza en las
comunicaciones de Admision/Exclusion

e Lalista de los licitadores a los que se va a remitir la comunicacion.

Contenido Documentacién del Acto

Estado Licitsdor  [EERee Ty Texto del Acuerdo de Comunicacién

Admitido

Admitido Provisionalmants
Excluido

Mo Calificado

Licitador Estado del Licitador Estado/Previsualizacién | Estado iltimo envio

NIF: AB055545988

Razén Social: EmpresaARB Admitide

NIF: 57049628R

Razén Social: empresaB Admitido

| configurar comunicacién | Guardar

llustracion: pantalla de Comunicaciones

En la llustracion: pantalla de Comunicaciones se muestra un ejemplo en el cual, mediante el
filtro, se selecciona a qué licitador/es se quiere enviar la comunicacion, se hace clic en
“Guardar” y continuacion se hace clic en “Configurar comunicacién” para proceder a su
envio. El sistema se redirige a la pantalla de la llustracién: pestafia Comunicaciones.

Guia de Celebraciéon de Sesiones v5.4 Pag. 77 de 162



VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA, DE
GOBIERNO I

DEL SECTOR PUBLICO

Resumen Licitacdn PPT PCAP  Coniacios  Anexos Pliega Preguntas y Respuesias  Lictadores  Admisidn/Exclusién Resolucién  Famalizacian Modificaciones del contrat Finakzaciin Comunicaciones

u Consulta
Biisqueda de comunicacionas
= Envio
nvitacién al proceso
Otras comunicaciones af————
llustracion: pestafia Comunicaciones

Se hace clic en el enlace “Otras comunicaciones”.

Comunicacién Genérica

Elija el objeto de la comunicacipn (= - ¥ Descripcion |

-- Seleccionar —-

Solicitud de Aclaracion

Justificaciin de Oferta Anormalmente Baja =
Egntinuar I Cancelar |

Otras comunicac dicitud de inf ibn adicional

llustracion: seleccion del “objeto de la comunicacion”

Tal y como se puede apreciar en la llustracion: seleccion del “objeto de la comunicacion”, se
selecciona el tipo de comunicacién y se puede escribir una breve descripcién. ElI campo
descripcion es especialmente Util en el supuesto de haber lotes. Asi, se puede detallar para
gué lote se esta solicitando informacion.

Comunicacién Genérica

[ Elija el objeto de la comunicacién [Solicitud de Adaracian V] Descripcién |]

r

La comunicacidn debe tener respuesta por parte del licitador ]

§
(F 3

Paso 1: Seleccion de modalidad de Comunicacién Genérica:

®) Deseo enviar la misma comunicacién a todos los licitadores pendientes de comunicar

ctamente el mismo para todas las empresas. Se tendrd la
ocumento adjunto en el que especificar |2

) Deseo personalizar para cada empresa el contenido de la comunicacién genérica

(Se podré especificar el contenido de | comunicacién de forma personalizada para cada empresa.)

\§

llustracion: pantalla de “Comunicaciones”

En caso de querer que el licitador remita respuesta via electronica se selecciona la opcién “La
comunicacién debe tener respuesta por parte del licitador”.

A continuacion, se selecciona la modalidad de comunicacion que se entienda mas acorde
(llustracion: pantalla de “Comunicaciones”). Bien una general, si el mensaje puede ser el
mismo, bien la personalizada para enviar simultaneamente distintos contenidos a los
licitadores.

Cuando se pulsa continuar, el sistema se redirige a la siguiente pantalla (llustracion: pantalla
de “Comunicaciones” de la plataforma), donde se selecciona a qué empresa o empresas se
desea solicitar informacién. Si se considera necesario, se puede adjuntar un documento y/o
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rellenar el cuadro de informacion adicional. Se hace clic en Guardar y por ultimo se hace clic
en “Comunicar”.

Comunicacién Genérica

Paso 2: Configuracién de las comunicaciones
Comunicacién iinica para todos los licitadores pendientes de comunicar
Nomére de la empresa | ]
wodentifcacien [ ] Comunicado [ %]
[ Buscar [ Limpiar ]
- 1
| Py B S
EmpresaALE Si No ar
empresaB si No
\Bigina 1 de 1 Total: 2

e 2
Documento Adjunto
® oocuments ASR0.008
\ J
([ Fecns i presentacion respuesta [17-0s2018 19001 3
(" informacion adicional \4

Se ha de remitir la informacién solicitada en el documento adjunto.

. J

(" Documentacién que se solicita como respuesta a la comunicacion 5

Selecciona el/los sobres para la respuesta de la comunicacion

‘ Selecciona | Sobres definidos ‘

[~7] Solicitud de Aclaracién 17/04/2018 12:32:04

(=== |6

Pusde pulsar n el siguiente enlace para ver el corree que se enviard a las empresas seleccionadas. Ver Correo

Comunicar Volver

llustracion: pantalla de “Comunicaciones” de la plataforma

Finalmente, se ha de aceptar la comunicacion en la pantalla de la llustracion: detalle pantalla
de aceptacién de comunicaciones

Va a comunicar esta informacién a los licitadores:
EmpresaA&B, empresaB

Asegiirese de que ha guardada los dates antes de enviar lss comunicaciones

[ Aceptar | cancelar ]

llustracion: detalle pantalla de aceptacion de comunicaciones

Expedientes voluminosos

En aquellos casos en que los expedientes cuentan con un nimero elevado de lotes, sobres,
licitadores o comunicaciones realizadas, cuando se solicite el envio de comunicaciones, el
expediente quedara bloqueado a la espera de que dicho envio se realice en los siguientes
minutos en segundo plano y se avisara al usuario por correo electronico en el momento en
gue termine dicho envio.

L La licitacién se encuentra en espera de finalizacién del proceso de publicacién de anuncios, no es modificable.,
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llustracion: Mensaje pendiente de envio de comunicaciones.

En estos casos se generard un informe que indicaré las comunicaciones que se han realizado
con éxito. Dichos informes quedaran almacenados en el apartado “Informes de envio” de la
pestafia “Comunicaciones”.

5.2.2.5 Pestana “documentacion del acto”

La pestafia “Documentacion del acto” permite alojar documentos relativos al acto que se han
podido generar automaticamente o haber sido anexados por algin miembro del érgano de
asistencia, basicamente el Secretario o0 su gestor OA. Su funcionamiento es similar al descrito
en el apartado al efecto de “Apertura y Calificacion Administrativa”. Para mas informacion
consulte dicho apartado.

NOTA: recuerde que la documentacion del acto dispone del servicio de gestién de publicaciones, que
permite poner a disposicion de los interesados en el procedimiento (candidatos y licitadores)
documentacion relacionada con un acto concreto, como un informe de valoracién, en su tablén de
licitacion durante un periodo de tiempo establecido por el 6rgano de asistencia. Puede servir para
sustituir la celebracién del acto publico, dado que se esta haciendo uso de medios electronicos.

5.3 Actos de Valoracion
5.3.1 Acceso
La valoracion del contenido de los sobres, exceptuando las calificaciones administrativas, se

realiza en actos diferenciados de los de apertura. Para ello se ha de hacer clic en el enlace
“Valoracion Criterios” dentro de una sesion iniciada.

3 [‘-;’E oracidn criterios basados en juicios dEJ
walor

Apertura criterios evaluables
automaticamente

Valoracién criterios evaluables
automsticamentes

llustracion: detalle del enlace para acceder al acto “valoracion criterios”

Una vez dentro del acto se ha de comenzar el acto pulsando el boton “comenzar”.

Comenzar

llustracion: detalle del botén “Comenzar”

5.3.2 Descripcion General

En la llustracion: pestafia contenido de una valoracién técnica se puede apreciar la ventana
inicial del acto de valoracién de un sobre técnico o “Valoracién Criterios Basados Juicios de
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Valor”. Como en los sobres administrativos, las pestafias contienen una serie de acciones
marcadas por los botones inferiores que varian seguin la pestafia que se seleccione. La
mayoria son similares a las detalladas en el caso de los actos de apertura, sin embargo,

incluye nuevas funcionalidades. En los siguientes apartados se expondra las acciones que se
pueden llevar a cabo dentro de cada una de estas pestafas:

“Contenido”
“Documentacion del Acto”

EEEEER) Documentacicn dal Acto

Licitador Todos v  Verlote Todos -
Estada - Selectionar - - Filtrar | Incorporar Valoracionas | Mostrar Valoraciones )
( 1)
Licitador Estado del Licitader Tipo Estado Documentacién | Calificacién
+ Empresa A Admitide Dispanible 40,00
15-07-2016 12:14
El i presa B Admitido Dispanible 36,00
Facha presentacion: 15-07-2016 12:25
. NIF: B37410396
Razén Socal: Empresa X Excluida Ermade  Manual Descifrada 0.00
Fecha presentacién: 21-07-2016 13:17
|\ J
-
Identificacién de la Unidad de Custodia
Nimero de custodios necesarios: E
Nimers da custodios prosantes: 2
L

[

primir lista de lics ] 5 ]

llustracion: pestafia contenido de una valoracion técnica

5.3.3 Pestana “contenido”

5.3.3.1 Disposicion de la informacion

La pestafia Contenido, al igual que en el sobre administrativo, muestra la informacién
contenida en los sobres de los licitadores. Tal y como se puede apreciar en la llustracion:
pestafia contenido de una valoracién técnica, existen cinco bloques dentro la disposicién

general.

e Un primer bloque de filtros de busqueda, que puede ser (til para aquellas licitaciones

que tengan un numero considerable de ofertas. Se puede filtrar por:
o Licitador.

o Por lote, en el supuesto de que la licitacién tenga lotes.
o Por estado.

e El segundo bloque: muestra los botones vinculados a las valoraciones, para

incorporarlas automaticamente y mostrarlas.

e Eltercer bloque donde se incluyen las ofertas. Las columnas muestran la informacion

resumida de cada una de las ofertas que se describira mas adelante:

o Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi

como la fecha de presentacion.
o Fechade presentacion: fecha en la que se present6 el sobre.

o Estado del Licitado: Muestra la calificacidon del mismo. Puede encontrarse:

=  Admitido.
=  Admitido Provisionalmente.
= Excluido.

= No calificado.
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o Firmado: muestra si el sobre ha sido firmado, en ese caso, pulsando el enlace
se accede a la firma del sobre e identidad del firmante. También para validar la
firma o realizar la contrafirma.

o Tipo: el tipo de presentacion de ese sobre, manual o electrénica.

o Estado de la documentacién: Describe el estado en el que se puede
encontrar la documentacion, recibida (el sobre no se ha abierto o no se ha
descifrado, en caso de estar cifrado), descifrada (se ha descifrado, pero aiun
no se ha abierto) o disponible (el contenido del sobre est4 a disposicion de los
miembros de la mesa).

o Valoracién: en esta columna se encuentra la valoracibn numérica de la
documentacion.

o El cuarto blogue, referido a la Unidad de Custodia, muestra cual es el nimero minimo
necesario de miembros cualificados para abrir los sobres y cuantos estan presentes
en el acto. Para mas informacién sobre la “unidad de custodia” consulte la “Guia de
Gestién de Organos de Asistencia”

e El quinto blogue muestra unos botones vinculados a unas acciones determinadas.

5.3.3.1.1 Valoraciones

La principal accion asociada que conlleva un acto de valoracion independientemente de su
naturaleza es la valoracion de la documentacion que conforma la oferta. Su registro en el
sistema, como se describe a continuacion, puede ser manual, es decir, el usuario introduce
las valoraciones en cada criterio, tecleando los datos oferta a oferta, o automatico,
incorporando el fichero Excel de valoracion.

5.3.3.1.2 Valoracién manual
El funcionamiento de la valoracién manual es similar al de la calificacion administrativa. El

usuario del 6rgano de asistencia introduce el valor de cada criterio de adjudicacion para cada
oferta de licitador. Para ello, hay que hacer clic en el enlace correspondiente a cada licitador.

| Licitador | Estado del Licitador
MNIF: AB0599453
T=ON SOt Empresa A Admitide

Fecha presentacidn: 13-07-2016 12:14

NIF: S7049628R

Ra=zdn Social: Empresa B Admitido
Facha presentacidn: 15-07-2016 12:25

NIF: B37410396

Razdn Social: Empresa X Excluido
Fecha presentacidn: 21-07-2016 13:17

llustracion: acceso manual a las valoraciones

Una vez dentro de la oferta se puede acceder a la pestaina “Validaciones” o a la
correspondiente a “Datos Generales”. En cualquier caso, estas pestafias estan mas
orientadas al acto de apertura del sobre, para confirmar si se ha presentado en fecha,
informacion sobre la firma y el resto de validaciones. No ofrece informacién adicional, sino que
replica la informacion obtenida del acto de apertura del sobre.
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Datos Generales  Centenide

Dentro de olazo &

Integridad (]

Firma [~

Libre de cédigo Malicioso [ ]

Descifrado

Intentos de acceso al contenido

Fecha presentacién: 15-07-2016 12:14
Fecha fin presentacién: 15-07-2016 12:51
fi 20160715 AB0599459.0df

llustracion: pantalla inicio valoraciones

Para introducir las valoraciones de la oferta se
muestra la llustracién: pestafa contenido de una valoracién técnica.

hace clic en la pestafia “Contenido” y se

Validaciones Datos Generales

Puntuscien | 0,00
\ Estado del Licitador Admitido )
( A
Criterios Motivos Modificado por Fecha |
Calidad de Iz proposicién
. J

Documentos generales sobre

o
[ Oferta técnica

[ Guardar

Volver

llustracion: pestafia contenido de una valoracion técnica

La pestafia Contenido es similar a la correspondiente a la calificacion administrativa, sin
embargo, cuando se profundiza en cada uno de los criterios, pulsando el enlace al efecto, se
observan diferencias significativas. La pantalla (llustracion: Introduccion de valoraciéon de un
criterio) informa sobre la Ponderacion del criterio, Puntuacion Minima y Maxima, que recoge
de la configuracion del procedimiento. Al ser un acto de valoracion, es preciso introducir la
Puntuacion del criterio, asi como el Motivo, este ultimo de forma opcional.

Cabe destacar que si fuera necesario excluir al licitador por el motivo que fuere (por ejemplo,
oferta anormalmente baja), se llevara a cabo modificando el estado del Licitador (llustracion:
pestafia contenido de una valoracion técnica).
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validaciones Datos Generales
Tipo de Criterio: Juicio de Valor

Subtipo Criterio:

Nombre dal Criterio: Calidad da Ia proposicisn

Texto de Ayuda al
Licitador:

Ponderacién: 40,00 Minimo: 0,00 Maximo: 40,00
) 38
Puntuacion:
De acuerdo a los criterios expues en el pliego la valoracién final es la expuesta
Motivo:

llustracion: Introduccion de valoracion de un criterio
Una vez introducida las valoraciones se pulsan los botones “guardar” y “volver”.
El sistema registra y muestra quién ha realizado la valoracion y la fecha y hora de la misma.

NOTA: El sistema no calcula automéaticamente la puntuacién final de acuerdo a la ponderacion
especificada. Es por ello que la puntuacién introducida ha de ser la ya normalizada de acuerdo a lo
especificado en los pliegos.

5.3.3.1.3 Valoracién mediante carga automatica

La valoracion de los criterios se puede registrar manualmente, uno a uno, como se ha
mostrado en el apartado anterior, 0 mediante la carga de los valores importando un documento
Excel, en concreto el fichero Excel que se descargaron en el acto de apertura. Para ello, pulse
el boton “lncorporar valoraciones”. El sistema mostrara la pantalla de la llustracién: carga
de valoraciones

Sesién [SGCCE-15072016-01 | FechayHora | 05-08-2016 11:30 | Estado |Constituids |

Tipo de Acto Cazlificacién Criterios basades en Juicios de Valor Licitacién j15072016-001

Documnentacién del Acto

Carga de Valoraciones

Incorporar Fichero
— e Calidad de la proposicién - Ponderacion: 40.0, Minimo: 0.0, -
HETST Miximo: 40.0 (puntos) B
Empresa A - A30599459 0.0
Empresa B - 97049628R 0.0

Descargar valoraciones Volver

llustracion: carga de valoraciones
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Para su incorporacién utilice el botén “Incorporar Fichero”. Mediante el boton Examinar
localice el fichero Excel en su equipo y pulse Anexar (llustracion: busqueda de fichero de
valoraciones).

Evite espacios y caracteres especiales en el nombre del fichero a anexar.

No se ha seleccionado ningdn archivo.

| Anexar | | Cancelar

(llustracién: busqueda de fichero de valoraciones

Una vez incorporado el fichero con los valores, el sistema los mostrara en el cuadro
(llustracion: valoraciones cargadas).

@ El fichero se ha importado correctamente.

Sesién ﬁc:e-xﬁu?zme-m | FechayHora | 05-08-2016 11:30 Estado [Constituida
Tipo de Acto Calificacidn Criterios basados n Juicios de Valor Licitacién §15072016-001

Documentacién del Acto

Carga de Valoraciones

Incorporar Fichera

o e Calidad de la proposicién - Ponderacion: 40.0, Minimo: 0.0, .
Licitador/Criterio Méximo: 40.0 (puntos) Motivo
Empresa A - AB0599459 40.0
Empresa B - 97049628R 36.0
Er——

llustracion: valoraciones cargadas

Cuando se vuelve a la pantalla principal las valoraciones aparecen en sus casillas
correspondientes (llustracion: pagina principal del acto con las valoraciones cargadas) de la
columna Valoracion.

NOTA: Mediante el botén “Descargar valoraciones” se puede descargar el fichero Excel que se ha
mostrado en el apartado 5.1, si no realizo la descarga anteriormente en el acto de apertura.
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Sesion [sGCCE-15072018-01 | Fecha y Hora I 05-08-2016 11:30 I Estado |Constituids |
Tipo de Acto Calificacién Criterios basados en Juicios de Valer Licitacién j15072016-001

Fecha inicio  05-08-2016 13:5¢

Finalizar ‘ ‘ Generar informe de apertura ‘ Gestién de Autorizaciones

Documentzcidn dal Acto

Licitador Todos ~ Verlote Todos -
Estado - Selaccionar - - [Fitrar | | i ] [ Mostrar i ]
| I |Li:itmﬁ-r Estado del Licitador |ﬁ.-ma.l.- |]i|'-1 |3hdn|)_um..t.-iin |raiﬁa.iin ‘
HIF: ABDS33453
[E] Razén Social: Empresa A Admitido Eirma do  Electrénica Disponible 40,00

Facha presentacion: 15-07-2016 12:14
HIF: 970495288

[[] Razén Social: Empresa B Admitido Eirmado  Electrénica Disponible 36.00
Facha presentacion: 15-07-2016 12:25
HIF: B37410395

[E] Razén Social: Empresa X Excluido Eirma do  Manual Descifrada 0,00
Facha presentacion: 21-07-2016 13:17

Identificacién de la Unidad de Custodia

Nimero de custodios necesarios: [}
Nimero de custodios presentes: 2
| Refrescar | [ Imprimir lista de licitadores | | Descargar documentacién

llustracion: pagina principal del acto con las valoraciones cargadas

5.4 Acto de propuesta de adjudicacién
5.4.1 Acceso

El acceso al acto de propuesta de adjudicacion se celebra de manera similar al resto de actos,
através del enlace con el nombre del acto. Dicho acto debe haber sido afiadido en el momento
de creacion de la sesién o a lo largo de la celebracién de la misma, siempre antes de que
finalice. Para mas informacion consulte la “Guia de Servicios de Licitacién Electrénica para
Organos de Asistencia II: Gestion de Sesiones”

Licitacién: j15072016-001

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacidn Electrénica

Brgano Contratacién: Subdireccidn General de Coordinacidn de la Contratacidn Electrénica
Procedimiento: Abierto

2 [ Propusesta de Adjudicacion ]

llustracion: acceso al acto de propuesta de adjudicacion

Una vez dentro del acto, se ha de comenzar el mismo pulsando el botén “comenzar” tal y
como se ha descrito para otros actos.

Comenzar

llustracion: detalle del botén “Comenzar”

5.4.2 Descripcion General

En la llustracion: Acto de Propuesta de adjudicacion se puede apreciar la ventana inicial del
acto de Propuesta de adjudicacion. Como en otros actos, las pestafias contienen informacién
sobre la que se pueden realizar una serie de acciones marcadas por los botones inferiores
gue varian segun la pestafia que se seleccione. Asi, en los siguientes apartados se expondra
las acciones que se pueden llevar a cabo dentro de cada una de estas pestafias:
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e “Contenido”
e “Documentacion del Acto”

Documentacién del Acto

[ Estado del Licitador - Seleccionar - v Filtrar ]
—
Propuesta de Adjudicacién
‘Mjudiﬁ |Li|:ihdnr |EshdndeILi:i|znlnr PT OV BT CAF BT TOTAL |Un‘l=n |
NIF: 000096607
Razén Sacial: empresa202 Admitido 48,00 42,00 90,00 1
Fecha presentacién: 27-03-2020 21:38
NIF: 000058307
O Razn Social: empresa203 Admitide 47,00 43,00 90,00 2
Fecha presentacién: 27-03-2020 21:43
NIF: 000094307
O Razén Social: empresa201 Admitide 49,00 40,00 89,00 3
\ Fecha presentacién: 27-03-2020 21:34

Poner la documentacién de los Organos de Asistencia a disposicién de los Grganos de Contratacién

O proponer desierto

f Justificacion [revtnertuer34543543543543

[ Anexar D nto | [ Imprimir lista de licitadores | [ Informe Propuesta de Adjudicacién | [ ] Enviar Informe al Grgano de Contratacion

llustracion: Acto de Propuesta de adjudicacion

5.4.3 Pestana “Contenido”

5.4.3.1 Disposicion de la informacion

La pestafia “contenido”, al igual que en el sobre administrativo, muestra la informacion
contenida en los sobres. Tal y como se puede apreciar en la llustracion: Acto de Propuesta
de adjudicacion, existen cuatro bloques dentro la disposicion general.

e Un primer bloque con un filtro de busqueda, que puede ser util para aquellas
licitaciones que tengan un numero considerable de ofertas. Se puede filtrar por el
estado del licitador

e El segundo bloque donde se incluyen las ofertas. Las columnas muestran la
informacion resumida de cada una de las ofertas:

o Adjudica: se selecciona el/los adjudicatarios para elevar la propuesta al
organo de contratacion.

o Licitador: muestra el NIF, la denominacién social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacién

o Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo. Puede encontrarse:

= Admitido
=  Admitido Provisionalmente
=  Excluido

= No calificado
o PT CJV: Puntuacioén de criterios basados en juicios de valor
PT CAF: Puntuacioén de criterios cuantificables automaticamente
o PT TOTAL: Puntuacion total sumando los criterios basados en juicios de valor
con aquellos que sean cuantificables automéaticamente

o
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o Orden: Orden final una vez sumadas las puntaciones

En ese segundo blogue también se incluye una opcién por si se quisiera no
seleccionar ninguna oferta y “proponer desierto” el expediente.

o El tercer blogue se compone de unas casillas para seleccién de las opciones

- Poner la documentacion de los Organos de Asistencia a disposicion de los Organos
de Contratacion.

- Proponer desierto

e El cuarto blogue consta de un campo para introducir la justificacién de la decision.
¢ El quinto blogue muestra los botones vinculados a las acciones de la pestafia

5.4.3.2 Proponer adjudicatario

Para proponer adjudicatario/s se ha de seleccionar aquella oferta/s y pulsar el botdn
“Proponer(llustracién: Proponer adjudicatario).
Documen tacion del Acto

Estado del Licitador -- Seleccionar -- - Filtrar

Propuesta de Adjudicacién

‘A.lj.-im |Liit—inr |rsta-ln|lelL-itad

NIF: 870496288

Fl R=zzén Social: Empresa B Admitide
Fecha presen| tacion: 15-07-2016 12:25
NIF: AB0599459
R=zén Social: Emprasa A Admitido
Fecha presen| tacién: 15-07-2016 12:14
NIF: B37410396
R=zzén Socizl: Empresa X Excluido
Fecha presentacian: : 21-07-2016 13:17

Proponer desierto

Justificacién

— = W oee sy \]

llustracion: Proponer adjudicatario

También se puede seleccionar la opcidn proponer desierto si el 6rgano de asistencia lo
considera, asi como incluir una justificacion.

5.4.3.3 Generar informe de licitadores presentados

Para obtener el informe de los licitadores que han presentado oferta, tendremos que pulsar
sobre el botdn “Imprimir lista de licitadores presentados”

Se generara un archivo pdf que podra ser visualizado o guardado, que contendra la
informacion de todos los licitadores que han presentado oferta con referencia a sus
justificantes y fecha de presentacion, asi como informacion relativa a los sobres presentados.

5.4.3.4 Informe de Propuesta de Adjudicacién.

Guia de Celebraciéon de Sesiones v5.4 Pag. 88 de 162



VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA, DE I

s T e, CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Una vez iniciado el acto de “Propuesta de Adjudicaciéon”, se habilitaran los diferentes botones
de acciones posibles. Entre estas acciones se puede generar un informe de la Propuesta.

Documsntacidn del Acto

Estado del Licitador -- Seleccionar - o] [Fitar |

Propuesta de Adjudicacién

‘lﬂ'pﬁm ILicih‘ﬂ |E|zdede|Licih‘ﬂ PTQV PT CAF PTTOTAL |0I‘el ‘
NIF: PO0002
m Razén Social: Empresa 3 Admitido 0,00 i

Fecha presentacion: 04-11-2019 10:32
NIF: CO00001

O Razan Social: Empresa 1 Admitido 0,00 z
Fecha presentacion: 04-11-2019 10:36

[ panera i6n de los Org de Asistencia a disposicién de los Org de Contratacién

[ proponer desierto

Justificacion

| Anexar Do nta | | Imprimir lista de lici | ‘ Informe Propuesta de Adjudicacién p Enviar Informe al Organo de Contratacion

| Proponer adiudicacién v avisar al draana responsable |

(llustracién: Informe de Propuesta de Adjudicacién

Como puede observarse, el boton, inicialmente, esta deshabilitado. Para poder habilitar el
boton de informe debe realizar la propuesta. Para ello, seleccione al licitador/licitadores
propuestos (1) y pulse el botén Guardar (2)

Dacumentacién del Acts

Estado del Licitador — Seleccionar - ~| [ Filtrar |

Propuesta de Adjudicacion

‘lﬂ_ﬁﬁa |Lici|adﬂt ||'5|zdnddud|adu PT CIV PT CAF PT TOTAL |0-du ‘

NIF: PO0O0Z
Razén Social: Empresa

3 Admitide 0.00 1
Fecha presentacidn: 04-11-2019 10:32

NIF: CO0O0001
IH Razén Social: Empresa 1 Admitido
Fecha presentacion: 04-11-2019 10:36

[ Poner 1a documentacién de los Grganos de Asistencia a disposicién de los Grganos de Contratacién

[ propaner desierta

Justificacién

2
| Anexar Documento | | Imprimir lista de lici | | 1nforme Prop de Adjudicacié Enviar Informe al Grgano de Contratacion

llustracion: Habilitacién del informe de Propuesta de Adjudicacion

Una vez se ha habilitado el boton del informe de Propuesta de Adjudicacion, ya puede
generarse este informe. El informe se afiade en la pestaiia “Documentacion del Acto” desde
donde el Organo de Asistencia podra acceder en cualquier momento.
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Una vez generado, se habilitara la casilla “Enviar Informe al Organo de Contratacién” tal y
como se muestra en la figura:

Documentacisn del Acta

Estado del Licitador [ -- Seleccionar -- | | Filtrar

Propuesta de Adjudicacion

‘A"pﬁm ||.-n|=lu |E|zdole|huhdﬂl PTCV PT CAF PT TOTAL |o-de- |
NIF: PO000Z
Razén Social: Emprasa 3 Admitido 0,00 1

Fecha presentacicn: 04-11-2018 10:32
MNIF: C000001

O Razén Social: Emprasa 1 Admitido 0,00 2
Fecha presentacicn: 04-11-2019 10:36

[ poner la documentacién de los Organos de Asistencia a disposicién de los Organes de Contratacién

[ proponer desierta

Justificacion

[ Anexar Do nto | [ Imprimir lista de lici | | Informe Propuesta de Adjudicacién |{{ [] Enviar Informe al Grgano de Contratacién,

llustracion: Generacion del informe de Propuesta de Adjudicacion

Para que el Organo de Contratacion disponga de este informe, debe marcar la casilla de
verificacion de “Enviar Informe al Organo de Contratacién” (1) y pulsar en el botén “Proponer
adjudicacion y avisar al érgano responsable” (2):

Propuesta de Adjudicacién

|uj-iz ||_n|al- Estado del Licitador PT QIV PT CAF PT TOTAL |o.a_ |
INIF: POOOOZ
Razén Social: Empresa 3 Admitide 0,00 1

Fecha presentacidn: 04-11-2019 10:32

NIF: CO00001
O Razon Social: Empresa 1 Admitide 0,00 2
Fecha presentacidn: 04-11-2019 10:36

[ poner Ia documentacién de los Grganos de Asistencia a disposicién de los Grganos de Contratacion

[ proponer desierto

Justificacién

1
| Anexar D to | | Imprimir lista de licitads dos | | Informe Propuesta de Adjudicacién | Enviar Informe al Grgano de Contratacién

| Propaner adjudicacién y avisar al érgano ] ¢ 2

llustracion: Enviar el informe de propuesta de adjudicacion al OC

Desde el punto de vista del Organo de Contratacion, el informe se habilitaria de la forma:
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VM-P0O5-AB/ Resolucién / Propuesta de adjudicacion
™ Adquirir 100 ordenadores
Propuesta |M,-ein ||.-u|=lu- Estado del Licitador | PTCIV PTCAF PTTOTAL |o-du |
NIF: POO0DZ
(| Razén Social: Empresa 3 Admitida 0.0 1 Oferta
Facha Presentacidn: 04-11-2013 10:32
NIF: C000001
(| Razén Social: Emprasa 1 Admitide 0.0 2 Oferta
Fecha Presentacidn: 04-11-2013 10:26
Desierto
Justificacién
Propuesta Adjudicacion 39806127 1585763710928.pdf
Proponer mejor valorado | | Desierto || Adjudicacién

llustracién: Informe de Propuesta visto por el Organo de Contratacion

Cada vez que se pulsa en el botdon “informe de propuesta de adjudicacién” se genera un
documento en la pestana “Documentacion del Acto”.

Sesion [52-P05 |  FechayHoa | 04-11-201500:00 Estado [Consrituidz |

Tipa de Acto Propuesta adjudicacién Licitacién VM-POS-AB

[0  Propuesta Adijudicacion 39806127 158576307487 6.p0f 01-04-2020

= @

[0  Propuesta Adjudicacion 39806127 15857637 10928.pdf 01-04-2020

Anexar Documento Gestionar Publicacién

llustracion: Informes generados en la pestafia Documentacion del acto

Nota: El informe enviado al Organo de Contratacion se realiza mediante el botén “Proponer
adjudicacion y avisar al érgano responsable”. Si no lo pulsa, el informe aparecera en la
“Documentacién del Acto”, pero no en la pestafia Resolucion del expediente del perfil del

contratante.

La generacion de informes de Propuesta de Adjudicacion con lotes se realiza de la misma
forma que en procedimientos sin lotes. Se accede a cada propuesta de cada lote. Solo hay
que tener en cuenta que los documentos se ubican en la misma Pestafia, esta es
“Documentacion del Acto”, la cual es comun para todos los lotes.

Una vez se acceda al informe, el Organo de Contratacion dispondra de la siguiente
informacion:
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PROPUESTA DE ADJUDICACION
PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO

Chdigo cagune de weriloaokon: LET-Saafeid-Sd3235M-0b5447 S0 2- 2 e Sfc S Sadti 0

rﬁ;‘.\cmlmlﬂbﬂﬂ?

g
(12

Licitacign: REST-VE

Organo Contratacién: Alcaldia del Ayuntamiento de Victor

érganu Asistencia: Mesa Departamental del Ayuntamiento de lcod

Tipo Procedimiento: Restringido 1
Objeto Contrato: Adguisicion

Fecha limite presentacion: 25/02/2020 14:00:00

Lotes:
* | ote 1
* Lote 2 2
* lote 3
Total licitadores: 3 3

PROFPUESTA DE ADJUDICACION

Documento Adicional: JustificaconPropuestal oted, pdf 6

002 - LOTE 2:
FPuntuaciones Criterios
ORD AT Cuantificables
EN LICITADORES ST Luicio de Valor] mediante TOTAL
farmulas

1 B11111111 Licitador 1 Admitido T8.0 85.0 141.0

2 CO000002 Licitadar 2 Admitido 20.0 25.0 54.0

3 POD02 Empresa 3 Excluido 0.0 4
Justificacién: Se propone al segundo clasificado ya que el primero no puede ejecutar el encargo. 5

llustracion: Contenido del Informe de Propuesta de Adjudicacion

1. Detalles del expediente (objeto, nUmero de expediente, OC, OA, tipo de procedimiento

y fecha limite de presentacién de ofertas).

2. Numero de lotes y su descripcion. (si el procedimiento carece de lotes, esta parte se
omite, si existen ofertas integradoras, se mostraran debajo de los lotes).

3. Numero de licitadores que han presentado oferta.
4. Tabla resumen de la propuesta de adjudicacion, la cual incluye:
- Orden por el total de la puntuacion.
- Licitadores.
- Estado final de los licitadores.
- Puntuacion total de los criterios de juicio de valor.

- Puntuacion total de los criterios cuantificables automaticamente.

- Suma total de los criterios anteriores.
- Si se usan ofertas integradoras, apareceran dos columnas
mostrar la puntuacién de las mismas.

adicionales para

5. Texto de justificacion de la propuesta (si el Organo de Asistencia asi lo ha redactado).
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6. Enlace al documento anexado a la propuesta. (solo si el Organo de Asistencia asi lo
ha configurado).

Nota: El informe de propuesta de adjudicacidon no incluye al licitador propuesto. Esta
informacién se encuentra en la tabla que se encuentra en la pestafia Resolucion, pinchando
en el enlace de propuestas de adjudicacion.

5.4.4 Pestana “Documentacion del acto”

La pestafa “Documentacion del acto” permite alojar documentos relativos al acto que se han
podido anexar por algin miembro del 6rgano de asistencia. Su funcionamiento es similar al
descrito en el apartado de “Apertura y Calificacion Administrativa”. Para mas informacién
consulte dicho apartado.

NOTA: recuerde que la documentacion del acto dispone del servicio de gestién de publicaciones, que
permite poner a disposicion de los interesados en el procedimiento (candidatos y licitadores)
documentacién relacionada con un acto concreto, como un informe de propuesta de adjudicacion, en
su tablén de licitacion, durante un periodo de tiempo establecido por el 6rgano de asistencia.

5.5 Requerimiento de documentacion por parte del érgano de asistencia

Para la realizacion del requerimiento de documentacion por parte del érgano de asistencia se
utilizardn dos actos: Mejor valorado - Requerimiento de documentacion y Apertura de
Requerimiento de documentacion.

Para el caso en que el érgano de asistencia desee solicitar el requerimiento de documentacion
al licitador, tendra que:

1. Crear un acto de propuesta de adjudicacion e iniciarlo.

2. Crear un acto de “Acto de Mejor valorado — Requerimiento de documentacién” y
realizar la solicitud.

3. Crear un acto de “Apertura de Requerimiento de documentacion” y abrir la
documentacion que le envie el licitador.

4. Volver al acto de propuesta de adjudicacion y proponer al mejor valorado.

Recuerde que también es posible que sea el 6rgano de contratacion el que realice el
requerimiento al licitador propuesto por la mesa, en cuyo caso, NO debe realizar los pasos
gue se explican a continuacion. Consulte en este caso la Guia de Servicios de Licitacion
Electronica para Organos de Contratacion Il: Resolucion.

5.5.1 Acto de Mejor valorado — Requerimiento de documentacion
5.5.1.1 Acceso

El acceso al acto de Mejor valorado - Requerimiento de documentacion se realiza de manera
similar al resto de actos a través del enlace a dicho acto desde el orden del dia de la sesion.
Dicho acto debe haber sido afiadido en el momento de creacion de la sesién o posteriormente.
Ademas, debe existir un acto de propuesta de adjudicacion ya iniciado. Para mas
informacion sobre cémo crear actos consulte la “Guia de Servicios de Licitacion Electrénica
para Organos de Asistencia Il: Gestion de Sesiones”

Objeto: aislamiento
Organo Contratacion: Subdireccion General de Coordinacion de la Contratacion Electrénica
Procedimiento: Abierto simplificado

@[ Mejor valorado - Reguerimiento de No Celebrado

Licitacién: mvh F16.35v36 PAS conlotes
documentacion

llustracion: Visualizacién del orden del dia

Guia de Celebraciéon de Sesiones v5.4 Pag. 93 de 162



VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA, DE I

s T e, CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Una vez dentro del acto, se ha de comenzar el mismo pulsando el boton “comenzar” tal y
como se ha descrito para otros actos.

Comenzar

llustracion: detalle del botéon “Comenzar”

5.5.1.2 Descripcion General

En la llustracion: Acto de Mejor valorado - Requerimiento de documentacién se puede apreciar
la ventana inicial del acto de Mejor valorado - Requerimiento de documentacién. Como en
otros actos, las pestafias contienen informacién sobre la que se pueden realizar una serie de
acciones marcadas por los botones inferiores que varian segun la pestafia que se seleccione.
Asi, en los siguientes apartados se expondra las acciones que se pueden llevar a cabo dentro
de cada una de estas pestafas:

e “Contenido”
e “Comunicaciones”
e “Documentacion del Acto”

[N Comunicaciones Documentacion del Acto

1 - Salas

[ Estado del Licitador [== Seleccionar v] Filtrar | ]

‘Prupu-b Licitador IE-hdoddUdbdor PTCIV PT CAF PTTOTAL  Orden |

: NIF: C70789185
(| Razon Social: Empresa 40 Admitido 15,00 22,00 37,00 1
Fecha presentacion: 12-06-2019 09:57

llustracion: Acto de Mejor valorado - Requerimiento de documentacion

5.5.1.3 Pestana “Contenido”

5.5.1.3.1 Disposicién de lainformacién

La pestafia Contenido muestra la informacion de los licitadores con sus puntuaciones y su
ordenacién. Tal y como se puede apreciar en la llustracion: Acto de Mejor valorado -
Requerimiento de documentacion, existen tres bloques dentro la disposicion general.

e Un primer bloque con un filtro de busqueda, que puede ser util para aquellas
licitaciones que tengan un namero considerable de ofertas. Se puede filtrar por el
estado del licitador

e El segundo bloque donde se incluyen las ofertas. Las columnas muestran la
informacion resumida de cada una de las ofertas:

o Propuesta: se selecciona el/los adjudicatarios para realizar el requerimiento
de documentacion.
o Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion
o Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo. Puede encontrarse:
= Admitido
= Admitido Provisionalmente
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= Excluido
= No calificado
o PT CJV: Puntuacion de criterios basados en juicios de valor
PT CAF: Puntuacion de criterios cuantificables automaticamente
o PT TOTAL: Puntuacion total sumando los criterios basados en juicios de valor
con aquellos que sean cuantificables autométicamente
o Orden: Orden final una vez sumadas las puntaciones
o El tercer blogue muestra los botones vinculados a las acciones de la pestafa.

(0]

5.5.1.4 Envio de comunicaciones de requerimiento de documentacién

Para enviar la comunicacién de requerimiento de documentacion, se ha de seleccionar la
oferta y pulsar el botén “Proponer mejor valorado” (llustraciéon: Acto de Mejor valorado -
Requerimiento de documentacion).

SRy Comunicaciones  Documentacion del Acto

1 - Salas

Estado del Licitador [ seleccionar V] Filtrar

NIF; 70780185
Razén Social: Empresa 40 Admitido 15,00 22,00 37,00 1
Fecha presentacion: 12-06-2019 09:57

| Proponer mejor valorado |

llustracion: Acto de Mejor valorado - Requerimiento de documentacion

El pulsar este botdn, nos llevara a la pestana “Comunicaciones” para realizar la comunicacién
de requerimiento de documentacion. Ver llustracion: Pestafia “Comunicaciones”.

Contenido [SEUNGIEEEAESY Documentacion del Acto

Estado Licitador [ Seleccionar — v] [ Fittrar Texto del Acuerdo de Comunicacién

Se acuerda realizar el requerimiento de documentacion a

Licitador Estado del Licitador Estado/Previsualizacion | Estado tltimo envio

NIF: C70789185

Razon Social: Empresa 40 Admitido - Despachos

NIF: C70789185

Razén Social: Empresa 40 Admitido - Salas

[ Ct icaci6 ] [ Guardar ]

llustracion: Pestafia “Comunicaciones”

Desde aqui, como en otros actos que permiten comunicaciones, rellenaremos el texto del
acuerdo y pulsaremos “Guardar” y “Configurar comunicacion”.

Esto nos habilitara la pestafia “Comunicaciones” y el tipo de comunicacion “Requerimiento de
documentacion”. Ver llustracion: Pestafia “Comunicaciones”.
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Resumen Licitacan PPT PCAR Contactos Anexos Pliega Preguntas y Respuestas Licitadiores Admisian/Exclusitn Re=alucicn Fomalizacian Miodificaciones del contrato Finalizacian mnm‘

u Consulta

Blsqueda de comunicaciones
u Envio

nvitacion al proceso

Otras comunicaciones

Admisién/Exclusién

Requerimiento de c::u:.J”er'la:c"]4——_

llustracion: Pestafa “Comunicaciones”

Cuando pulsemos sobre el enlace “Requerimiento de documentacién” se nos generara la
comunicacion con su sobre de requerimiento. Para tener mas informacion acerca de como se
configura un sobre de requerimiento de documentacion consulte la “Guia de Servicios de
Licitacion Electronica para Organos de Contratacion Il: Propuesta de adjudicacion y
Requerimiento de Documentacion Electrénicos”.

NOTA: Si se propone como mejor valorado a un licitador de una oferta integradora, no se
podra proponer como mejor valorado a ningun licitador a los lotes de la oferta integradora de
forma individual y viceversa.

5.5.2 Apertura de Requerimiento de documentacion

5.5.2.1 Acceso

El acceso al acto de Apertura de Requerimiento de documentacién se realiza de manera
similar al resto de actos a través del enlace del acto en el orden del dia de la sesién. Dicho
acto debe haber sido afiadido en el momento de creacion de la sesion o posteriormente. Para
mas informacion consulte la “Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Organos de
Asistencia II: Gestion de Sesiones”

Objeto: aislamiento
Organo Contratacién: Subdireccion General de Coordinacién de la Contratacion Electrénica
Procedimiento: Abierto simplificado

- No Celebrado
documentacién

Licitacion: mvh F16,35v36 PAS conlotes (Lote: 2)
Apertura de Requerimiento de

llustracion: Acceso al acto de apertura del requerimiento de documentacion

Una vez dentro del acto, se ha de comenzar el mismo pulsando el botén “comenzar” tal y
como se ha descrito para otros actos.

Comenzar

llustracion: detalle del botéon “Comenzar”

5.5.2.2 Descripcion General

En la llustracion: Acto de Apertura de Requerimiento de documentacion se puede apreciar la
ventana inicial del acto de Apertura de Requerimiento de documentacion. Como en otros
actos, las pestafias contienen informacién sobre la que se pueden realizar una serie de
acciones marcadas por los botones inferiores que varian segun la pestafia que se seleccione.
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Asi, en los siguientes apartados se expondrd las acciones que se pueden llevar a cabo dentro
de cada una de estas pestafias:

e “Contenido”
e “Comunicaciones”
e “Documentacion del Acto”

[SS0COEEY  Comunicaciones  Documentacion del Acto

Licitador [Todos v|  verLote [Todos V|
Estado  [-- Seleccionar — v

[] Mostrar licitadores fuera de plazo

[[] Mostrar posibles dobles presentaciones

[ Filtrar

‘ ] lLidhdor Iﬁdllmvhdénolwoddudhdw |ﬁnlndo ITlpa lmnoﬂmnmldén Ianorldén

Salas: Admitido

[ NUr:crosea18y 08-08-2019 10:54 Despachos: Admitido Firmado  Electrénica Recibida

Razon Social: Empresa 40

Abrir | | Descargar documentacion | | Excluir |

Identificacién de la Unidad de Custodia

Nimero de custodios necesarios: | o

Nimero de custodios presentes: 2

] | imir lista de lici ] | lista de ion |

llustracion: Acto de Apertura de Requerimiento de documentacién

5.5.2.3 Pestana “Contenido”

5.5.2.3.1 Disposicién de lainformacién

La pestafia Contenido muestra la informacion de los licitadores que han presentado respuesta
al requerimiento de documentacién. Tal y como se puede apreciar en la llustracién: Acto de
Apertura de Requerimiento de documentacién, existen cinco bloques dentro la disposicion
general.

e Un primer bloque con un filtro de busqueda, que puede ser (til para aquellas
licitaciones que tengan un numero considerable de ofertas. Se puede filtrar por el
estado del licitador

e El segundo bloque donde se incluyen los licitadores que han respondido al
requerimiento. Las columnas muestran la informaciéon resumida de cada una de las
ofertas:

o Fecha de presentacion: muestra la fecha en la que el licitador ha respondido
al requerimiento de documentacion.

o Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacién

o Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo. Puede encontrarse:

= Admitido
=  Admitido Provisionalmente
=  Excluido

= No calificado
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o Firmado: muestra la informacién de firmas de la documentacién presentada.

Tipo: muestra la forma de presentacion de la documentacion.

o Estado de la documentacion: muestra si la documentacion se encuentra sin
abrir (Recibida), descifrada o abierta (Disponible).

o

En ese segundo blogue también se incluye una opcién por si se quisiera no
seleccionar ninguna oferta y “proponer desierto” el expediente.

e Eltercer bloque muestra los botones vinculados a las acciones de la pestafia relativos
a la documentacion presentada.

o El cuarto bloque referido a la Unidad de Custodia, muestra cual es el nimero minimo
necesario de miembros cualificados para abrir los sobres y cuantos estan presentes
en el acto. Para mas informacién sobre la “unidad de custodia” consulte la “Guia de
Gestién de Organos de Asistencia’.

e El quinto bloque muestra los botones vinculados a las acciones de la pestaia
relativos a informes.

5.5.2.3.2 Apertura de Sobres

Para abrir los sobres se ha de seleccionar aquellas presentaciones susceptibles de ser
abiertas y pulsar el boton “abrir”. Una vez quedan abiertas se desactiva el botén y aparece
cada oferta con el enlace activado para poder acceder a ella. En el supuesto de que el sobre
estuviera cifrado seria necesario descifrarlo previamente.

NOTA: El botén abrir estara deshabilitado si la seleccion de ofertas incluye alguna oferta con su
documentacion en estado “Disponible”, es decir, previamente abierta.

D | Licitador

I:] NIF: C70789185
Razon Social: Empresa 40

llustracion: Detalle presentaciones abiertas

Cuando se procede a la apertura del sobre, la columna “Estado Documentacién” cambia al
estado “Disponible”.

Estado Documentacion

Disponible

llustracion: Detalle columna “Estado Documentaciéon”

Una vez que la documentacién esté disponible, tanto el 6rgano de asistencia como el de
contratacion tendran acceso a la informacion.

NOTA: La documentacién estara disponible también desde el menu “Seguimiento de comunicaciones”
del 6rgano de asistencia.

5.5.2.3.3 Acceso a la documentacion
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Para poder acceder a la documentacion contenida en el sobre, una vez abierto, navegue a
través del enlace de cada licitador.

D | Licitador

D NIF: C70789185
Razon Social: Empresa 40

llustracion: Detalle de acceso

Cuando se accede al contenido se muestra la pantalla de la llustracién: pantalla de oferta,
donde se distinguen a su vez tres pestafas: “Validaciones”, “Datos Generales”y “Contenido”

Datos Generales Contenido ]

Dentro de plazo v ]
Fecha presentacién: 08-08-2019 10:54
Fecha fin presentacién: 10-08-2019 10:28
Justificante 20190808 C70789185.pdf

Integridad (v ]

Firma v ]

Libre de cédigo Malicioso ©@

Descifrado

Intentos de acceso al contenido

llustracion: pantalla de oferta

Como en otros actos de apertura, la informacion enviada por el licitador en el requerimiento
se encuentra en la pestana “Contenido”.

Validaciones Datos Generales [SRICHIT)

2 - Despachos

Estado del Licitador Seleccionar 2| Justificacién

Documentos generales sobre

REqdoc Doc5. pdf Firmado

llustracion: pestana “Contenido”

Pinchando sobre el documento (en este caso Doc5.pdf), se descargara la documentacion del
requerimiento.

Tras la valoracion de la documentacion remitida, el 6rgano de asistencia volvera al acto de
propuesta de adjudicacion y realizara la propuesta del licitador mejor valorado.
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NOTA: La documentacion estara disponible también desde el menu “Seguimiento de
comunicaciones” del érgano de asistencia.

5.6 Generacion del actay Acto de aprobacion
5.6.1 Generacion del acta

La Plataforma permite la gestion integral de las actas de las sesiones. Ello incluye la
generaciéon de un borrador o la posibilidad de anexo del acta propia. También, se ha incluido
un acto de aprobacién del acta de una sesion y la firma de la misma por los miembros de
organo de asistencia.

Para la generacion del acta de una sesién se ha de acceder a la pagina principal de la sesién
y se ha de hacer clic en la pestafia “G. Acta” (llustracion: Pantalla principal de “Celebracion
de Sesiones”).

Sesién IEGCCE-LSD?ZGLE-D[ I Fecha y Hora [18-07-2016 10:30

EEEEEERE)Y Convocatoria | G. Acta  [Documentos

—

‘ Orden | Acto | Descripcion Sesion

Licitacién: 115072016-001
Objeto: Contrato para desarrollar un pro
Grganc Contratacion: Subdireccion Gene
Procedimiento: Abierto
Licitacién: 115072016-001
Apertura Criterios basados Juicios de  Objeto: Contrato para desarrollar un pro
Valor Grganc Contratacion: Subdireccion Gene
Procedimiento: Abierto

1 Aperturs Administrativa

Licitacién: j15072016-001
Calificacién Criterios basados en Juicios Objeto: Contrato para desarrollar un pro
e Valor Grganc Contratacion: Subdireccion Gene
Procedimiento: Abierto
Licitacién: 115072016-001
P Apertura criterios evaluables Objeto: Contrato para desarrollar un pro
sutomaticamente Grgano Contratacion: Subdireccion Gene
Procedimiento: Abierto

Licitacidn: j15072016-001
Calificacién Criterios Evaluables Objeto: Contrato para desarrellar un pro
automaticamente. Grganc Contratacion: Subdireccion Gene
Procedimiento: Abierto

Actualizar Ordenacién

[ Modificar Sesién | [ Suspender Sesién | [ Finalizar Sesién

llustracion: Pantalla principal de “Celebracion de Sesiones”

Una vez posicionados en esa pagina, se ha de hacer clic “Generar Borrador” (llustracién:
Pantalla principal de “Generacion del acta”), si es que se desea hacer uso del borrador que
ofrece la Plataforma. Este borrador es un documento en formato Word, editable y modificable,
gue ofrece informacion de lo que ha sucedido en la sesion.

Guia de Celebraciéon de Sesiones v5.4 Pag. 100 de 162



VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO
GOBIERNO
DE ESPANA
MINISTERIO
DE HACIENDA

Ry

PLATAFORMA, DE I

CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Sesion ISGCCE 15072016-1

I Fecha y Hora |[14-10-2019 08:45

Estado |Creada

Orden del dia  Convocatoria Documentos

Generar Borrador

{ ]

| Anexar Acta |

I

Anadir Firma

|

| Enviar al Organo de Contratacién |

Enviar Acta

O

Aprobada

Fecha de dltimo envio :

Fecha de ultima notificacion

Fecha Aprobacién

Historia

llustracion: Pantalla principal de “Generacion del acta”

Al pulsar Generar Borrador, se muestra el documento mencionado en formato Word,

generado por el sistema (llustracion: Gene

racion del acta).

Sesion [SGCCE 15072016-1 | FechayHora [14-10-2019 08:4: Estado [Finalizada
Orden del dia  Convocatoria [ElFE) Documentos
[ Generar Borrador [n rrador Acta SGCCE 15072016-114 10 19 09:28:22.doc @ ]
[ Anexar Acta ]
[ Anadir Firma |
[
L Enviar Acta 3| Fecha de ditima notificacién :
norobada [ Fecha Aprobacién  —
Historia

llustracion: Generacién del acta

A continuacion, se muestra un borrador de acta de ejemplo (llustracion: Borrador del acta). Se
puede modificar y subir ya como acta o0 anexar una propia, asi como firmar la misma, utilizando
los botones “Anexar Acta” y “Afadir firma” respectivamente.
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Fechayhora-de-celebracién?
14-de-octubrede-2016alas-12:00:007
-

Lugarde-celebracién?
saladejuntas?
K

Asistentes?

SECRETARIOT

D./Diia.-Javier-Lafuente Pérez. Secretanio-suplente]
VOCALY

1,/Diia. Trene SanjuinMartin, Interventora|Delegada en el Ministerio- de-Hacienda y Administraciones-Piblicas]
ASESORY

D./Diia -Alfredo Linares-Barjuan Secretario dela-hmta de Contratacion
it

delMinisterio- de-Hacienda y Adi Publicas-T

Ordenes-del dia’|
1.~Apertura v-calificaciéna dministrativa:j 14102016-01 ~prucha paza segunda apertura y calificacién de sobre-administrativod
K

Se:Expone
1 -Apertura ycalificaciénadministrativa-j14102016.01 ~prueba para segunda apertura y calificacién de sobre-administrativod
-

Hanconcunidolas siguientes empresas:{
CIF:97049628 R Empresa BFecha de presentacién: 14 de-octubre de 2016 alas11:46:427
CIF-97049628 R Empresa B Fecha de presentacién-14de-octubrede 2016 atas-11:34:317
I

Trasla revision-de la-documentaciénaportadaporiosficitadores-la mesa concluyelo-siguiente:q
-

Admitir-alos-siguientes-licitadores:T

CIF-97049628R Empresa BY
-

Tienenque subsanarlos siguientes-licitadores:]

CIF-07049628 R Empresa B Tendri que aportar de nuevo la-documentacié iaparael fmiento de
requisitos:]
—Capacidadde Obrar-Capacidaddeobrar-Motivo:-
o
.
o
Yo,como Secretario/a, certifico-con-el-visto bueno del Presidente/a-q
.
.
o
«
o
D./Dha.JavierLafuentePérez----------- = --oooooeeoeoeeeoooeeoceeo - Dia -
T QECRETARIOA- - -evvs e eeneesmemmmeeeaeesoeeooeeoo -PRESIDENTE/AY

llustracion: Borrador del acta
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Si se anexa una nueva acta, aparecera en el sistema el ultimo documento adjuntado. Sin
embargo, no se pierde el borrador generado (por motivos de trazabilidad) ni de otras actas
subidas. En la parte inferior de la pantalla, aparece el mencionado historial de documentos
adjuntados. Si se deseara borrar el acta o el borrador, se ha de pulsar el botén con forma de

papelera que esta a la derecha del nombre (llustracién: Acta anexada).

Sesion [SGCCE 15072016-1 | Fechaymora [14-10201908:45 |  Estado [Finalizada

Orden del dia  Convocatoria Documentos

| Generar Borrador | [Borrador Acta SGCCE 15072016-114 10 19 09:56:33.doc |E ]

[ Anexar Acta | Acta SGCCE_def.doc ‘E

[ Anadir Firma |

| Enviar al Organo de Contratacién | Fecha de ultimo envio :
[ Enviar Acta | Fecha de Ultima notificacién :
Aprobada [:l Fecha Aprobacion :

Historia

Acta

Fecha de Creacion Fecha de Notificacion I Fecha de Envio al OC | Aprobada | Revocada | Firmada I

Acta SGCCE 15072016- 4|, .0 .o
114 10 19 09 56 33.doc

Firmar
Documento

llustracion: Acta anexada

Para firmar el acta se ha de pulsar el boton “AnAadir Firma”
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Firma electrénica.

> Se firmara la siguiente informacidn

Documento o dates Acta SE001 Prueba 456718 03 22 11 03 42 - copia.doc

Copia electrénica

Sin copia electronica vélida ‘Generar copia

Validaciones Firma

Validar firmas

> Actualmente el documento tiene las siguientes firmas

No existen resultados.

Pie de firma: [ |

llustracion: Acta sin firmar
Si es necesario se afiade el pie de firma.

Se pulsa el botén “Firmar”. El nuevo sistema de firma es Autofirma

outofirm@

e e

llustracion: Logo de Autofirm@

Se debe seleccionar el certificado para la firma
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Seleccione un certificado Lf:.l, @ Lﬂﬂ

‘-_x.-, EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R
| Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
M Viélido desde: 05/11/2020 hasta 05/11/2024
= Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

.‘i.-, EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R
‘ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
M Valido desde: 05/11/2020 hasta 05/11/2024
= Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar I L Cancelar |

llustracion: Seleccion de certificado para la firma

Firma electrénica.

> Se firmard la siguiente informacién

Documento o dates Acta Sesion.pdf

Firmado Acta Sesion.pdf

Copia electronica

Sin copia electrénica vélida Generar copia

Validaciones Firma

‘ Resultado | Fecha | Detalle | Respuesta Original xml
) 24-03-2022 11:21  Respuesta Respuesta Original xml
(] 24-03-2022 11:19  Respuesta Respuesta Original xml

Validar firmas

> Actualmente el documento tiene las siguientes firmas

Firmante Certificado

Visualice el certificado abriendo el

EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R documento PDF con AdobeReader

llustracion: Acta firmada

NOTA: la firma se puede afiadir antes o durante el acto de aprobacién del acta. El sistema permite la
cofirma del acta por los miembros del érgano de asistencia que se estime oportuno. Una vez firmada,
también se puede realizar la validacion de la firma y generar la copia electrénica de la misma con la
identidad del firmante incluida.

NOTA: Abrir el documento firmado con Adobe Reader y no a través del navegador para poder ver las
firmas.
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4] Firmado_Acta_Sesion.pdf - Adobe Acrobat Reader DT (64-bit) - o x

Archivo Edicién  Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Firmado_Acta_Sesio... X @ Iniciar sesién
w P B Q @ | B Z & D WA a =B e
é& Firmado y todas las firmas son vélidas. Q

~
(& B
ACTA DE LA MESA DE CONTRATACION

@ &

Fecha v hora de celebracion

27 de agosto de 2021 a las 09:00:00 )
& ) B

Lugar de celebracion

Sala de Juntas

Asistentes B, ]

PRESIDENTE +

D./Diia. Presidente QA Prueba 2 Presidente

SECRE;

D./Dilaf

VOCAL!

D./Diia. Vocal Servicios Juridicos OA Prueba 2.Abogado )),r_.‘(

D./Diia. Vocal OA Prueba 2 Vocal

D./Diia. Amaia Publicador tragsatec PUblicador
ASESOR

D./Diia. Gestor OA OA Prueba 2.Gestor OA

Orden del dia 4
] 1.- Apertura y calificacién administrativa: Prueba 6 Amaia - Pintura de la oficina sita en Calle Jose Abascal 4 2°

2 - Apertura criterios evaluables automiticamente: Prucba 6 Amaia - Pintura de la oficina sita en Calle Jose Abascal4 2°

3 - Apertura criterios basados en juicios de valor: Prueba 6 Amaia - Pintura de la oficina sita en Calle Jose Abascal 4 2°

4~ Valoracion criterios evaluables atomaticamente: Prucba 6 Amaia - Pintura de la oficina sita en Calle Jose Abascal4 2°

5 - Valoracién criferios basados en juicios de valor: Prueba 6 Amaia - Pintura de Ia oficina sita en Calle Jose Abascal 4 2°

6.- Mejor valorado - Requerimiento de documentacion: Prucba 6 Amaia - Pintura de la oficina sita en Calle Jose Abascal 4 2°

7.- Apertura de Requerimiento de documentacién Prucba 6 Amaia - Pintura de la oficina sita en Calle Jose Abascal 4 2°

8 - Propussta adjudicacion: Prucba 6 Amaia - Pintura de la oficina sita en Calle Jose Abascal 4 2°

REB QOB

Se Expone
1.- Apertura y calificacion administrativa: Prueba 6 Amaia - Pintura de la oficina sita en Calle Jose Abascal 4 2°

>

Han concurrido las siguientes empresas
NIF: R6313914A Prucbas No UTE Fecha de presentacion: 26 de agosto de 2021 a las 13:56:10

Tras la revision de la documentacion aportada por los licitadores Ia mesa concluye lo siguiente:

Admitir a los siguientes licitadores:
NIF: R6313914A Prucbas No UTE

2 - Apertura criterios evaluables automaticamente: Prueba 6 Amaia - Pintura de la oficina sita en Calle Jose Abascal 4 2° I+

llustracion: Documento en Adobe Reader

NOTA: En la validacién de firma si una firma no es valida aparecen todas como no validas ya que la
validacion se realiza a nivel documento, lo que incluye todas las firmas, y el resultado es comun para
todas,

Patarerma s o

|+ - 8 x

- (o] Qe prei-contrataciondelestado s e/ 4 B ® & @

[

llustracion: Validacion firmas

Para enviar el acta final a los miembros del 6rgano de asistencia se ha de pulsar el boton
“Enviar Acta”. En ese momento se nos presentard una pantalla para que seleccionemos a
los destinatarios del acta (llustracion: Seleccion de destinatarios del acta).
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Envio de Acta
Seleccione los miembros de la convocatoria que recibiran el acta
| I Cargo en Mesa / Cargo Nombre Convocado | Presente |

(Cargo: secretario suplente) Milagros
(Cargo: secretario) Cristina
(Cargo: Técnico 222) Jose Raul E
(Cargo: a) Javier |:| Ij

(Cargo: a) Pablo D E]

(Cargo: a) Cloe |:| |:]

(Cargo: a) Julian D D

(Cargo: a) Alejandro D D

I Enviar | | Cancelar |

llustracion: Seleccién de destinatarios del acta

Con los destinatarios seleccionados y dando al botén “Enviar”, el sistema devolvera un
mensaje como el de la llustracion: Acta enviada.

e e |

El acta ha sido enviada correctamente

llustracion: Acta enviada

Se actualizara el campo “Fecha de ultima notificacion” con la fecha del dia en que se realizo
el envio del acta.

En el momento del envio, se generara la copia electrénica integra (ver Anexo Il para mayor
detalle) del documento que sera lo que se envie a los destinatarios.

Los miembros de la mesa pueden acceder al acta a través del correo electrénico enviado
mediante el enlace que se incluye en el contenido del mensaje (llustracién: Correo aviso acta
enviada), o por comparecencia en la Plataforma, localizando en primera instancia la sesién y
posteriormente accediendo a la pestafia “G. Acta” y “Afadir firma” (llustracion: Acta con copia
electrénica integra).

| = Acta dela sesion [14102016-03 con fecha 14 octubre 2016 12:00:00 - Mensaje (Texto sin formate)

Mensaje (]

De: maicontratacondelestado@minhap.es Enviado el: miércoles 19/10/2016 9:52
Para: Llinares Samjuan, Jordi Arnau

«

Asuntao: Acta de la sesion j14102016-03 con fecha 14 octubre 2016 12:00:00

v

Estimado Usuario:

Se le ha enviado el documento del acta de la sesion. Acceda a la siguiente direccidn de internet para ver los
detalles:

<https://preprod-contrataciondelestado.es/wps/PA_LEGSnYCalificacion/servlet/DescargarDocSesionesServliet?
nombreArchivo=uhjovfEAeXpEKITMZX]/ IbvIGH2BE%2BDTCqld0]YQdOwbBERULBr 24t AC2ZhBEISGOIROSQGLIK%2B00TX
a5gzbUhUsu==&idDocumento=YD1%2Bvia/bUh5Quek
2BrXxQnu==&cifrado=QUC1GjXX5iLkydRHIBmbpw==&mimeType=/D6KEATNOMCDWAVIOBL/PA==>

Si no puede acceder pulsando directamente sobre la ruta, seleccionela, copiela en el espacic habilitado para
ello en su navegador y pulse Intro.

Un cordial saludo.

Plataforma de Contratacién del Estado

llustracion: Correo aviso acta enviada
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Sesion ISGCCE715072016-2 I Fecha y Hora 14-10-2019 10:37 Estado |Constituida

Firma electrénica.

> Se firmara la siguiente informacion

Documento o datos Acta SGCCE def.doc

Firmado Acta SGCCE def.xml

Copia integra
Generada el 14/10/2019 10:40 Descargar copia l

Validaciones Firma

[ Resultado l Fecha I 11 ] Rq¢ Original xml
@ 14-10-2019 10:39 Respuesta Respuesta Original xml

| Validar firmas |

llustracion: Acta con copia electrénica integra
5.6.2 Envio del acta al 6rgano de contratacion
Una vez que el acta se aprueba (ver apartado Acto de aprobacion de acta) puede ser enviada por

correo electrénico al érgano de contratacion para facilitarle su publicacién. También se le mostrara un
aviso cuando entre en la plataforma.

Para ello utilizaremos el boton “Enviar al Organo de Contratacion” (llustracién: Botdn “enviar acta al
Organo de Contratacion).

Sesion |SGCCE 15072016-2 I Fecha y Hora |14-10-2019 10:37 Estado |C0nst1tu1da ]

Orden del dia  Convocatoria [EfEEY Documentos

| Generar Borrador ] Borrador Acta SGCCE 15072016-214 10 19 10:39:16.doc |E

| Anexar Acta I Acta SGCCE def.doc |E Revocar Acta

[ Afiadir Firma |

[ | Enviar al 6rgano de Contratacién | ] Fecha de (ltimo envio :

[ I Enviar Acta ] Fecha de Ultima notificacion ]
Aprobada M Fecha Aprobacion
Historia
Acta IFeduadecreadGn Fecha de Notificacion IFechadeEnvtoaloc IAprobada Inevotada lFlrmada l
Acta SGCCE 15072016- 14-10-19 Firmar
114 10 19 09 56 33.doc Documento

llustracion: Botén “enviar acta al Organo de Contratacion

En ese momento el sistema nos preguntara sobre de cuéal de las licitaciones que componen la sesion
queremos enviar el acta a su 6rgano de contratacién. Marcaremos la que necesitemos y daremos al
botdn “Enviar” (llustracion: Seleccién de licitaciones).
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Seleccione las licitaciones a cuyo responsable
desea enviar por correo electrénico el actual acta
de sesion

| Licitaciones |

mvh_p181015_001_p2

| Enviar |[ cancelar |

llustracion: Seleccién de licitaciones

Cuando obtengamos el mensaje “El acta ha sido enviada correctamente” se garantiza que el acta ha
sido enviada al responsable de la licitacion.

El campo “Fecha de ultimo envio” se actualizara con la fecha de la comunicacion al 6érgano de
contratacion (llustracion: Fecha de dltima notificacion actualizada).

Sesion |SGCCE 15072016-2 I Fecha y Hora |14-10-2019 10:37 Estado |Constituida |

Orden del dia Convocatoria [effe=h Documentos

[ Generar Borrador | Borrador Acta SGCCE 15072016-214 10 19 10:39:16.doc [f]

| Anexar Acta | Acta SGCCE def.doc |@ Revocar Acta

[ Anadir Firma ]

| Enviar al 6rgano de Contratacién | Fecha de tltimo envio 16-10-19

[I Enviar Acta I Fecha de ultima notificacion ]
Aprobada ™ Fecha Aprobacién
Historia
Acta IFedlad'ecreacién IFedladeNoﬁﬁca'cién |FechadeEnvioaloc IApmhada |Revotzda IFirmada I
Acta SGCCE 15072016~ Firmar

14-10-19

114 10 19 09 56_33.doc Documento

llustracion: Fecha de altima notificacion actualizada

5.6.3 Revocacion del acta

Una vez aprobada el acta, ésta puede ser revocada para dejar de tener validez. Para ello, se utilizara
el enlace que se encuentra al lado del documento de acta aprobada con el texto “Revocar Acta”. El acta
revocada quedard en el histdrico de las actas (llustracién: Revocacién del acta).
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Sesién [SGCCE 15072016-2 | FrechayHora Estado [Constituida |
Orden del dia Convocatoria [EE%) Documentos
[ Generar Borrador | Borrador Acta SGCCE 15072016-214 10 19 10:39:16.doc (f]
[ Anexar Acta | Acta SGCCE def.doc [f]
[ Afiadir Firma |
| Enviar al 6rgano de Contratacién | Fecha de Ultimo envio 16-10-19
| Enviar Acta | Fecha de dltima notificacién
Aprobada %] Fecha Aprobacién
Historia
Acta | Fecha de Creacion | Fecha de Notificacion | Fecha de Envioal OC | Aprobada | Revocada | Firmada
Acta SGCCE 15072016~ 14-10-19 Firmar
114 10_19 09 56_33.doc Documento

llustracion: Revocacién del acta

Posteriormente, se puede introducir un acta nueva y para volverla a aprobar (llustracion: Acta revocada
y nueva acta).

Sesién [SGCCE 15072016-2 | FechayHora [14-10-2019 10:37 Estado [Constituida |

Orden del dia  Convocatoria Documentos

[ Generar Borrador ] Borrador Acta SGCCE 15072016-214 10 19 10:39:16.doc (f]

[ Anexar Acta | [ Nueva Acta SGCCE.doc ]@

[ Afiadir Firma |

[ Enviar al 6rgano de Contratacion | Fecha de dltimo envio 16-10-19

Aprobada D Fecha Aprobacion

I Enviar Acta l Fecha de (ltima notificacion :

Historia
evocada Firmada l
Firmar
Acta SGCCE def.doc 14-10-19 15-10-19 16-10-19 16-10-19 JDocumento
Acta SGCCE 15072016- 1, 40 19 Firmar
114 10 19 09 56 33.doc Documento

llustracion: Actarevocada y nueva acta
5.6.4 Acto de aprobacion de acta
5.6.4.1 Acceso

El acceso al acto de Aprobacién del acta se realiza de manera similar al resto de actos, a
través del enlace del acto que existe al efecto. Dicho acto debe haber sido afiadido en el
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momento de creacion de la sesion. Para mas informacion consulte la “Guia de Servicios de
Licitacion Electrénica para Organos de Asistencia Il: Gestién de Sesiones”

Orden | Acto | Descripcion Sesion
1 Aorobacitn de acta Sesién: SGCCE-13072016-01
p e —— )
Descripcidn: Acto de aprobacion de acta de la sesion 153072016-01

llustracion: acceso al acto de aprobacion del acta

Una vez dentro del acto, se ha de comenzar el mismo pulsando el botén “comenzar” tal y
como se ha descrito para otros actos (llustracién: detalle del botén “Comenzar”).

Comenzar

llustracion: detalle del botén “Comenzar”

5.6.4.2 Descripcion General

En la llustracion: Aprobacion del acta se puede apreciar la ventana inicial del acto de
Aprobacion de acta. Como en otros actos, las pestafias contienen informacién sobre la que
se puede realizar una serie de acciones marcadas por los botones inferiores, que varian seguin
la pestafia que se seleccione. Asi, en los siguientes apartados se expondran las acciones que
se pueden llevar a cabo dentro de cada una de estas pestafias:

e “Contenido”
e “Documentacion del Acto”

5.6.4.3 Pestana “Contenido”

Iniciado el acto, se introduce un texto descriptivo del acto de aprobacion, donde se puede
indicar, entre otras cosas, si ha existido algun reparo.

Sesion [SGCCE_15072016-2 | Fechay Hora | 14-10-2019 10:37 Estado [Constituida

Tipo de Acto Aprobacién de acta

Fecha inicio [16-10-2019 07:57

Finalizar ‘ Gestion de Autorizaciones

Documentacién del Acto

Sesion: SGCCE_15072016-2

Aprobacién de acta de la sesion SGCCE_15072016-2| |

[ Guardar [ Volver

llustracion: Aprobacidon del acta
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Mediante el enlace “firma” se puede consultar la firma, si existiera, o firmarla en ese instante.
También podra acceder al documento de copia integra del acta (llustracién: Aprobacion del
acta — detalles de la firma electronica). EI Anexo Il contiene informacién extendida sobre copia
electrénica.

Sesion [SGCCE_15072016-2 ] Fechayhora [[14-10-201910:37 |  Estado [Constituida |

Firma electrénica.

> Se firmar la siguiente informacion

adatas_Acta SGCCE defdoc

Firmado_Acta_SGCCE_def.xml ]

Copia integra

Generada el 14/10/2019 10:40

Validaciones Firma

l Resultado [ Fecha I Detalle I Respuesta Original xml

(v} 14-10-2019 10:39 Original xml

Validar firmas

> el tiene las firmas

[ Firmante Cargo firmante

CN=EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R, SURNAME=EIDAS CERTIFICADO,
GIVENNAME=PRUEBAS, SERIALNUMBER=IDCES-99999999R, C=ES

Firmar

Volver
llustracion: Aprobacion del acta — detalles de la firma electrénica

Finalmente, se pulsa en “Aprobacion del Acta” a continuacion, se pulsa el boton
“guardar”. Para terminar, como en el resto de actos, se pulsa “Finalizar”.

Finalizar

llustracion: detalle del botén “Finalizar”

Si se accede a la sesién a la que pertenece el acta, en la pestafa “G. Acta”, se puede ver
cémo el acta esta aprobada y aparece una fecha de Aprobacién (llustracién: pestafa “G.
Acta”).
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Sesién [SGCCE 15072016-2 I Fecha y Hora |14-10-2019 10:37 Estado |Const\tuxda |

Orden del dia  Convocatoria Documentos

[ Generar Borrador | Borrador Acta SGCCE 15072016-214 10 19 10:39:16.doc (]

[ Anexar Acta [ Acta SGCCE def.doc |E Revocar Acta

[ Afiadir Firma [

| Enviar al 6rgano de Contratacién | Fecha de (iltimo envio :

[ Enviar Acta I Fecha de ultima notificacion
Aprobada [ Fecha Aprobacion I 16-10-19 I ]
Historia
IAcIa |Fechadecreaci6n |Fed|adeNotiﬁmd6n lFechadeEnvioalOC | Aprobad [ d l-' d I
Acta SGCCE 15072016~ Firmar

14-10-19

114 10 19 09 56 33.doc Documento

llustracion: pestafia “G. Acta”

5.6.4.4 Pestana “Documentacion del acto”

La pestafia “Documentacion del acto” permite alojar documentos relativos al acto que se han
podido anexar por algin miembro del érgano de asistencia. Su funcionamiento es similar al
descrito en el apartado de “Apertura y Calificacion Administrativa”. Para mas informacion
consulte dicho apartado.

NOTA: recuerde que la documentacién del acto dispone del servicio de gestién de publicaciones, que
permite poner a disposicion de los interesados en el procedimiento (candidatos y licitadores)
documentacion relacionada con un acto concreto, como los anexos al acta, en su tablon de licitacion,
durante un periodo de tiempo establecido por el érgano de asistencia.

5.7 Acto de subsanacion

Para efectuar un acto de subsanacion sobre contenidos del sobre administrativo, es necesario
haber realizado previamente los siguientes pasos:

¢ Se ha de calificar las ofertas y en el caso de que una de ellas tenga estado “Admitido
provisionalmente”, se debe incluir obligatoriamente una justificacion.

e Realizar una comunicacion en el marco de un acto de “Apertura y calificacion
administrativa” en la que se indique al candidato que ha de subsanar. Esta
comunicacion debera incluir un sobre de subsanacion que el sistema genera
automaticamente cuando se indica que uno o varios requisitos son subsanables. Para
més informacién sobre las calificaciones consulte el apartado “Apertura_y
calificacion administrativa”

e Que el licitador tal, y como se detalla en la “Guia de Servicios de Licitacion
Electrénica: Preparacion y Presentacion de ofertas”, remita la documentacion a
través de la plataforma

e Realizar en el contexto de una sesion un “Acto de subsanacion” en el que se proceda
a la apertura y calificacion del sobre de la subsanacion.
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5.7.1 Acceso

El acceso al Acto de subsanacion se realiza de manera similar al resto de actos a través del
enlace del acto. Dicho acto debe haber sido afiadido en el momento de creacién de la sesion.
Para mas informacion consulte la “Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Organos
de Asistencia Il: Gestion de Sesiones”

Licitacion: j05102016-01

Qb]etu: Servicios de consultoria web
: Organa Conlrataciéns Junta da Caratadén dal Ministeria de Hacinda y Administracones Nlo Celsbrads
Pablicas

Procedimienta: Abierto

llustracion: detalle para el acceso al acto de subsanacién

Una vez dentro del acto, se ha de comenzar el mismo pulsando el botén “comenzar” tal y
como se realiza en otros actos.

Comenzar

llustracion: detalle del botén “Comenzar”

5.7.2 Descripcion General

En la llustracién: pantalla del contenido del acto de aprobacion de acta se puede apreciar la
ventana inicial del acto de subsanacion. Como en otros actos, las pestafias contienen
informacién sobre la que se puede realizar una serie de acciones marcadas por los botones
inferiores que varian segun la pestafa que se seleccione. Asi, en los siguientes apartados se
expondra las acciones que se pueden llevar a cabo dentro de cada una de estas pestafias:

e “Contenido”
e “Comunicaciones”
e “Documentacion del Acto”

Comunicaciones  Documentacién del Acto
(" Subsanaciones Electrénicas N
NIF: ABD599459
Raz6n Social: Empresa A Admitido Provisionalmente Firmade  Electrénica Recibida 0.0
\_ Fecha presen tacion: 06-10-2018 11:50 )
NIF: 120909024 2]
Raz6n Sodial: Empresa en Prusbas S.L. Admitida Firmade  Electrénica Disponible 0,00
Fecha presentacién: 05-10-2018 13:30
Identificacién de la Unidad de Custodia 3
Nimero de custodios necesarios: o
L Nimero de custodios presentes: 1 )
[ Refrescar | | Afiadir Oferta presencial | [ Imprimir lista de lic ] [ lista de ién | | ién |

llustracion: pantalla del contenido del acto de aprobacion de acta
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5.7.3 Pestana “Contenido”

5.7.3.1 Disposicion de la informacion

La pestafia Contenido, muestra la informacion contenida en los sobres de los licitadores que
han remitido las subsanaciones. Tal y como se puede apreciar en la llustracién: pantalla del
contenido del acto de aprobacién de acta, existen cuatro bloques dentro la disposicidon

general.

e Un primer bloque: muestra las Subsanaciones Electronicas. El sobre remitido por la/s
empresa/s que han remitido subsanacion. Si este campo apareciera vacio significaria
gue la/s empresa/s no han remitido la documentaciéon de la subsanacién. En este
primer bloque aparecen los campos siguientes:

@)

O

Licitador: muestra el NIF, la denominacién social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion.
Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo. Puede encontrarse:
=  Admitido.
= Admitido Provisionalmente.
= Excluido.
= No calificado.
Firmado: muestra si el sobre ha sido firmado, en ese caso, pulsando el enlace
se accede a la firma del sobre e identidad del firmante. También para validar la
firma, realizar la contrafirma o descargar la copia electrénica.
Tipo: el tipo de presentacion de ese sobre, manual o electrénica.
Estado de la documentacion: Describe el estado en el que se puede
encontrar la documentacion, recibida (el sobre no se ha abierto 0 no se ha
descifrado, en caso de estar cifrado), descifrada (se ha descifrado, pero adn
no se ha abierto) o disponible (el contenido del sobre esta a disposicion de los
miembros de la mesa).
Calificacién: Esta columna no es util para los actos de calificacion.

¢ Un segundo bloque donde se incluyen las ofertas de los licitadores admitidos:

O

O

Licitador: muestra el NIF, la denominacién social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion.
Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo. Puede encontrarse:

= Admitido.

= Admitido Provisionalmente.

= Excluido.

= No calificado.
Firmado: muestra si el sobre ha sido firmado, en ese caso, pulsando el enlace
se accede a la firma del sobre e identidad del firmante. También para validar la
firma o realizar la contrafirma.
Tipo: el tipo de presentacion de ese sobre, manual o electrénica.
Estado de la documentacion: Describe el estado en el que se puede
encontrar la documentacion, recibida (el sobre no se ha abierto o no se ha
descifrado, en caso de estar cifrado), descifrada (se ha descifrado, pero aun
no se ha abierto) o disponible (el contenido del sobre esta a disposicion de los
miembros de la mesa).
Calificacién: en esta columna se encuentra la valoracién numérica de la
documentaciéon. En este caso, al ser un sobre administrativo esta columna no
aplica, a diferencia de si se valoran sobres que contengan criterios de
adjudicacion.
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o Eltercer bloque, referido a la Unidad de Custodia, muestra cual es el nimero minimo
necesario de miembros cualificados para abrir los sobres y cuantos estan presentes
en el acto. Para mas informacion sobre la “unidad de custodia” consulte la “Guia de
Gestién de Organos de Asistencia”

e El cuarto blogue muestra los botones vinculados a las acciones de la pestafa

NOTA: Dentro de la pagina principal ha de aparecer en primer lugar, en Subsanaciones Electrénicas,
el sobre remitido por la/s empresa/s que han subsanado. Si este campo apareciera vacio significaria
gue la/s empresa/s no han remitido la documentacién de la subsanacion.

5.7.3.2 Apertura de Sobres

Para abrir los sobres se han de seleccionar aquellas ofertas susceptibles de ser abiertas y
pulsar el botén “abrir”. Una vez quedan abiertas se desactiva el botdén y aparece cada oferta
con el enlace disponible para poder acceder a ella.

NOTA: El botén abrir estara deshabilitado si la seleccion de ofertas incluye alguna oferta con su
documentacién en estado “Disponible”, es decir, previamente abierta.

Comunicaciones Documentacién del Acto

Subsanaciones Electrénicas

| =] Licitador | K
NIFTASOISSTHTY
Razdn Social: Empresa A 1 Ad
Fecha presentacidn: 06-10-2016 11:3
e E

NIF: J20505024
Razdn Social: Empresa en Pruebas S.L. Ad
Fecha presentacidn: 05-10-2016 13:30

Identificacién de la Unidad de Custodia

Nimero de custodios necesarios: o
Nimero de custodios presentes: 1

2

 —
| Refrescar | [ Abrir | | Afiadir Oferta presencial | [ Imprimir list{
——

llustracion: apertura del sobre de subsanacién

Se selecciona el sobre o los sobres y se pulsa el botén “abrir”.

Comunicaciones Documentacidn del Acto

Subsanaciones Electronicas

| ||| Licitador Estado del Licitador
NIF: ABO595459
Razdn Social: Empresa A Admitido Provisionalmente
Facha presentacidn: 06-10-2016 11:50

llustracion: sobre de subsanacién abierto

Una vez abierto, para ver el contenido del sobre, se hace clic en el enlace que se ha activado
(llustracion: pestafia contenido del sobre de subsanacion).
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validaciones _Dates Ganarales

Estado del licitador - Seleccionar - - Justificacién

Requisites de participacién

Motivos Usuario | Fecha

06-10-2016

Documentos generales sobre

|Dnu._m. Informacién Adicional Documento Anexado Firma.

llustracion: pestafia contenido del sobre de subsanacion

En el apartado de “Subsanaciéon de requisitos”, se hace clic en el enlace para consultar la
informacién remitida

Sesién [f06102016-01 | FechayHora | 06-10-2016 11:53 Estado |Constituids
Tipo de Acto Subsanacién Licitacién j05102016-01
Estado del Licitador Admitido Provisionalmente Licitador Empresa A

Capacidad de Obrar-Capacidad de obrar

Descripcién critario Capacidad de obrar

Tipo de acreditacién Documeanto
[Califi:a:ic’m Cumple - ]

= [Femar |
Empresa A po A.docx ] Fidpado

Motivo

[ [ Guardar \] [ Volver

llustracion: requisito subsanado

A través del enlace, se descarga la documentacién y mediante el menu desplegable se
modifica la Calificacion. En la llustracion: requisito subsanado se selecciona “Cumple” o “No
cumple”, lo que dara lugar a una calificacién de Admitido o Excluido, respectivamente.
Posteriormente se pulsa el boton “Guardar” y después el boton “Volver” (llustracion:
pestafia contenido).

Guia de Celebraciéon de Sesiones v5.4 Pag. 116 de 162



VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA, DE I

s T e, CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

validaciones  Datos Generales

Estada del Licitador [ Admitido - ] Justificacién | 5 5psanacisn cumple con lo requeride

Requisites de participacién

o e - vl = - - +

Capacidad de Obrar-
Capacidad de obrar

Subsanable 06-10-2016

Subsanacién de requisitos

Requisito Tipo de i 6 Motivos Usuario Fecha

Capacidad de Obrar-

Jordi Uinares
Capacidad de obrar 5

Documen to cumple Cumple con lo especificado P

06-10-2016

Documentos generales sobre

| Documento Informacién Adicional Documento Anexado Firma

Ho existen resultados.

([—==——]

[ Refrescar |

—

Valver \ ]

llustracion: pestafia contenido

Si lo que se trataba de subsanar era la firma de un documento, accederemos al enlace
“Firmado” y comprobaremos la firma. Si esta correcta pulsaremos sobre el boton “Subsanar
firma / Cumple” y el estado se actualizara a “Cumple”.

Se pulsa el botdn “calcular” para cambiar el estado del licitador a admitido (o excluido) o se
modifica manualmente a través del menu desplegable. Se pulsa el boton “Guardar” y se
pulsa el botén “Volver”.

El estado del licitador se habra actualizado para proceder a la apertura del sobre subsiguiente,
si es que ha sido finalmente admitido.

Una vez calificada la documentacion correspondiente al acto de subsanacion, en la pantalla
principal del acto, se pulsa el botén “Finalizar”.

5.7.4 Pestana “Comunicaciones”

La pestafia “Comunicaciones” proporciona la logica necesaria para poder enviar
comunicaciones a los licitadores. El funcionamiento de este supuesto es similar al que se
realiza en la “Apertura y calificacion administrativa”. Para mas informacion consulte el
apartado “Apertura y calificacion administrativa - Comunicaciones” o “Apertura del
resto de sobres > Comunicaciones”.

NOTA: una vez realizada la subsanacion, podria remitir, si asi lo quisiera, la comunicacion de admisién
/ exclusion definitiva.
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5.7.5 Pestana “Documentacion del Acto”

La pestafa “Documentacion del acto” permite alojar documentos relativos al acto que se han
podido anexar por algin miembro del érgano de asistencia. Su funcionamiento es similar al
descrito en el apartado de “Apertura y Calificacion Administrativa”. Para méas informacion
consulte dicho apartado.

NOTA: recuerde que la documentacién del acto dispone del servicio de gestion de publicaciones, que
permite poner a disposicion de los interesados en el procedimiento (candidatos y licitadores)
documentacion relacionada con un acto concreto, como los anexos al acta, en su tablon de licitacion,
durante un periodo de tiempo establecido por el érgano de asistencia.

5.8 Acto de subsanacion de firma

Para efectuar un acto de subsanacion de firma de algun documento de la oferta, es necesario
haber realizado previamente los siguientes pasos:

e Se ha de comprobar el documento de oferta y la firma asociada. Si la firma no es
correcta debe calificarse como firma subsanable y calificar al licitador como “Admitido
Provisional” en el acto de valoracion correspondiente, que puede ser de cualquiera de
los sobres de valoracion de criterios sometidos a juicio de valor o evaluables
automaticamente.

¢ Realizar una comunicacion en el marco de un acto de “Apertura criterios basados en
juicio de valor” o “Apertura criterios evaluables econdmicamente” en la que se indique
al candidato que ha de subsanar. Esta comunicacién deberd incluir un sobre de
subsanacion que el sistema genera automaticamente cuando se indica que la firma de
uno o varios documentos es subsanable.

e Que el licitador tal, y como se detalla en la “Guia de Servicios de Licitacion
Electrénica: Preparacion y Presentacion de ofertas”, remita la documentacion a
través de la plataforma

e Realizar, en el contexto de una sesion, un acto de “Subsanacién de firma” en el que
se proceda a la apertura de la documentacién con la firma electronica subsanada.

5.8.1 Acceso

El acceso al acto de “Subsanacion de firma” se realiza a través del enlace del acto. Dicho acto
debe haber sido afiadido previamente a la sesion. Para mas informacién consulte la “Guia de
Servicios de Licitacion Electrénica para Organos de Asistencia Il: Gestién de Sesiones”

| Orden | Acto | Descripcién Sesidn |Blanh | |
Licitacién: ABLOT 44 130710 001
Objeto: Servicios de carécter informatico para el soporte de |a infraestructura de sistemas y
1 Subsznacién de firma micrainformatica del IEF. Ne Celebrado [E]]
Drg no C:m ata 6n: Subdireccién General de Coordinacidn de la Contratacién Electrdnica
iento: Abi

erto

llustracion: acceso al acto de subsanacién de firma desde el orden del dia de una sesidn

Una vez dentro del acto, se le da comienzo pulsando el boton “comenzar” tal y como se
realiza en otros actos.
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En la llustracion: pantalla de inicio del acto se puede apreciar la ventana inicial del acto de
subsanacion de firma. Como en otros actos, las pestafias contienen informacion sobre la que
se puede realizar una serie de acciones indicadas por los botones inferiores que varian segun
la pestafia que se seleccione. En los siguientes apartados, se expondran las acciones que se
pueden llevar a cabo dentro de cada una de estas pestafias:

e “Contenido”
e “Comunicaciones”
e “Documentacion del Acto”

Sesién [FBLOT_4+_150710_001 ] FechayHora [ 15-10-201517:26 | Estado [Constimuica

Tipo de Acto Subsanacidn de firma Licitacién ABLOT_44_130710_001

Fecha inicio |16-10-201% 12:35

Finalizar | ‘ Generar informe de apertura | ‘ Gestién de Autorizaciones

Comunicaciones  Documentacion del Acto

1 [ Subsanacién da firma

| [ |chiadnr | Estado del Licitador |F|lmidn |T|pn |E§hdn Documentacién | Valoracién ‘
NIF: 000094307
[~ Razén Social: empresa201 Admitido Firmade Electrénica Recibida 0.0
Fechs presentacion: 16-10-201% 11:37
2 | L] | |Uci=dnr |Fed- presentacion § | Estado del Licitador |F|m|.adn |'I'|po |Er.|.ado Documentacién |v:lmcién ‘
NIF: D0D0SSE0T K - . .
0 Ramtin Social: empresa202 09-10-2019 18:27 rmado  Electrénica Redibidz 0,00
3 [ Descifrar | [ ién | [ Excluir | ‘
4 Identificacién de la Unidad de Custodia
Nimero de custodios necesarios: | 0|
Nimero de custodios presentes:
5 | | Refrescar | [ Imprimir lista de licitadores | |

llustracion: pantalla de inicio del acto

5.8.3 Pestana “Contenido”

5.8.3.1 Disposicion de la informacion

La pestafia Contenido, muestra la informacion contenida en los sobres de los licitadores que
han remitido las subsanaciones. Tal y como se puede apreciar en la llustracién: pantalla de
inicio del acto, existen cinco bloques dentro la disposicion general.

e Un primer bloque: muestra la Subsanacion de firma. El sobre remitido por la/s
empresa/s que han remitido subsanacion de firma. Si este campo apareciera vacio
significaria que la/s empresa/s no han remitido la documentacién de la subsanacién
de firma. En este primer bloque aparecen los campos siguientes:
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Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion.
Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo. Puede encontrarse:

= Admitido.
=  Admitido Provisionalmente.
= Excluido.

= No calificado.
Firmado: muestra si el sobre ha sido firmado, en ese caso, pulsando el enlace
se accede a la firma del sobre e identidad del firmante. También para validar la
firma, realizar la contrafirma o descargar la copia electrénica.
Tipo: el tipo de presentacion de ese sobre, manual o electrénica.
Estado de la documentacion: Describe el estado en el que se puede
encontrar la documentacion, recibida (el sobre no se ha abierto o no se ha
descifrado, en caso de estar cifrado), descifrada (se ha descifrado, pero aun
no se ha abierto) o disponible (el contenido del sobre est4 a disposicion de los
miembros de la mesa).
Calificacién: Esta columna no es (til para los actos de calificacion.

e Un segundo bloque donde se incluyen las ofertas de los licitadores que no han tenido
gque subsanar la firma:

O

O

Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econdmico, asi
como la fecha de presentacion.
Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo. Puede encontrarse:

=  Admitido.

= Admitido Provisionalmente.

= Excluido.

= No calificado.
Firmado: muestra si el sobre ha sido firmado, en ese caso, pulsando el enlace
se accede a la firma del sobre e identidad del firmante. También para validar la
firma o realizar la contrafirma.
Tipo: el tipo de presentacion de ese sobre, manual o electrénica.
Estado de la documentacion: Describe el estado en el que se puede
encontrar la documentacion, recibida (el sobre no se ha abierto 0 no se ha
descifrado, en caso de estar cifrado), descifrada (se ha descifrado, pero adn
no se ha abierto) o disponible (el contenido del sobre esta a disposicion de los
miembros de la mesa).
Calificacién: en esta columna se encuentra la valoracién numérica de la
documentaciéon. En este caso, al ser un sobre administrativo esta columna no
aplica, a diferencia de si se valoran sobres que contengan criterios de
adjudicacion.

e EIl tercer bloque, muestra los botones vinculados a las acciones de la pestafia,
basicamente para abrir el sobre o para excluir directamente al licitador sin necesidad
de examinar la documentacion.

e Elcuarto bloque, referido a la Unidad de Custodia, muestra cual es el nUmero minimo
necesario de miembros cualificados para abrir los sobres y cuantos estan presentes
en el acto. Para mas informacién sobre la “unidad de custodia” consulte la “Guia de
Gestién de Organos de Asistencia”

e El quito bloque muestra otras acciones asociadas al acto.

NOTA: Dentro de la pagina principal ha de aparecer en primer lugar, en Subsanacién de firma, el sobre
remitido por la/s empresa/s que han subsanado. Si este campo apareciera vacio significaria que la/s
empresa/s no han remitido la documentacién de la subsanacion.
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NOTA: Recuerde que la subsanacién de firma nunca modifica el contenido del documento, de tal
manera que la Herramienta de la Plataforma habilita el panel de firma al licitador sin posibilidad de que
modifique el documento original o suba uno nuevo, por lo tanto, puede utilizar esta funcionalidad incluso
para a subsanacién de la firma electronica de la oferta econémica sin temor a que el licitador pueda
alterar el contenido de su oferta una vez conocidos los precios de los competidores.

5.8.3.2 Apertura de sobres

Para abrir los sobres se ha de seleccionar aquellas ofertas susceptibles de ser abiertas y
pulsar el botén “abrir”. Una vez quedan abiertas se desactiva el botdén y aparece cada oferta
con el enlace disponible para poder acceder a ella.

NOTA: El botén abrir estara deshabilitado si la seleccion de ofertas incluye alguna oferta con su
documentacién en estado “Disponible”, es decir, previamente abierta.

Subsanacion de firma

D1 || ticitader
MIF: ODOOS430T
Razdn Social: empresa201

Fecha presemtacidn: 16-10-201% 11:37

01| | vietader
NIF: OD00S650T
Razdn Socizl: empresa202

[

| Descifrar I | Abrir | I Descargar doc tacion I I Ezocluir I

llustracion: aspecto antes de abrir el sobre de subsanacién de firma

Se selecciona el sobre o los sobres y se pulsa el botén “abrir”.

(TR S,  Comunicaciones Documentacion del Acto

Subsanacion de firma

|| ctader
(NIF: 000094307
Razon Socizl: empresa201
Fechs presentscidn: 16-10-201% 13:06

llustracion: sobre de subsanacién de firma abierto

Una vez abierto, para ver el contenido del sobre, se hace clic en el enlace que se ha activado
(llustracion: sobre de subsanacion de firma abierto). El sistema comprueba que el nuevo
documento coincide con el anterior. En el caso que no coincidiese el documento
originariamente presentado con el documento de la subsanacién apareceria un mensaje en
la pantalla y un aspa roja junto al nuevo documento.
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Validaciones  Datos Generales

Estado del Licitador Justificacién

Documentas generales sabre

Documento Documento Anexado cCalificacién Firma | Firma
Oferta técnica documento 377kB.pdf Cumple Firmado
& Oferta tecnica, pdf Firma Subsanable Firmado

Subsanacién de documentos generales del sobra

‘ Documento Documento Anexado
Oferta técnica Oferta tecnica.pdf

llustracion: pestafia contenido

En el apartado de “Subsanacion de documentos generales del sobre”, se hace clic en el enlace
“Firmado” para consultar la nueva firma del documento (llustracion: pestafia contenido). Esta
accion profundiza en la pantalla de la llustracion: accion para calificar la subsanacion de una
firma.

Sesion [FBLOT_#=_150710_001 ]  Fechayhora [15-10-2015 17228 Estado

Firma electrénica.

> Se firmarz |z siguiente informacian

Do o datos documento 277kB.pdf

Firmade_documento 377k8.xml

Copia integra
Sin copiz integra valida

Validaciones Firma

| Resuitado | Fecha | petatle | Respuesta original xmt
1{5 16-10-2019 12:36 Respuesta Respuesta Original xmi
(v 16-10-2019 12136 Respuesta Respuesta Original xml
Validar firmas ] ‘ [ firma / Cumple |il

Calificacién Firma

= Actuzlmente el documento tiene las siguientes firmas

Firmante Cargo firmante

CN=EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 995533959R, SURNAME=EIDAS CERTIFICADO,
GIVENNAME=PRUEBAS, SERIALNUMBER=IDCES-39995993R, C=E5

CN=EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - . SUI AS CERTIFICADO,
GIVENNAME=PRUEBAS, SERIALNMUMBER=IDCES-99935999R, C=E5

llustracion: accién para calificar la subsanaciéon de una firma

Mediante el botén “Subsanar firma/Cumple” elegimos la calificacion de la firma que se adecua
al estado de la firma del documento. Pulsando el boton volver, regresamos a la pantalla
anterior (llustracion: pestafia contenido). Desde esta pantalla y una vez calificada la firma, se
cambia el estado del licitador al estado admitido o excluido segun corresponda.
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El estado del licitador se habr& actualizado para proceder a la apertura del sobre subsiguiente,
si es que ha sido finalmente admitido. Una vez que se ha calificado toda la documentacion del
conjunto de licitadores a los que se les ha requerido la subsanacion de la firma, en la pantalla
principal del acto se pulsa el boton “Finalizar”.

5.8.4 Pestana “Comunicaciones”

La pestafia “Comunicaciones” proporciona la loégica necesaria para poder enviar
comunicaciones a los licitadores. El funcionamiento de este supuesto es similar al que se
realiza en la “Apertura y calificacion administrativa”. Para mas informacién consulte el
apartado “Apertura y calificacion administrativa - Comunicaciones” o “Apertura del
resto de sobres > Comunicaciones”.

NOTA: una vez realizada la subsanacion de firma, podria remitir, si asi lo quisiera, la comunicacién de
admision / exclusion definitiva.

5.8.5 Pestana “Documentacioéon del Acto”

La pestafia “Documentacion del acto” permite alojar documentos relativos al acto que se han
podido anexar por algin miembro del 6rgano de asistencia. Su funcionamiento es similar al
descrito en el apartado de “Apertura y Calificacion Administrativa”. Para mas informacion
consulte dicho apartado.

NOTA: recuerde que la documentacion del acto dispone del servicio de gestién de publicaciones, que
permite poner a disposicion de los interesados en el procedimiento (candidatos y licitadores)
documentacién relacionada con un acto concreto, como los anexos al acta, en su tablén de licitacion,
durante un periodo de tiempo establecido por el érgano de asistencia.

5.9 Otros tipos de actos
La plataforma da soporte en la actualidad a numerosos tipos de actos, sin embargo, para dar
cobertura al total (je la casuistica, tal y como se describe en la “Guia de Servicios de Licitacion
Electrénica para Organos de Asistencia Il: Gestién de Sesiones” se puede utilizar la tipologia
de actos genérica que permite adjuntar documentos e informacion.
Bajo dicho formato se incluyen los siguientes tipos de actos:

o Acuerdo de Inicio de expedientes

o Aprobacion de expedientes

o Aprobacion de expedientes de prorroga o modificacion

o Incidencias

o Ruegosy preguntas

o Otros

5.9.1 Acceso

El acceso se realiza de manera similar al resto de actos a través del enlace del acto. Dicho
acto puede haber sido afiadido en el momento de creacidon de la sesion o durante la
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celebracién de la misma. Para mas informacion consulte la “Guia de Servicios de Licitacion
Electrénica para Organos de Asistencia Il: Gestion de Sesiones”

sesion [i16092016-03 | FechayHora [056-10-2016 13:26 |  Estade [Constituids |
Orden del dia Convocal ttoria G. Acta Documentos
‘ Orden | Acto | Descripcion Sesion | Estado |
Sesion: j16092016-03
Otras Descripcién: Acto da acusrdo de inici de expedients 354/2016 Ho Celebrade
E— | S E— | Rafseas |

llustracion: acto Otros

Una vez dentro del acto, se ha de comenzar el mismo pulsando el boton “comenzar” tal y
como se realiza en otros actos.

Comenzar

llustracion: detalle del botén “Comenzar”

5.9.2 Descripcion General

En la llustracion: Descripcion del acto Otros se puede apreciar la ventana inicial de esto tipo
de actos. Como en otros actos, las pestafias contienen informacién sobre la que se puede
realizar una serie de acciones marcadas por los botones inferiores que varian segun la
pestafia que se seleccione. Asi, en los siguientes apartados se expondra las acciones que se
pueden llevar a cabo dentro de cada una de estas pestafias:

“Contenido”
“Documentacion del Acto”

Documentacién del Acto

Sesion: j16092016-03

Se acuerds el inicio dal expedients 254/2016 sobre servicios de desarrollos informaticos para la Direccidn 1
General del Patrimonio del Estadd|

[\ Guardar | ] 2 Volver

llustracion: Descripcion del acto Otros

5.9.3 Pestana “Contenido”

La pestafia Contenido, muestra dos blogques diferenciados:

Un primer blogue: donde se encuentra un campo de texto genérico.

Guia de Celebraciéon de Sesiones v5.4 Pag. 124 de 162




VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA, DE I

s T e, CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO
e Un segundo bloque: donde se muestran los botones con las acciones guardar y
volver
5.9.4 Pestana “Documentacion del acto”

Si fuera necesario incluir documentos, la pestafia “Documentacién del Acto” habilita el anexo
de los mismos.

Tipo de Acto Otros

Documentacion del Acto

|sd=uimar | Nombre | Fecha Firma Fecha publicacién | ‘

DOC2015022309353801-PFT.pdf 06-10-2016

Anexar Documento Gestionar Publicacién

llustracion: pestana “Documentacion del Acto de Otros”

Mediante el boton “Gestionar Publicacion” si la logica del acto lo exigiera, se podria
gestionar la publicacién de la documentacién en el tablén de la licitacién para su visualizacion
por todo interesado en el procedimiento o por aquellos candidatos y licitadores que el 6rgano
de asistencia estime oportuno.

5.10 Acto de Solicitud de Aclaracion

Para efectuar un acto de solicitud de aclaracidon sobre contenidos del sobre técnico, es
necesario haber realizado previamente los siguientes pasos:

e Se ha de abrir el sobre relativo a la oferta técnica que contiene criterios juicio/valor.

e Realizar una comunicacion en el marco de un acto de “apertura de juicio valor” en la
gue se indique al candidato que ha de aportar documentacion adicional para aclarar
los términos de su oferta. Esta comunicacion debera incluir la opcion de “la
comunicacion debe tener respuesta por parte del licitador”.

¢ Que el licitador remita la documentacion a través de la Plataforma

e Incorporar en el contexto de una sesién un “Acto de solicitud de aclaracion” en el que
se proceda a la apertura del sobre de dicha solicitud.

NOTA: tenga en cuenta que también se puede acceder a la documentacién enviada por el licitador
como respuesta a una Solicitud de Aclaraciéon a través del Seguimiento de Comunicaciones, sin
necesidad de celebrar el acto correspondiente.

5.10.1 Acceso
El acceso al Acto de Solicitud de Aclaracion se realiza de manera similar al resto de actos a

través del enlace del acto. Dicho acto puede haber sido afiadido en el momento de creacion
de la sesion o durante la celebracién de la misma.
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ILEUWENGIEY  Convocatoria  G. Acta  Documentos

| Orden | Acto Descripcion Sesidn

Licitacion: j18042018-01

Procedimiento: Abierto
Licitacidn: j18042018-01

Procedimiento: Abierto
Licitacidn: j18042048-03

Procedimiento: Abierto

[ Actualizar Ordenacién ]

Apertura v calificaciin administrativa  OPJEt0: Contrata para desarrallar un proyecto de licitacién electranica
Organa Cantratacién: Subdireccién General de Coordinacién de |z Contratacian Electrénica

Aperturs criterios besades en juicios de valgr CPIto! Contrato para desarrollar un proyecto de licitacion electrénica
Organa Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacisn Elactrénica

Finalizado

Finalizado

— - Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de licitacién electrénica
Sclicitud ce Adaracién Grgana Cantratacian: Subdireccién General de Caordinacién de la Contratacién Electrénica Ne Celebrada

Incorporar

llustracion: detalle para el acceso al acto

Una vez dentro del acto, se ha de comenzar el mismo pulsando el botén “comenzar” tal y

como se realiza en otros actos.

Comenzar

llustracion: detalle del botén “Comenzar”

5.10.2 Descripcion General

En la llustracion: pantalla de inicio se puede apreciar la ventana inicial del acto de Solicitud de
Aclaracion. Como en otros actos, las pestafias contienen informacion sobre la que se pueden
realizar una serie de acciones marcadas por los botones inferiores que varian segun la
pestafia que se seleccione. Asi, en los siguientes apartados se expondra las acciones que se

pueden llevar a cabo dentro de cada una de estas pestafias:

e “Contenido”
e “Comunicaciones”
e “Documentacion del Acto”

Comunicaciones  Documentacin del Acto
[ Solicitud de Aclaracion
‘ [ ] | | Licitador Estado del Licitador | Firmado |11|m | Estado Documentacién | 1
NIF: AB059945988
O Razén Social: EmpreszAss Admitide Firmado  Electrénica Recibidz
Fecha presentacién: 18-04-2018 09:47
NIF: 97049628R
O Razén Social: empresad Admitido Firmada  Electrénica Racibidz
k Fecha presentacion: 18-04-2018 09:35
‘ [] | |Li:ihdnr Fecha presentacién ¢ | Estado del Licitador |Fim:do |11|m | Estado Documentacién |
NIF: AB059945988 i - . .
O Ravie Socal: empresanss 18-04-2018 05:20 Admitide Firmado ~ Electrénica Disponible 2
(| Ll S5 T2l 18-04-2018 09:25 Admitido Firmado  Electrénica Disponible
L Razén Social: empresaB
Identificacién de la Unidad de Custodia 3
Wémero de custodios necesarios: | 0]
Némero de custodios presentes:
\ /
| Refrescar | [ Imprimir lista de licitadores | | Descargar documentacién 4
\ Volver

llustracion: pantalla de inicio

5.10.3 Pestana “Contenido”
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5.10.3.1 Disposicion de la informacion

La pestafia Contenido, muestra la informacion contenida en los sobres de los licitadores que
han remitido la solicitud de aclaracién. Tal y como se puede apreciar en la llustracion: pantalla
de inicio, existen cuatro bloques dentro la disposicion general.

e Un primer bloque: muestra las aclaraciones remitidas por los operadores
econdmicos. Si este campo apareciera vacio significaria que los operadores
econdmicos no han remitido la documentacion de la solicitud. En este primer bloque
aparecen los campos siguientes:

o Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion.

o Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo.

o Firmado: muestra si el sobre ha sido firmado, en ese caso, pulsando el enlace
se accede a la firma del sobre e identidad del firmante. También para validar la
firma, realizar la contrafirma o descargar la copia electrénica.

o Tipo: el tipo de presentacién de ese sobre, manual o electrénica.

o Estado de la documentacién: Describe el estado en el que se puede
encontrar la documentacion, recibida (el sobre no se ha abierto o no se ha
descifrado, en caso de estar cifrado), descifrada (se ha descifrado, pero adn
no se ha abierto) o disponible (el contenido del sobre est4 a disposicion de los
miembros de la mesa).

e Un segundo bloque donde se incluyen las ofertas de los licitadores ya remitidas con
anterioridad:

o Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion.

o Fechade presentacion: muestra la fecha de presentacion de la oferta

o Estado del Licitador, Firmado, Tipo y Estado de la documentacién: su
descripcién es la misma que se ha visto en el primer bloque.

o Eltercer bloque, referido a la Unidad de Custodia, muestra cual es el nimero minimo
necesario de miembros cualificados para abrir los sobres y cuantos estan presentes
en el acto. Para mas informacién sobre la “unidad de custodia” consulte la “Guia de
Gestién de Organos de Asistencia”

e El cuarto blogue muestra los botones vinculados a las acciones de la pestafia

NOTA: Dentro de la pagina principal ha de aparecer en primer lugar el sobre remitido por los operadores
econdmicos que tienen que remitir la documentacion. Si este campo apareciera vacio significaria que
los operadores econémicos no han remitido la documentacion de la solicitud de aclaracién

5.10.3.2 Apertura de Sobres

Para abrir los sobres se ha de seleccionar aquellas ofertas susceptibles de ser abiertas y
pulsar el botén “abrir”. Una vez quedan abiertas se desactiva el boton y aparece cada oferta
con el enlace disponible para poder acceder a ella.

NOTA: El boton abrir estara deshabilitado si la seleccion de ofertas incluye alguna oferta con su
documentacion en estado “Disponible”, es decir, previamente abierta.
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IS0 Comunicaciones Documentacion del Acto

Solicitud de Aclaracién

‘ (] | | Licitador Estal
NIF: AB0S9945368
] Razén Socizl: EmpraszAGE Admit
Fecha presentacidn: 18-04-2018 09:47
NIF: 57049628R
Razén Social: emprasad Admit]
Fecha presentacidn: 18-04-2018 09:35
‘ ] | ||_i;ig=.|nr |Fedu presentacién
O 18-D4-2018 08:20
(] 18-04-2018 09:25

Identificacién de la Unidad de Custodia

Wimaro de custodios necesarios: | 9]
Nimero de custodios presentes:

[ Refrescar | [ tmprimir lista de licitadores | | Descargar d
L vi

llustracion: apertura del sobre de solicitud de aclaracién

Se selecciona el sobre o los sobres y se pulsa el botén “abrir”.

Loty Comunicaciones  Documentacion del Acto

Solicitud de Aclaracion
| | | Licitador Estado del Licitador
NIF: ABOS9345388
D Razon Social: EmpresaA&B Admitido
Fecha presentacion: 18-04-2018 09:47
NIF: 57043628R
|:| Razdn Social: empresal Admitide
Fecha presentzcidn: 18-04-2018 09:35

llustracion: sobre abierto

Una vez abierto, para ver el contenido del sobre, se hace clic en el enlace que se ha activado
(llustracion: sobre abierto).

Validaciones  Datos Generales [ERTRITERY

Estado del Licitador Admitido 1 Justificacion

Documentos generales sabre

Documento Documento Anexado Firma
Documento de respussta de comunicacién AclaracionEmpressA.docx Firmado

llustracion: pestafia contenido de la solicitud de aclaracién

Una vez consultada la informacién es en un acto de valoracién donde se modifica el estado
del operador econdmico en el caso de que fuese necesario excluirlo. Para mas informacién
consulte Actos de valoracion - Pestafia "contenido” - "Valoracion Manual" en el apartado
5.3.3.1.1.

5.10.4 Pestana “Comunicaciones”
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La pestafia “Comunicaciones” proporciona la loégica necesaria para poder enviar
comunicaciones a los licitadores. El funcionamiento de este supuesto es similar al que se
realiza en los actos de apertura. Para mas informacion consulte el apartado “Apertura del
resto de sobres > Comunicaciones” en el apartado 5.2.2.4.

5.10.5 Pestana “Documentacion del Acto”

La pestafia “Documentacion del acto” permite alojar documentos relativos al acto que se han
podido anexar por algin miembro del érgano de asistencia. Su funcionamiento es similar al
descrito en el apartado 5.2.2.5 de “Apertura del resto de sobres - Documentacion del
acto”. Para mas informacién consulte dicho apartado.

NOTA: recuerde que la documentacién del acto dispone del servicio de gestién de publicaciones, que
permite poner a disposicion de los interesados en el procedimiento (candidatos y licitadores)
documentacién relacionada con un acto concreto, como los anexos al acta, en su tablén de licitacién,
durante un periodo de tiempo establecido por el 6rgano de asistencia.

5.11 Acto de Justificacién de Oferta Anormalmente Baja

Para efectuar un acto de Justificacion de oferta anormalmente baja sobre contenidos del sobre
econdmico, es necesario haber realizado previamente los siguientes pasos:

e Se ha de abrir el sobre relativo a la oferta econémica que contiene criterios
cuantificables autométicamente.

e Realizar una comunicacion en el marco de un acto de “apertura de criterios evaluables
automaticamente” en la que se indique al candidato que ha de aportar documentacién
para justificar la oferta en presuncion de temeridad. Esta comunicacion deberd incluir
la opcion de “la comunicacion debe tener respuesta por parte del licitador”.

¢ Que el licitador remita la documentacion a través de la Plataforma

e Incorporar en el contexto de una sesién un “Acto de Justificacion de oferta
anormalmente baja” en el que se proceda a la apertura del sobre con la documentacion
aportada.

NOTA: tenga en cuenta que también se puede acceder a la documentacion enviada por el licitador
como respuesta a una Justificacion de Oferta Anormalmente Baja a través del Seguimiento de
Comunicaciones, sin necesidad de celebrar el acto correspondiente.

5.11.1 Acceso
El acceso al Acto de Justificacion de oferta anormalmente baja se realiza de manera similar

al resto de actos a través del enlace del acto. Dicho acto puede haber sido afiadido en el
momento de creacion de la sesion o durante la celebracion de la misma.
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Descripcién Sesién
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l
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Solicitud de Aclaracién

Valoracién criterios basades en juicios de
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Apertura criterios avaluablas
zutomaticaments
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[]ustiﬁ(amﬂn de Oferta Anormalmente Ba; a]

[ Actualizar Ordenacién |

Licitacién: 11804201801

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de licitacién electrénica

Grgano Contratacidn: Subdireccién General de Coordinacién de 2 Contratacién Electrénica
Procedimiento: Abierto

Licitacidn: j18042018-01

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de licitacién electrénica

Organo Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacién Elactrénica
Procadimiento: Abierto

Licitacién: 118042018-01

Objeto: Contrato para desarrollar un proyacto de licitacién electrénica

Grgano Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de |2 Contratacién Electrénica
Procadimiento: Abierto

Licitacidn: i18042018-01

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecta de licitacién electrénica

Organo Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de |z Contratacién Electrénica
Procedimiento: Abierto

Licitacidn: j18042018-01

Objeto: Contrato para desarrollar un proyacto de licitacién electrénica

Organe Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de |z Contratacién Elactrénica
Procedimiento: Abierto

Licitacién: 118042018-01

Objeto: Cantrato para desarrollar un proyecta de licitacién electrénica

Organo Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacién Electrénica
Procedimiento: Abierto

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

En Celebracign

Incorporar

llustracion: detalle para el acceso al acto

Una vez dentro del acto, se ha de comenzar el mismo pulsando el boton “comenzar” tal y
como se realiza en otros actos.

Comenzar

llustracion: detalle del botén “Comenzar”

5.11.2 Descripcion General

En la llustracién: pantalla de inicio se puede apreciar la ventana inicial del acto. Como en otros
actos, las pestafias contienen informacién sobre la que se puede realizar una serie de
acciones marcadas por los botones inferiores que varian segun la pestafia que se seleccione.
Asi, en los siguientes apartados se expondrd las acciones que se pueden llevar a cabo dentro
de cada una de estas pestafas:

“Contenido”

[}
“ C H H »
(] omunicaciones
“‘Documentacion del Acto”
° ocumentacion del ACto
[FIESTE)  Comunicaciones  Documentacién del Acto
én de Oferta Baja N
‘ [ ] | | Licitador Estado del Licitador |rm-=do |r|po | Estado Documentacién ‘
NIF: AB059945988
[} Razén Social: EmpresaA88 Admitido Firmado  Electrénica Recibida 1
Fecha presentacién: 18-04-2018 12:18
NIF: 37043628R
(] Razén Social: empresag. Admitido Firmado  Electrénica Recibida
k Fecha presentacién: 18-04-2018 12:20
|
s ~
‘ ] | |uﬁtadnr Facha presentacién { | Estado del Licitador |ﬁn-a.|.. |“pﬂ | Estado Documentacién ‘
NIF: 48059545988 o . o - ; -
O oo cocar teresanss 18-04-2018 03120 Admitido rmado  Electrénica Disponible >
[0  LiEazodseask 18-04-2018 03:25 Admitide Firmado  Electrénica Dispenible
Razén Social: empresa8
. _
Identificacién de la Unidad de Custodia 3
Nimero de custodios necesarios: | 0]
Nimero de custodios presentes:
e
["Refrescar | [ Imprimir lista de licitadores | | Descargar d
.

llustracion: pantalla de inicio
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5.11.3 Pestana “Contenido”

51131 Disposicion de la informacion

La pestafia Contenido, muestra la informacion contenida en los sobres de los licitadores que
han remitido la justificacion. Tal y como se puede apreciar en la llustracion: pantalla de inicio,
existen cuatro blogues dentro la disposicién general.

e Un primer bloque: muestra las justificaciones remitidas por los operadores
econdémicos. Si este campo apareciera vacio significaria que los operadores
econémicos no han remitido la documentacion. En este primer bloque aparecen los
campos siguientes:

o Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion.

o Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo.

o Firmado: muestra si el sobre ha sido firmado, en ese caso, pulsando el enlace
se accede a la firma del sobre e identidad del firmante. También para validar la
firma o realizar la contrafirma.

o Tipo: el tipo de presentacion de ese sobre, manual o electrénica.

o Estado de la documentacién: Describe el estado en el que se puede
encontrar la documentacion, recibida (el sobre no se ha abierto o no se ha
descifrado, en caso de estar cifrado), descifrada (se ha descifrado, pero aun
no se ha abierto) o disponible (el contenido del sobre est4 a disposicion de los
miembros de la mesa).

e Un segundo bloque donde se incluyen las ofertas de los licitadores ya remitidas con
anterioridad:

o Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion.

o Fechade presentacion: muestra la fecha de presentacion de la oferta

o Estado del Licitador, Firmado, Tipo y Estado de la documentacion: su
descripcion es la misma que se ha visto en el primer blogue.

e Eltercer bloque, referido a la Unidad de Custodia, muestra cual es el nUmero minimo
necesario de miembros cualificados para abrir los sobres y cuantos estan presentes
en el acto. Para mas informacién sobre la “unidad de custodia” consulte la “Guia de
Gestion de Organos de Asistencia”

e El cuarto blogue muestra los botones vinculados a las acciones de la pestafia

NOTA: Dentro de la pagina principal ha de aparecer en primer lugar el sobre remitido por los operadores
econdmicos que tienen que remitir la documentacion. Si este campo apareciera vacio significaria que
los operadores econdmicos no han remitido la documentacién

5.11.3.2 Apertura de Sobres
Para abrir los sobres se ha de seleccionar aquellas ofertas susceptibles de ser abiertas y

pulsar el boton “abrir”. Una vez quedan abiertas se desactiva el boton y aparece cada oferta
con el enlace disponible para poder acceder a ella.

NOTA: El botén abrir estara deshabilitado si la seleccion de ofertas incluye alguna oferta con su
documentacioén en estado “Disponible”, es decir, previamente abierta.
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NIF: 97049628R
| Razén Sacial: empresaB.
Facha presentacién: 18-04-2018 12:20

NIF: AB0599459388
] Razén Socizl: EmpreszAGE Ad
Ad

|Fﬂdnprvsentacié

18-04-2018 03:20

18-04-2018 09:25

Identificacién de la Unidad de Custodia

Namere de custodios necesarios: | 1]

| [ Descargar documentacién

Nimero de custodios presentes:

[‘Refrescar | [Jrmprimir lista de lici
——J

llustracion: apertura del sobre

Se selecciona el sobre o los sobres y se pulsa el boton “abrir”.

(0.1 L0 Comunicaciones Documentacién del Acto

Justificacion de Oferta Anormalmente Baja

Estado del Lic

NIF: 5704562ER
|:| Razon Social: empresaB
Fecha presentacidn: 18-04-2018 12:20

‘ | | Licitador
MIF: ABOS5345583
|:| Razdn Social: EmpresaA&B Admitido
Fecha presentacidn: 18-04-2018 12:18
Admitide

llustracion: sobre abierto

Una vez abierto, para ver el contenido del sobre, se hace clic en el enlace que se ha activado

(llustracion: sobre abierto).

Validaciones  Datos Generales [SENTEHTEY

Estado del Licitador Admitido 2| Justificacién

Documentos generales sobre

Documento Anexado

JustificacionBajsTemerariaEm

| Documenta
Documento de respuesta de comunicacién

p |
Eirmade

llustracion: pestafia contenido

Una vez consultada la informacién en el acto de valoracién es donde se modifica el estado
del operador econdmico en el caso de que fuese necesario excluirlo. Para mas informacién
consulte Actos de valoracion = Pestafia "contenido" = "Valoracion Manual" en el

apartado 5.3.3.1.1
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5.11.4 Pestana “Comunicaciones”

La pestafia “Comunicaciones” proporciona la loégica necesaria para poder enviar
comunicaciones a los licitadores. El funcionamiento de este supuesto es similar al que se
realiza en los actos de apertura. Para mas informacion consulte el apartado “Apertura del
resto de sobres > Comunicaciones” en el apartado 5.2.2.4.

5.11.5 Pestana “Documentacion del Acto”

La pestafia “Documentacion del acto” permite alojar documentos relativos al acto que se han
podido anexar por algin miembro del 6rgano de asistencia. Su funcionamiento es similar al
descrito en el apartado 5.2.2.5 de “Apertura del resto de sobres”. Para mas informacion
consulte dicho apartado.

NOTA: recuerde que la documentacion del acto dispone del servicio de gestién de publicaciones, que
permite poner a disposicion de los interesados en el procedimiento (candidatos y licitadores)
documentacion relacionada con un acto concreto, como los anexos al acta, en su tablon de licitacion,
durante un periodo de tiempo establecido por el érgano de asistencia.

5.12 Acto de Comunicacion Otros/Solicitud de Informacién Adicional

Para efectuar un acto de Comunicacién Otros/Solicitud de informacién adicional, es necesario
haber realizado previamente los siguientes pasos:

e Se ha de realizar una comunicacion en el marco de un acto de apertura o desde el
Organo de Contratacion efectuar la comunicacion a través de la pestafa
“comunicaciones” en la que se indique al candidato que ha de aportar documentacion
de informacién adicional. Esta comunicacion debera incluir la opciéon de ‘“la
comunicacién debe tener respuesta por parte del licitador”.

¢ Que el licitador remita la documentacion a través de la Plataforma

e Incorporar en el contexto de una sesién un “Acto de Comunicacion Otros/Solicitud de
informacion adicional” en el que se proceda a la apertura del sobre con la
documentacién aportada.

NOTA: tenga en cuenta que también se puede acceder a la documentacion enviada por el licitador
como respuesta a la Solicitud de Informacion Adicional a través del Seguimiento de Comunicaciones,
sin necesidad de celebrar el acto correspondiente.

5.12.1 Acceso
El acceso al Acto de Comunicacion Otros/Solicitud de informacién adicional se realiza de

manera similar al resto de actos a través del enlace del acto. Dicho acto puede haber sido
afiadido en el momento de creacién de la sesion o durante la celebracion de la misma.
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LB BN IEY  Convocatoria  G. Acta  Documentos

| Orden | Acto Descripcién Sesién Estado

Licitacién: 118042018-01

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de licitacién electrénica

Organo Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de |z Contratacién Electrénica
Procedimiento: Abierto

Licitacién: j18042018-01

Objeto: Contrata para desarrallar un proyecto de licitacién electranica

Organo Contratacién: Subdireccién Genersl de Coordinacién de Iz Contratacién Electrénica
Procedimiento: Abierto

Licitacién: j18042018-01

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de licitacién electrénica

Organo Contratacidn: Subdireccitn Genersl de Coordinacién de |z Contratacién Electrénica
Procedimiento: Abierto

Apertura v calificacién administrativa Finalizado

I

Finalizado

l

Apertura criterios basados an juicios de valor

Eolicitud de Aclaracién Finalizado

H

Licitacién: 118042018-01
Valoracién criterios basados en juicios de  Objeto: Contrata para desarrallar un proyecto de licitacitn electranica
wvalor Organe Contratacién: Subdireccién General de Coordinacian de |a Contratacién Electrénica
Procedimiento: Abjerto
Licitacién: 118042018-01
Apertura criterios evaluables Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de licitacitn electranica
automaticamente Grgane Contratacién: Subdireccién General de Coordinacian de |2 Cantratacién Electrénica
Procedimiento: Abierto
Licitacién: 118042018-01
Objeto: Contrate para desarrollar un proyecto de licitacion electrnica
Organc Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de |a Contratacién Electrénica
Procedimiento: Abierto

]Licitacin’n: j18042018-01
[Cumumcacién Otros/Solicitud de Informacitn|Objeto: Contrata para desarroller un proyecto de licitacién electranica

Finalizado

I

Finalizado

][]

Justificacién de Oferta Anormalments Baia Finalizado

Mo Celabrada

I

Adicignal Organc Contratacién: Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacién Electronica
Procedimiento: Abierto W S————
‘ Organo Contratacidn: i
[ Actualizar Ordenacién | Incorporar

llustracion: detalle para el acceso al acto

Una vez dentro del acto, se ha de comenzar el mismo pulsando el botén “comenzar” tal y
como se realiza en otros actos.

Comenzar

llustracion: detalle del botén “Comenzar”

5.12.2 Descripcion General

En la llustracion: pantalla de inicio se puede apreciar la ventana inicial del acto. Como en otros
actos, las pestafias contienen informacién sobre la que se puede realizar una serie de
acciones marcadas por los botones inferiores que varian segun la pestafia que se seleccione.
Asi, en los siguientes apartados se expondra las acciones que se pueden llevar a cabo dentro
de cada una de estas pestafias:

e “Contenido”
e “Comunicaciones”
e “Documentacion del Acto”
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Comunicaciones  Dacumentacién del Acto
(Cumuni(a(i&n Otros/Salicitud de Informacién Adicional
| [ ] | | Licitador Estado del Licitador | Firmado | Tipo | Estado Documentacién ‘
NIF: AB033345368
O Razén Social: EmpresaAtB Admitide Firmado ~ Electrénica Racibida
Fecha presentacion: 18-04-2018 12:54 1
NIF: 57049628R
O Razén Social: empresag Admitide Firmads  Electrénica Recibida
\ Fecha presentacion: 18-04-2018 12:55
| [] | | Licitador Fecha presentacién ¢} | Estado del Licitador | Firmado | Tipa | Estado Documentacién ‘
NIF: AB059945988 o e ; -
O Ravén Sorisl: EmpressASS 18-04-2018 09:20 Admitido Firmado ~ Electrénica Dispanible 2
O IF BT 18-04-2018 09:25 Admitido Firmado Electranica Dispanible
\_ Razn Sociali empresab
Identificacién de la Unidad de Custodia
Nimero de custodios necesarios: | 1] 3
e S E— )
[ Refrescar | | Imprimir lista de licitadores | | Descargar documentacién

llustracion: pantalla de inicio

5.12.3 Pestana “Contenido”

5.12.3.1

La pestafia Co

Disposicion de la informacion

ntenido, muestra la informacién contenida en los sobres de los licitadores que

han remitido la comunicacién. Tal y como se puede apreciar en la llustracion: pantalla de
inicio, existen cuatro bloques dentro la disposicién general.

e Un pri

mer bloque: muestra las comunicaciones remitidas por los operadores

econOmicos. Si este campo apareciera vacio significaria que los operadores
econdémicos no han remitido la documentacién. En este primer bloque aparecen los
campos siguientes:

O

o
o

e Un seg

Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion.

Estado del Licitador: Muestra la calificacion del mismo.

Firmado: muestra si el sobre ha sido firmado, en ese caso, pulsando el enlace
se accede a la firma del sobre e identidad del firmante. También para validar la
firma, realizar la contrafirma o descargar la copia electrénica del documento.
Tipo: el tipo de presentacion de ese sobre, manual o electrénica.

Estado de la documentacion: Describe el estado en el que se puede
encontrar la documentacion, recibida (el sobre no se ha abierto o no se ha
descifrado, en caso de estar cifrado), descifrada (se ha descifrado, pero aun
no se ha abierto) o disponible (el contenido del sobre esta a disposiciéon de los
miembros de la mesa).

undo bloque donde se incluyen las ofertas de los licitadores ya remitidas con

anterioridad:

O

o
o

Licitador: muestra el NIF, la denominacion social del operador econémico, asi
como la fecha de presentacion.

Fecha de presentacién: muestra la fecha de presentacion de la oferta
Estado del Licitador, Firmado, Tipo, Estado de la documentacién: su
descripcion es la misma que se ha visto en el primer bloque.

e Eltercer bloque, referido a la Unidad de Custodia, muestra cual es el nUmero minimo
necesario de miembros cualificados para abrir los sobres y cuantos estan presentes
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en el acto. Para mas informacion sobre la “unidad de custodia” consulte la “Guia de
Gestién de Organos de Asistencia”

e El cuarto bloque muestra los botones vinculados a las acciones de la pestaia

NOTA: Dentro de la pagina principal ha de aparecer en primer lugar el sobre remitido por los operadores
econdmicos que tienen que remitir la documentacion. Si este campo apareciera vacio significaria que
los operadores econdmicos no han remitido la documentacion

5.12.3.2 Apertura de Sobres
Para abrir los sobres se ha de seleccionar aquellas ofertas susceptibles de ser abiertas y

pulsar el botén “abrir”. Una vez quedan abiertas se desactiva el boton y aparece cada oferta
con el enlace disponible para poder acceder a ella.

NOTA: El botén abrir estara deshabilitado si la seleccion de ofertas incluye alguna oferta con su
documentacion en estado “Disponible”, es decir, previamente abierta.

ISRy Comunicaciones Documentacién del Acto

Comunicacién Dtros/Solicitud de Informacién Adicional

‘ [] | Licitador | Estado del Li
NIF: Aanssa45953
[} Razdn S \ Emu A%B Admitido
Fecha pre 1El -04-2018 12:54
NIF: 97049628R
| Razén Social: emprasal Admitide
Fecha presentacién: 18-04-2018 12:55
‘ [ ] | | Licitador | Fecha presentacién ¢ | Est
NIF: AB059545988 oa X
| Razén Social: EmprasaARE 16-04-2018 0%:20 Adr
|:| % 18-04-2018 09:25 Adn

Razén Social: empresaB

Identificacién de la Unidad de Custodia

Nomere de custodios necesarios: | 4]
Nomere de custodios presentes:

[ Refrescar | | Imprimir lista de licitadores | | Descargar d

llustracion: apertura del sobre de informacion adicional

Se selecciona el sobre o los sobres y se pulsa el boton “abrir”.

LN TL L Comunicaciones  Documentacion del Acto

Comunicaciéen Otros/Solicitud de Informacion Adicional

‘ | Licitador Estado del Lici
MNIF: ABOS9945388
|:| Razon Social: EmpresaA&B Admitido
NIF: 57045628R.
|:| Razon Social: empresaE. Admitido
Le 1 18- (0] B

llustracion: sobre de informacién adicional abierto

Una vez abierto, para ver el contenido del sobre, se hace clic en el enlace que se ha activado
(llustracion: sobre de informacién adicional abierto).
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Validaciones  Datos Generales [SERTERTEY

Estado del Licitador Admitido ~] Justificacién

Documentos generales sobre

| Documento Documeanto Anexado Firma ‘
Documento de respuesta de i ] InformacionAdicionalEmpresaA.docx Firmado

llustracion: pestafia contenido

En el enlace que se muestra, se pulsa para descargar el contenido y en Firmado se puede
validar la firma o descargar la copia electrénica del documento.

5.12.4 Pestafna “Comunicaciones”

La pestafia “Comunicaciones” proporciona la loégica necesaria para poder enviar
comunicaciones a los licitadores. El funcionamiento de este supuesto es similar al que se
realiza en los actos de apertura. Para mas informacion consulte el apartado “Apertura del
resto de sobres > Comunicaciones” en el apartado 5.2.2.4.

5.12.5 Pestana “Documentacion del Acto”

La pestafia “Documentacion del acto” permite alojar documentos relativos al acto que se han
podido anexar por algin miembro del érgano de asistencia. Su funcionamiento es similar al
descrito en el apartado 5.2.2.5 de “Apertura del resto de sobres 2 Documentacion del
acto”. Para més informacién consulte dicho apartado.

NOTA: recuerde que la documentacién del acto dispone del servicio de gestién de publicaciones, que
permite poner a disposicion de los interesados en el procedimiento (candidatos y licitadores)
documentacion relacionada con un acto concreto, como los anexos al acta, en su tablon de licitacion,
durante un periodo de tiempo establecido por el érgano de asistencia.

6. Otras cuestiones de la celebracion de sesiones
6.1 Anexo de documentacidén

Mediante la pestafna “Documentos”, en la pantalla principal de la sesién, donde se muestra el
orden del dia, se puede anexar documentos adicionales para que consten en la sesion.

Existe una diferencia entre anexar documentos en esta pestafia y hacerlo en la pestafia de
Documentacion del acto.

La documentacién que adjunte en la Pestafia general de Documentacion se refiere mas a
documentos que deban ver los miembros del 6rgano de asistencia exclusivamente y relativos
a la sesion en general y no a un acto en concreto. En cambio, en “Documentacion del acto”
debe colgar aquella documentacion que esté vinculada con un acto concreto, por ejemplo, un
informe de valoracion, y tiene ademas la posibilidad de que se ponga a disposicion del
licitador, como se ha visto anteriormente.
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Inicio Licitaciones Administracion Seguimiento de comunicaciones Informacion & Contacto & Buscador %

Sesiones en Curso == Agenda Planificacion Sesiones

Sesién [SGCCE-15072016-01 | Fechayhora |i6-07 2015 10:30 | Estade |Creads |

GIEESIEEIERY  Convocatoria G, Acta  Documentos

[orden_[acte [ Pozcririon ek [eetace [ |
Licitacién: 115072016-001
Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacion Electrdnica
1 Apertura Administrativa Grgane Contratacién: Subdireccian General de Coordinacién de la No Celebrade
Contratacién Electrénica
Erocedimiento: Abierto

Licitacién: j15072016-001

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacién Elactrdnica

Grgano Contratacién: Subdireccién Genersl de Coordinacién de l= No Celebrada
Contratacion Electronica

Procedimiento: Abierto

Licitacién: j15072016-001

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacién Electrdnica

Grgane Contratacion: Subdireccién Genersl de Coordinadén de la No Celebrade
Contratacion Electronica

Procedimisnto: Abierto

Licitacién: j15072016-001

Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacion Electrénica

Organe Contratacion: Subdireccion Genersl de Coordinacion de la No Celebrade
Contratacion Electronica

Procedimisnto: Abierto

Aperturs Criterios basados Juicios
= Valor

Calificscién Criterios basados en
Juicios de Valor

4 Aperturs criterios evalusbles
sutomaticamente

Licitacion: j15072016-001
Objeto: Contrato para desarrollar un proyecto de Licitacion Electrénica

Calificacién Criterios Evaluables 5 -2 0 o1 oiocian: Subdireccion Genaral de Coordinacien ds I= No Celebrade

automaticamente.

Contratacién Electrénica
Procedimisnto: Abierto

Actualizar Ordenacién Incorporar

[ Anular Sesién | Volver

llustracion: pantalla general de la sesion

Dentro de la pestana “Documentos” a través del boton “Anexar Documento” se pueden
anexar aquellos documentos que considere precisos el Organo de Asistencia.

Orden del dia  Convocatoria  G. Acta

llustracion: Pestafia Documentos

Cuando se pulsa el botén “anexar” se muestra un diadlogo en el que se ha de seleccionar el
tipo de documento que hay que adjuntar.

Evite espacios y caracteres espaciales en el nombre del fichero a anexar. Ademas tenga en cuenta que para un correcte funcionamiento:

-Se recomienda que cada uno de los ficheros anexados no supere un tamarfic maximo de 50 MBE.

Seleccione el tipo de documento a anexar

G Otros Documentos Documento Anexo al Acta

MNo se ha seleccionado ningdn archivo.

| Anexar | | Cancelar

llustracion: pantalla seleccion de documentos

El resultado final seria el que se muestra en la siguiente Ilustracion

Orden del dia  Convocatoria  G. Acta  [EEENENIEEY

DOC2015022309353801-Peap.pdf DOC2015022309353801-Peap.pdf 05-10-16 Firmar Documento
DOC2015022309353801-PPT.pdf DOC2015022309353801-PPT.pdf 05-10-16 Firmar Documento

llustracion: pantalla con los documentos cargados
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Como se puede apreciar, los documentos pueden ser firmados
6.2 Finalizacion y suspension de la sesién

El estado de las sesiones virtuales puede variar, es por ello que el sistema contempla la
modificacion de los estados. Para ello se ha de posicionar en la pantalla principal de la sesién
y pulsar una de las opciones:
e Suspender sesion si se pretende reanudar en otro momento la sesién. Para continuar
la celebracion de actos debera volver a constituir la sesion.
e Finalizar sesion si se desea finalizar definitivamente con todo lo que se deriva de esta
accion.

Cabe destacar que, a diferencia de una sesion suspendida, una sesion finalizada no se puede
reanudar.

Licitacién: j15072016-001
" Aperturs criterios evaluables Objato: Contrato para desarrallar un proyacto de Licitacion Electrénica NI
automaticamente Organo Contratacién: Subdireccdién General de Coordinacién de la Contratacian Electrdnica
Procedimiento: Abierto
Licitacién: j15072016-001
S Calificacién Criterios Evaluables Objeto: Contrate para desarrollar un proyecto de Lidtacién Electrénica Ho Calabroda
automaticamente. Organo Contratacién: Subdirecdén General de Coordinacién de la Contratacién Electrnica
Procadimiento: Abiarto
A Ordenacion [ Incorporar
I
[ Madificar Sesién I| [ Suspender Sesién N Finalizar Sesién I [ Refrescar | Volver
L /| )

llustracion: Modificacion de estado sesion

6.3 Procedimiento de contingencia

En el supuesto de no recodar la contrasefia para la apertura de los sobres cifrados o haber
extraviado el dispositivo en el que se custodia las claves de descifrado, el sistema pone a
disposicion del Organo de Asistencia un procedimiento de contingencia para que se pueda
restablecer la contrasefia sin que la seguridad ni el cifrado de las ofertas se vea afectado.

Para ello, se ha de seguir el procedimiento de establecer la clave tal y como se especifica en
la Guia de Gestion de Organos de Asistencia.

Se accede a través del menu “Administracién > Gestién de Organos de Asistencia”

Inicio Licitaciones Gestion de sesiones

astion de Organos de A 2NCia Listado informes

DetalleOA  Autorizacidn a Sistemas Terceros  Usuarios

Nombre OA Mesa de Contratacidn de la Subdireccidn General de la J

Usuarios identificados como custodios

Nombre y Apellidos | Rol

Gestor
Presidenta

Secretaria

llustracion: Acceso al menu de seguridad

Se pulsa el botén “Fijar Clave”.
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m——
DetalleOA  Autorizacién a Sistemas Terceros  Usuarios  [EEEPULET

Nombre OA Mesa de Contratacién de la Subdireccién General de la Coordinacion Electrdnica

Usuarios identificados como custodios
Nombre y Apeliidos | Rol

Gestor
Presidents
Secretaria
Secretario

Nimero de custodios minimos presentes en los actos de apertura para abrir la documentacién
Sobre Administrativo

Sobres Cuantificables por Juicio de Valor(SCT)

Sobres Cuantificables Automaticamente(S

Sobres Cuantificables por Juicio Valor y Automaticamente
Sobre Otros

(AR AN

Guardar Nimero de Custodios

Clave de cifrado del Organo
Identificacién de la Clave

MIIBIjANBgkghkiGOwOBAQEFAAOCAQBAMIIBCOKCAQEAZWYom 7 TYY7 n6KLQEW7 aboskANgILKU188uQQSxaljpeHnYYo96E .
9%5IKy33priaPEf/ nTul8z9ACZolbls 3l

/TDTIBmMPUGkgtTVn068hhG4gZfaGr596lpaTQHPdE 1 Cvaklog? mCB7 9maA7 agkadn7IRIDIFCH ]

Custoedia Clave

Fijar Clave

Sisterna

llustracion: Fijar Clave

Se selecciona la opcién que se requiera, bien generar las claves automaticamente por el
sistema o bien aportando los elementos criptograficos Se pulsa el botén “Siguiente”.

Clave de cifrado del Organo

> Organo de Asistencia: Mesa de Contratacion de la Subdireccion General de la ...

A continuacion se fijardn los elementos criptograficos(claves) que protegen las ofertas hasta su apertura.
Puede generar ahora estos elementos o aportarlos si va dispone de ellos.

(@ Generar automaticamente por el sistema
) Aportar los cril

(o]

MIIBIjANEgkghkiGIwOBAQEFAROCAQBAMIIBCGKCAQEAZWY om7 TYY7 n6KLQEWT abIsKANGILKU 188uQQSxeljpeHnYYoI6E .
9x5IKy23pri=PEf nTulBz2ACZolbLs

/TDTIBmMPUGkgtTVnD68hhG4gZfaGr3a8lpoTQHPfdI 1 Cvgklog7 mCB73maA7agKgdn7 IRIDIFCH (o
/L/2pPm2Bscdet 13xdmO1Qb41GGD 14UHUPhinK211 Tw2fy33hi+mBntg+USRIzARA7 UhxQICE15+Abx2IGhb+I3b

Identificacién de la Clave

Custodia Clave Sistema

Fijar Clave

llustracion: Generacién de las Claves

Se selecciona la opcion que sea la que corresponda a la organizacion. Para mas informacion
consulta la “Guia de Gestion de Organos de Asistencia”. Se pulsa el boton “Siguiente”.
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Clave de cifrado del Organo

> Organo de Asistencia: Mesa de Contratacion de la Subdireccion General de la ...

¢Desea que el sistema custodie las claves hasta la apertura de ofertas?

(@ Sl, deseo que el sistema custodie las claves hasta la apertura de sobres
(' NO, deseo descargar las claves y custodiarlas hasta la apertura de sobres (%)

(*) Sera necesario que custodie las claves descargadas de forma segura

< Atras Siguiente >

Identificacion de la Clave MIIBIjANEgkahkiGSwOBAQEFAACCAQEAMIIECOKCAQEAZWYom7 TYY7 nEKLQEWT abSsKANGILKU 188uQQSxelipeHn Y YoS6E .
925Ky 3 2priaPEf/ nTul8z9ACZolbLs
/TDTIBmPUGKgtTVn068hhG4gZfaGrS96lpoTQHP L1 Cvgklog? mCB7SmaAT agkgdn7IRIDIFCH ]
/L/2pPm2BxXdct1xdmO1Qb4IGGD14UHUPhtnK211 Tw2fy33hi+mBntg +USRIzARATURXQICB15+Abx2IGb+I3b -

Custodia Clave Sistema

Fijar Clave

llustracion: Custodia de las claves

Se introduce la nueva contrasefa y se pulsa “siguiente”

Clave de cifrado del Organo

> f)rgann de Asistencia: Mesa de Contratacion de la Subdireccién General de la ...

Por favor, indique 1a contrasefia que protegerd los elementos criptogrificos. Debera conservarla v se le
solicitara para proceder a las aperfuras.

Contrasefia: Complejidad: 66
Repita contraseiia: s« .

< Atras H Siguiente >

Identificacion de la Clave MIIELjANBgkghkiGEWIBAQEFAACCAQEAMIIECGKCAQEAZIWYom 7 TY Y7 nEKLQBWT abSsKANG]LKU 1 88uQQSxeljpeHnYYoI6E .
9x5|Ky22priNa PEF/ nTul8z9ACZolbLs

KZJ lTw’ZF{SShI mBntg USR]ZARA?UHXQ]CS

Custodia Clave Sistema

Fijar Clave

/TDTIEmPUGkgtTVn068hhG4gZfaGr596lpoTQHPIdH L Cygklog? mCE7 SmaATagKgdn? IRIDIFCH @
L UPh %21Gb+13b -

llustracion: Fijacion de la palabra clave

Finalmente se ha de seleccionar la opcién de la llustracion: Indicacion

para avisar al

Administrador de Seguridad para avisar al Administrador de Seguridad de la Plataforma del

incidente y que este autorice la regeneracion de las claves.
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Clave de cifrado del Organo

> érgano de Asistencia: Mesa de Contratacion de la Subdireccién General de Ia ...

Existen sobres cifrados con las claves en uso

() Sldeseo aportar la clave en curso y recifrar los sobres con las nuevas claves generadas

[ (8 NO dispongo de la clave en curso y deseo avisar al AS con las nuevas claves generadas ]

< Atras || Siguiente =

Identificacian de la Clave MIIELjANBgkqhkiGEwIBAQEFAACCAQEAMIIECOKCAQEAZWYom7 TYY7 nEKLQEWT ab9sKANGILKU 1 88uQQSxelipeHnYYoS5E o
951Ky 23 priaPER/ nTul8z3ACZolbls -
/TDTIBMPUGKgtTVn068hhG4gZfaGrs96lpaTQHPfdt 1 Cvgklog7 mCB79maA7agkadn7 IRIDIFCH ]
/L/ 2pPm 2B:Xdct1xdmO 1Qb4]GGED 14UHUPhtn K2 1 Tw2fy22hi+ mBntg+ USR IzARAT UhxQICE 15+ Abx21Gb+I3b <

Custodia Clave Sistema

Fijar Clave

llustracion: Indicacion para avisar al Administrador de Seguridad

6.4 Seguimiento de comunicaciones

Para realizar el seguimiento de las comunicaciones, se ha de acceder a través de la pantalla
principal al enlace “Seguimiento de comunicaciones”.

Inicio Licitaciones Administracion Gestién de sesiones Seguimiento de comunicaciones l Informacion & Contacto & Buscador 4

Sandeo de saida |

Expediente

Organo de Contratacién Todos -
Fecha de presentacion ] ]

Fecha fin de presentacion = =)

Tipo de presentacién - Selecciona -- -

Objeto Contrato

Licitador

[ Buscar Il Limpiar |

Inicio | Aviso Legal | Proteccién de datos | Guiz de Navegacion | RSS | Mapz web | Accesibilidad |

llustracion: Acceso al “Seguimiento de las Comunicaciones”

En el acceso a la pantalla de busqueda, tal y como se muestra en la llustraciéon: Acceso al
“Seguimiento de las Comunicaciones”, se muestra dos pestafas:

e Bandeja de entrada
¢ Bandeja de salida

La informacién que contiene cada bandeja difiere de su naturaleza. Asi, en la bandeja de
entrada se pueden consultar aquellas comunicaciones/respuestas de los licitadores que
hayan sido recibidas por parte del Organo de Asistencia, mientras que en la bandeja de salida
se podran consultar aquellas comunicaciones que hayan sido enviadas por parte del 6rgano
de asistencia a los operadores econémicos.
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GENGEERERDEGEN Bandeja de salida  Informes

Expediente ‘Prueba 01751 |
Grgano de Contratacién
Facha de presentacion ‘ | E|| | i
Fecha fin de presentacion [18-01-2026 | 17022026 =]
Tipo de comunicacién [~ selecciona - ~ |
Objeto Contrato ‘ |
Licitador [ | O inclur NIF
[ Buscar | | Limpiar |

Expediente/Organo de contratacion Licitador Email Tipo comunicacion Fecha de presentacion | Docur ion () | Copia electrénica

Licitador Dos
ggg%%%;z:a_m%smm iigtenwalDinamicn licitadordossda@yopmail.com | Admisién / Exclusion 28-01-2026 09:43
signacion
Licitador Dos
ggggz”;;z:}mmsm&c iis:temalDinamicn licitadordossda@yopmail.com | Admisién / Exclusion 28-01-2026 08:26
signacion
Prueba 01751 - - - . Requerim. de
SGCCE Amaia-TRAGSATEC Licitador Uno licitadorunosda@yopmail.com documentacién 28-01-2026 10:14 i) ]}
Otras Comunicaciones -
ggg?)l?rﬁ‘i‘a-TRAGSATEC Licitador Uno licitaderunosda@yopmail.com Eirma qe Cp'nlratu de 28-01-2026 11:15
ormalizacién
Prueba 01751 - - - . Requerim. de
SGCCE Amaia-TRAGSATEC Licitador Uno licitadorunosda@yopmail.com documentacian 28-01-2026 10:43 ] ]
Pagina 1 de 1 Total: 5

Impresion del listado

@® Todas las paginas
O Pagina actual

O Rango de paginas

Desde hasta

‘ Descargar Excel ‘ | Descargar PDF

llustracion: busqueda de comunicaciones en bandeja de entrada

Como se puede apreciar existen tres bloques diferenciados. El primer bloque contiene los
controles para poder efectuar busquedas incluyendo filtros.

Para que no contenga tantos resultados se establece un valor por defecto en el filtro Fecha
fin de presentacion: Se establecerd por defecto = Dia actual — 30 dias. Cuando el usuario
elimine los valores y deje los filtros vacios se mostrara un banner al usuario avisando de que
la busqueda sin ningun filtro puede ralentizar la obtencién de resultados, pero no se impedira
la basqueda.

El segundo contiene la lista de comunicaciones con los siguientes campos:

e Expediente/Organo de Contratacién: incluye informacion relativa al expediente y al
Organo de Contratacion. Cabe destacar que en aquellos Organos de Asistencia que
sean interdepartamentales, las comunicaciones pueden ser efectuadas a diferentes
expedientes de diferentes Organos de Contratacion

e Licitador: Si se hace clic en el enlace se puede descargar el comprobante de
presentacion en pdf.

¢ NIF: Este dato aparece si se ha marcado el check “Incluir NIF”

e Emalil

e Tipo de presentacion: puede ser invitacion, subsanacion, aclaraciones, etc.
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e Fecha de presentacion: la fecha efectiva en la que el licitador ha presentado la
documentacion.

o Documentacion: Si el tipo de presentacién es “Otras comunicaciones” aparece un
icono que nos permite acceder a la documentacion enviada por el licitador sin
necesidad de celebrar el acto de apertura correspondiente.

e Copia Electrénica: Desde aqui puede descargarse la copia integra de la
Documentacion de la comunicacion (Anexo II).

El tercer bloque permite poder imprimir el listado de presentaciones en formato pdf o formato
Excel filtrando por pagina. La informacién que contiene es:

Titulo del informe: Informe de seguimiento de comunicaciones — Bandeja de entrada
Filtro aplicado
Numero de registros recuperados
Una tabla, donde se mostrard al menos una linea por cada licitador del expediente
(cada linea ira numerada):

o Expediente

e Licitador

e Licitador: NIF (aparecera dependiendo de la opcién Incluir NIF
de los filtros de blasqueda)

e Licitador: email

e Tipo de comunicacion
e Fecha de envio

e Fecha de lectura

e Fecha de presentacion

e Estado de la comunicacion: para indicar si ha sido realizada
correctamente 0 no
Nota: si un licitador hubiera recibido mas de una comunicacién
del mismo tipo, tendra varias lineas con ese tipo de comunicacion.

e Sello de tiempo del informe

El informe en Excel, incluird la misma informacion, a excepcion del sello de tiempo, que no
estara incluido.
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6.4.2 Bandeja de salida

Bandeja de entrads IEREEEr] Informes

T ~
i 18-01-2028 & [17-02-2028 =

Fecha de lectura 1@ ™
Tipo de comunicacion - Selexciona - v
Objeto Contrato |
Licitador [ ] D Inciuir HIF
[ Buscar Limpiar

— —

Expediente/Organo de contratacion Licitador Email Tipo comunicacitn Fecha de envio Fecha de lectura Fecha de presentacién Estado envio

Prueba 01748
SGCCE Amaia TRAGSATEC
Frueba 01748

ficitadordossda@yopmail.com Inwitacién a Licitar 27-01-2028 18:17 (o3

SGCCE Amaia TRAGSATEC Ioin Invitacién a Licitar 27-01-2028 16:18 ok
;’g&}mﬁaqmcﬁmm ILictador Lino ficitadorunosda@yopmail. com Invitacidn a Licitar 27.01-2026 16:18 ok
e e = Dans-f‘?[wz som Requerim. de 200120260004 [20-01-2026 02:08 28-01-2028 08:13 oK
E’éﬁ’;ﬂﬁfh’ﬁéﬁﬂ?g@“ E{;‘:n i’ ‘_’:,;‘f‘i": ficitadordossda@yopmail.com |Admision | Exclusion 20-01-2026 02:10 £0-01-2026 02:20 OK.
e lLictador Df's-f‘f‘wa com |Admisién ! Exclusién 200120260812 [28-01-2026 08:20 25-01-2026 08:24 ok
LT Qo 2 003 Jicitadordossda@yopmail.com E‘T'f.i g:’:n:aﬁ:?g:s T lmorzuzmiror  peorzoee tos 20.01-2020 1108 ok

Frusba 01750 (Lote: 002, 003} Requerm de y §

SGCCE Amaia-TRAGSATEC com = 28-01-2026 10:07 28-01-2026 10:12 28-01-2026 10:15 oK.

?&&}‘ﬂ;ﬁ?}‘%ﬁf&gﬂ?g’c"“ icitadordossda@yopmail.com {admisi6n ! Exclusidn 20-01-2026 07:65 [28-01-2026 07:58 28-01-2026 08:02 oK.
[Otras Comunicaciones -

e e ficitadorunosda@yoprail. com Firma de Contrato de 28-01-2026 11:00 28-01-2026 11:01 28-01-2028 11:05 Ok

SGCCE Amaia-TRAGSATEG
Pagina 1de 5 Total: 45 Siguiente >> Ultima

[Formalizacidn

Impresién del listado

® Todas las paginas
0 Pégina actual
O Rango de paginas

Desde hasta

DescargarExcel | | Descargar PDF

llustracion: busqueda de comunicaciones en bandeja de salida

Como se puede apreciar existen tres bloques diferenciados. El primer bloque contiene los
controles para poder efectuar busquedas incluyendo filtros.

Para que no contenga tantos resultados se establece un valor por defecto en el filtro Fecha
envio: Se establecera por defecto desde Dia actual — 30 dias hasta Dia actual. Cuando el
usuario elimine los valores y deje los filtros vacios se mostrara un banner al usuario avisando
de que la busqueda sin ningun filtro puede ralentizar la obtencién de resultados, pero no se
impedir& la busqueda.

El segundo contiene la lista de comunicaciones con los siguientes campos:

e Expediente/Organo de Contratacién: incluye informacion relativa al expediente y al
Organo de Contratacion. Cabe destacar que en aquellos Organos de Asistencia que
sean interdepartamentales, las comunicaciones pueden ser efectuadas a diferentes
expedientes de diferentes Organos de Contratacion

e Licitador: Si se hace clic en el enlace se puede descargar el comprobante de

presentacion en pdf.

NIF: Este dato aparece si se ha marcado el check “Incluir NIF”

Email

Tipo de presentacion: puede ser invitacion, subsanacion, aclaraciones, etc.

Fecha de envio: la fecha efectiva en la que el érgano de asistencia ha realizado la

comunicacion

e Fecha de lectura: fecha en la que el licitador ha leido la comunicacién

e Fecha de presentacion: la fecha efectiva en la que el licitador ha presentado la
documentacion.

e Estado del envio: para indicar si ha sido realizada correctamente o no

Guia de Celebraciéon de Sesiones v5.4 Pag. 145 de 162



VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO PLATAFORMA, DE I

s T e, CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

El tercer bloque permite poder imprimir el listado de presentaciones en formato pdf o formato
Excel filtrando por pagina. La informacion que contiene es:

Titulo del informe: Informe de seguimiento de comunicaciones — Bandeja de salida
Filtro aplicado
NuUmero de registros recuperados
Una tabla, donde se mostrara al menos una linea por cada licitador del expediente
(cada linea ird numerada):

o Expediente

e Licitador

e Licitador: NIF (aparecera dependiendo de la opcién Incluir NIF

de los filtros de busqueda)

e Licitador: email

e Tipo de comunicacion

e Fecha de envio

e Fecha de lectura

e Fecha de presentacion

e Estado de la comunicacion: para indicar si ha sido realizada
correctamente 0 no
Nota: si un licitador hubiera recibido mas de una comunicacion
del mismo tipo, tendra varias lineas con ese tipo de comunicacion.

e Sello de tiempo del informe

Para los expedientes Basados en Acuerdo Marco (BAM) / Basados en Sistema Dinamico de
Adquisicion (BSDA), cuando se selecciona solo un expediente mostrara el Numero de
licitadores del expediente, el NUmero de invitaciones enviadas correctamente y el NUmero de
comunicaciones fallidas indicando para cada una la Razdn social del licitador afectado y fecha
de intento del envio de comunicacion.

Homero de invitaciones enviadas correctamente:2 1
Nimero de licitadores del expediente:3
Comunicaciones fallidas:

llustracion: Resumen de envio.

El informe en Excel, incluira la misma informacion, a excepcién del sello de tiempo, que no
estard incluido.
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7. Anexo | “REVOCACION DE CERTIFICADOS”

Para conocer el estado de revocacion de un certificado es necesario analizar la parte publica
del certificado. Esta parte publica puede pedirla al licitador (pidiendo que exporte el certificado
en formato .cer) o pulsando en el enlace “Firmado” de su oferta en los documentos firmados:

sesion | I ] Fechaymora [F505 20190050 | Estado [Comiiis

Tipo de Acto Apertura criterios evaluables automiticamente Licitacién I I Lote
25052019 09:34

Finalizar Generar informe de apertura Gestibn de Autorizaciones

Fecha limite presentacion: 22-05-2019 14:30

Licitador [Todas v]  Veriote [Todos Sl

Mostrar licitadores fuera de plazo
Mostrar posibles dables presentaciones

I uctador Fecha presentacion O | Estado del Licitador [Fimado | Tioo | Estado Documentacién | valoracién
1 D%": 22052019 10:34 I I fumade  Hlectrorica Dispenible

llustracion: Acceso a las firmas de la oferta

Una vez pulsado en el enlace “Firmado”, elegimos uno de los ficheros que se mostraran:

| Seleccionar Nombre |
0 | —
<= ——

| Aceptar \ | Cancelar |

ft

llustracion: Seleccionamos el archivo con error

En el caso de ficheros terminados en pdf o csig, debera abrirlos con Autofirma para obtener
la parte publica del certificado con el que fueron firmados.

En el caso de ficheros con firma XAdES, el sistema nos muestra un enlace para poder
descargar la parte publica del certificado
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Firma electrénica.

> Se firmard |a siguiente infarmacidn

Documento o datos Autorizaciones_de_consults_000054307T, pdf

Copia electrénica

Sin copia electrénica valida

Validaciones Firma

Firmads_Autorizaciones_de_consulta 00003430T.xml

Validar firmas Subsanar firma / Cumple

Calificacidn Fema [

= Actualmente el documento tiene las siguientes firmas

@ Hades 21-07-2022 15:43 Respuesta Respuesta Original xml

[ —=

Certificado

38864159% ADM ACTIVO [R: B12345678)

Certificado

llustracion: Acceso a la firma de un documento

llustracion: Guardo clave publica del certificado en formato .cer

Una vez descargado el certificado en formato .cer, pulsamos doble clic en él y nos vamos a

Detalles:

Certificado

General Detalles  Ruta de certificacidn

g i lErmaciéndelcel’tiﬁcado

Este certif. esta destinado a los siguientes propdsitos:

* Prueba su identidad ante un equipo remoto
* Protege los mensajes de correo electrénico
*13.6.1.41.5734.3.11.2
+0.4.0,194112,.1.0

+2.16.724.1.3.5.8

*Para ver detalles, consulte Iz dedaradién de la entidad de ce

Emitido para: I I

Emitido por:  AC Representacidn

Valido desde 23/06/2017 hasta 23/06/2013

Instalar certificado. .. Dedaracidn del emisor

Aceptar

llustracion: Guardo clave publica del certificado en formato .cer

En este momento podemos comprobar si el certificado esta caducado observando la validez.

Para comprobar la revocacion, nos dirigimos a Puntos de distribucién CRL:
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n | Certificado x

General Detales  Ruta de certificaciin

Mostrar: | <Todos> ~
Campo Valor @
D\recﬁvas del certificado [1]Directiva de certificado:Ide. ..
DEdaraciDnEs de certificado... 30 8197 30 08 06 06 04 00 8e...

. 1d. de dave=dc50989fd7318!
[1]Punto de distribucidn
QRest'icdones bésicas Tipo de asunto=Entidad final, ...
QUSD de la dave Firma digital, Sin repudio, Cifra...
DHueIIa digital e8a96c16bsebed3474b579¢ce. ..
[1]Punto de distribucidn CRL ~
Mombre del punto de distribucidn:
Nombre completo:
Direccidn
URL =ldap://daprep. cert.frmt.es/CH=CRL254,0U=AC
Representadon, OU=CERES, O=FNMT-RCM,C=ES?
certificateRevocationList;binary?base?
objectdass=cRLDistributionPoint
{Ildap: /daprep.cert. famt.es/CN=CRL254,0U=AC% v
Editar propiedades. .. Copiar en archive...

llustracion: Puntos de distribucién CRL
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Bajamos hasta en encontrar la url de los certificados revocados:

x

n Certificado

General Detalles Ruta de certificacion

Mostrar: | <Todos> >
Campo Valor =
DirE[ﬁvas del certificado [1]Directiva de certificado:Ide. ..
[55| Dedaradones de certificada.., 30 8197 30 08 06 06 0400 8e...
Identiﬁcador dedavedeen... Id. de dave=dcs0969fd73139...
[ |Puntos de distribucién CRL [1]Punto de distribucién CRL: ...
gReshicdones basicas Tipo de asunto=Entidad final, ...
QUSD de la dave Firma digital, Sin repudio, Cifra...
DHLIE"E digital eBad6c16bsebed3474b579ce. ..
v

Representacion, OU =CERES, O =FNMT-RCM,C=ES? ~
certificateRevocationList;binary ?base?
objectdass=cRLDistributionPoint
{Idap: /daprep.cert. frmt. es/CN=CRL 254,0U =AC%:
20Representacion,OU=CERES,0=FNMT-RCM,C=E5?
certificateRevocationList;binary ?base?
objectdass=cRLDistributionPoint)

Direccidn URL =http:/fwww. cert. famt. es/crlsrep/CRL254, orl

Editar propiedades... Copiar en archivo...

llustracion: URL Puntos de distribucion CRL

Copiamos esta url en un navegador, nos descargamos el fichero “.crl” y lo abrimos:

Nos vamos a la pestafa Lista de Revocaciones:
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Lista de revocacion de certificados X
General Lista de revocaciones
- e Certificados revocados:
General | Lista de revocaciones Nimero de serie Fecha de revocacién ~

«_ | Inforgf¥ion de la lista de revocacién de certificados 140c2a56522dcf3f594cd3c2031a3c95  viernes, 23 de junio de ...
%
X 3ce6edc2eaSec182594ceelabbecfadfe  wiernes, 23 de junio de ...

3ba59f31107d3dab594ctbedf9aad7a4  viernes, 23 de junio de ...
Campo Valor () 678be7abbse786d7594cfdBd03ba17b7 viernes, 23de juniode ...
B\Jersién V2 E— - - = - }
BEmlsor AC Representacidn, CERES, FNMT... Entrada de revocadién
DFEd‘la efectiva viernes, 31 de mayo de 201% 11:0...
DPréxima actualizacion  sdbade, 1de junio de 2019 11:05:15 Campo valor
BAIgoriimo de firma sha256RSA
Bnlgommo hash de f... sha2se
{33 | Mimero CRL o7d1
Idantiﬁcadur de da... Id. de dave=dc50969fd73189c91...
DEmitir puntos de dis... Mombre del punto de distribucién:... ¥
Valor: Valor:

=

llustracion: Lista de revocaciones

El dltimo paso seria comprobar el nimero de serie. El nUmero de serie lo encontramos en
“.cer” anterior:

& Certificado

General Detales  Ruta de certificacidn

Mostrar: |<Todos> hd

Campo Valor Ll
BVEFS\ﬁH V3
EJ MNUmero de serie 07c116c74b6c41ae 59492 2198,
DA\gommD de firma sha256RSA
BNQUHh‘nD hash de firm, sha2se
BEmisDr AC Representacién, CERES, F...
Dvéhdo desde wviernes, 23 de junio de 2017 L.,
B\Ié\ido hasta domingo, 23 de junio de 2019 ...
[Flamiatn FS SANNFT AUFNTTS G4 WAT e
07c116c74bbcdlas594ce?198931£562

Editar propiedades... Copiar en archivo. ..

I Aceptar

llustracion: Nimero de serie del certificado

Una vez tenemos el nimero de serie, debemos teclearlo rapidamente (con las 3 o 4 primeras
cifras vale sobre la lista de revocaciones) o recorrer la lista en busca del nUmero de serie.
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1513 d& revoCacion de Certmcado 3

General Lista de revocadones

Certificados revocados:

Ndmero de serie Fecha de revocadién 2
07c116c74b6c41ae594ce2198931f562  viernes, 24 de mayo de ...
49585c0374458d3559500192308670bf  viernes, 24 de mayo de ...
4c4953256351a00c594d4c875d17bch 7 viernes, 24 de mayo de ...
1c012b3ee050e2b6594cd8c34e0bcb11  viernes, 24 de mayo de ...

Entrada de revocaddn

Campo Valor [l

Nimero de serie 07c116c74b6c41ae 59402 21989311562

Fecha de revocacddn viernes, 24 de mayo de 2019 13:42:45

Crdinn de razdn de |...  Reemnlazadn (41 v

< >
Valor:

llustracion: Basqueda en la lista de revocaciones

Si el certificado fue revocado, aparecera con todos los datos: Fecha, hora y motivo. Si no
aparece, el certificado no ha sido revocado.

Nota: Solo sirve para certificados de empresas, los particulares no tienen estado de
revocacion.

8. Anexo ll: Copia Electrénica

En ciertos puntos de la PLACSP es posible descargar una copia electronica de diferentes
documentos. El tratamiento de los citados documentos difiere dependiendo de si su formato
es pdf o no.

8.1 Documentos PDF

La copia integra de un documento PDF tiene tres caracteristicas (llustracion: Copia
electrénica integra de acta):

- Distintivo de Copia electronica integra (arriba a la derecha).
- Firmas del documento (lateral izquierdo).
- Cadigo seguro de verificacion (CSV).
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ACTADE LA MESA DE CONTRATACION

Fecha v hora de celebracién
14 de ocuubre de 2015 alas 08:45:00

Lusar de celebracién

Asistentes
SECRETARIO

D./Dia. Milagros secretario suplente

Orden del dia

1.~ Apernura y calificacidn admiristativa: mvh,_p181015_001 - auditoria

2.- Aperua criterios basados en juicios de valor: mvh_pi81015_001 - auditoria
3.- Valoracion riterios basados en juicios de valor: mvh,_p181015_001 - auditoria

Se Expone

1.- Aperaura y calificacién administrativa: mvh,_p181015_001 - auditoria
Han concurrido las sigulertes empresas

Tos licizadores

Tras la revisidn de ) luge Io siguiente:

2.- Apertua criterios besados en juicios de valor: mvh_p181015_001 - auditoria
e procede a 1a apertura de Jos sobres de aquellas empresas que hayan sido admitidas:

La documentacién aportada por los licitadores es zportada 2 los técnicos para su comespondiente evaluacion.

3.- Valoracié ariterios basados en juicios de valor: mvh_p181015_001 - auditoria

os riterios del

Una vez remitidz la ién por écnico, éste ba valorado
PCAP e a siguiente manera:

Yo, como Secretariola, centifico con el visto bueno del Presidente'a:

D./Dia. Milagros
SECRETARIO'A

DD
PRESIDENTE/A

llustracion: Copia electrdnica integra de acta

NOTA: Cuando el documento tenga mas 4 firmantes, contendra en la primera pagina la informacion de
3 de ellos y un aviso de que el resto estan disponibles en la Gltima pagina.

8.2

Archivos con formato distinto a PDF

Cuando el formato del documento o documentos es distinto de PDF, entonces lo que la
PLACSP hace es empaquetar este fichero/os en un archivador ZIP. La estructura del
archivador es la que se muestra en la llustracion: Copia electrénica de un documento.

£ WinZip - ID_E00126603_2020_755678.ZIP = a X
File Actions View Jobs Options Help
% ot 42 = z 24k 2>
iz — - ] ] @ = e
P 8 ¢ @ @ © ¢ &
New Open Favorites Add Extract Encrypt View CheckOut
Nai Type
| Adobe Acrobat Document
[ 1ID_E00126603_2020_755678.c5v.txt Archive TXT
4 ID_E00126603_2020_755678.xsig Firma XMLDSig/XAdES
<
Selected O files, 0 bytes Total 3 files, 13KB 6 Q

.

Wi

>

llustracion: Copia electrénica de un documento

El archivador contiene tres ficheros:

1. El primero, que en la imagen del ejemplo tiene extensién ‘md’, es el fichero original.
2. El siguiente, tiene extension ‘txt’, contiene el cédigo CSV.
3. El dltimo, con extensién ‘xsig’, contiene las firmas.
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8.3  Verificacion y Descarga de las Copias Electronicas

Para verificar y descargar los documentos a partir de una copia electronica lo hacemos desde
el apartado “Verificar CSV” de la PLACSP (llustracion: Verificar CSV).

O Plataforma de Contratacion...

(") PROD (') PREPROD () PRET (') INT1

PLATAFORMA DE Bienvenidos  Ongi Etorri - Benvinguts ' Benvidos  Welcome | Ef

. mPREII
e === CONTRATACION
DEL SECTOR PUBLICO
Inicio Licitaciones Perfil Contratante Empresas Organismos Piblicos Verificar CSV Informacién Contacto Buscador

Datos abiertos

Verificacion CSV

rmchaaén o

Escribe los caracteres que veas en la imagen
{ =~

4 t)ﬁ, Esto nos ayuda a evitar que programas automatizados puedan obtener documentos
i .
*) en acciones no deseadas.
=2

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

llustracion: Verificar CSV

Se inserta el cédigo CSV, los caracteres que se ven en la imagen y se pulsa el botdn ‘Validar'.
Esto nos lleva a la pantalla de la llustracion: Descarga de documento.

O Plataforma de Contratacion... X || |

¥ () PROD (') PREPROD (1) PRET () INTI

mPREl PLATAFORMA DE Bienvenidos | Ongi Etorri ' Benvinguts Benvidos ' Welcome ' Biem
s s CONTRATACION A

DEL SECTOR PBLICO
Inicio Licitaciones Perfil Contratante Empresas Organismos Piblicos Verificar CSV Informacién Contacto Buscador

Datos abiertos

Verificacion CSV

Cadiao Seauro de Verificacién
LE1-4f3a0539-006fa055-72bfdd44-138bf887-d8adb954

Documento 1D_E00126603_2020_755678 ZIP

Ver Documento Original Descargar Documento ENI Descargar copia electronica

Inicio  Aviso Legal  Proteccion de datos  Guia de Navegacion ~RSS  Mapaweb  Accesibilidad

< >

llustracion: Descarga de documento
Desde aqui tenemos tres opciones, una por cada botén verde:

e ‘Ver documento original’: Descarga el documento original.
e ‘Descargar documento ENI: Descarga los metadatos del fichero segun la Norma
Técnica de Interoperabilidad’ de documento electrénico.
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e ‘Descargar copia electronica’: Descarga la copia electrénica.

9. GLOSARIO DE TERMINOS

GLOSARIO DE TERMINOS

Plataforma Plataforma de contratacion del Sector Publico http://contrataciondelsectorpublico.gob.es
PLACSP

oc Organo de Contratacion.

OE Operador econémico.

OA Organo de asistencia

XML Extensible Markup Language (Lenguaje de marcas extensible).

csv Cédigo Seguro de Verificacion

UTE Unién Temporal de Empresas

USB Universal Serial Bus

XAdES Firma Electrénica Avanzada XML

10.CONTACTENOS

Para mas informacién sobre la Plataforma de Contratacion del Estado por favor, dirijase a la
siguiente direccion de correo:

—

| | licitacionEorganismos@hacienda.gob.es

11.ANEXO I: INSTALACION DE AUTOFIRMA

11.1 Instalacién de Autofirma
Asegurese de que tiene instalada la ultima version de Autofirma (actualmente 1.7.2).

La aplicacién Autofirma puede descargarse desde este portal de Internet de la Administracion:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

Existen una version de 32 bits y una de 64 bits, debe seleccionar la que se corresponda con
Su sistema.
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@ hicio Acerca de
I Buscar un I Tu equipo esté supervisado y
protegido.
Sistema
Ver detalles en Seguridad de Windows
L3 Pantalla 2 z . x
Especificaciones del dispositivo
¢)  Sonido

[J Notificaciones y acciones
J Asistente de concentracion
(@) Inicio/apagado y suspension
= Bateria

= Almacenamiento

MR Taklaea

Nombre del dispositivo MININT-U8BVJRP

Procesador

Intel(R) Core(TM) i5-10210U CPU

RAM instalada

Identificador de dispositivo

Id. del producto 00329-10330-73622-AA669

Sistema operativo de 64 bits
procesador basado en x64

Tipo de sistema

La entrada tactil o manuscrita no
esta disponible para esta pantalla

Lapiz y entrada tactil

Copiar

llustracion. Configuracion Sistema

Los pasos de la instalacién son:

PLATAFORMA DE

CONTRATACION

¢ Cuando pregunte si permitimos modificar... Pulsar “Si”
e Abre la pantalla de inicio de instalacién de Autofirma. Pulsar en “Siguiente”

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) =

Bienvenido al Asistente de
Instalacion de AutoFirma

Este programa instalard AutoFirma en su ordenador.

Se recomienda que cierre todas las demas aplicaciones antes
de inidiar la instalacién. Esto hara posible actualizar archivos

relacionados con el sistema sin tener que reinidar su
ordenador.

Presione Siguiente para continuar.

Client @

llustracion. Comienzo Instalaciéon Autofirma

X

Opciones de configuracion
relacionadas

Configuracion de BitLocker
Administrador de dispositivos
Escritorio remoto

Proteccion del sistema
Configuracién avanzada del sistema

Cambiar el nombre de este equipo
(avanzado)

@ Obtener ayuda
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e Aceptar el acuerdo de licencia

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma)

Acuerdo de licencia

@ Por favor, revise los términos de la licendia antes de instalar
e AutoFirma.

Presione Avanzar Pagina para ver el resto del acuerdo.

AutoFirma 1.7.2
Copyright 2011, 2021 Gobierno de Espafia

bajo los términos de al menos una de estas dos licendias;

Si acepta todos los términos del acuerdo, seleccione Acepto para continuar. Debe aceptar el

acuerdo para instalar AutoFirma.

<Atrés Cancelar

AutoFirma es Software Libre; puedes redistribuirlo y/o modificarlo

- La "GNU General Public License” tal como es publicada por la Free Software
Foundation; version 2 de la Licendia, o (a su eleccién) cualquier version posterior.

llustracion. Aceptacion Acuerdo de Licencia

e Seleccion de lugar de instalacion

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma)

Elija un directorio donde instalar la aplicacidn:

Hegir lugar de instalacion

Directorio de Destino

Elija el directorio para instalar AutoFirma.

:\Program Files\AutoFirma

Espacio requerido: 196.6 MB
Espadio disponible: 367.8 GB

< Atrds

llustracion. Lugar de Instalacion

-La "European Software License”; version 1.1 de la Licencia, o (a su eleccion) cualquier v

Cancelar

PLATAFORMA DE

CONTRATACION
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e Opciones avanzadas. No se modifican

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) - X ‘
, Opciones de integracién avanzadas
Seleccione las opciones de integracién que desee que configure
- AutoFirma
[ Agregar al menti inicio.

[ crear acceso directo en el escritorio.

[CJ configurar Firefox para que confie en los certificados raiz del sistema.

< Atrds Cancelar

llustracion. Opciones Avanzadas

e Instalacion de Autofirma

(B AutoFirma_64_v1_7_2_installer Aplicacién 1

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) —

Instalando
_ Por favor espere mientras AutoFirma se instala.

Extraer: jvm.dl... 64%

Extraer: ucrtbase.dll... 100% A
Extraer: unpack.dll... 100%

Extraer: unpack200.exe... 100%

Extraer: vauntime 140.dl... 100%

Extraer: verify.dll... 100%

Extraer: w2k_lsa_auth.dll... 100%

Extraer: windowsaccessbridge-64.dll... 100%

Extraer: zip.dll... 100%

Directorio de salida: C:\Program Files \AutoFirma \AutoFirma\jre \bin\server

Extraer: jvm.dl... 64% v

< Atrds Siguiente > Cancelar

llustracion. Instalacion Autofirma
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e Instalacion Completada

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) =

Instalacion Completada
La instalacion se ha completado correctamente,
Completado
Extraer: licenda. txt... 100% )

Extraer: ic_firmar.ico... 100%

Creando acceso directo: C:\Jsers\Public\Desktop \AutoFirma.Ink

Creando directorio: C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu\Programs\AutoF...
Creando acceso directo: C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu\Programs)\...
Creando acceso directo: C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu\Programs\...
Creando desinstalador: C:\Program Files\AutoFirma\uninstall.exe

Extrayendo : "C:\Program Files\AutoFirma\AutoFirma\AutoFirmaConfigurador.exe” /...
Agregamos al PATH: C:\Program Files\AutoFirma\AutoFirma

Completado v

< Atras Siguiente > Cancelar
llustracion. Instalacion Completada

e Terminar instalacion

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) —

Completando el Asistente de
Instalacion de AutoFirma

AutoFirma ha sido instalado en su sistema.

Presione Terminar para cerrar este asistente.

Client @

< Atrds Cancelar
llustracion. Terminar
Para mas informacion sobre la instalacion de Autofirma puede consultar:

https://administracionelectronica.qob.es/ctt/resources/Soluciones/138/Descarqgas/AF-
manual-instalacion-usuarios-ES.pdf?idIniciativa=138&idElemento=11402
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11.2 Configuracion de Autofirma

Si se utiliza Autofirma en un PC conectado a una red local (LAN) que utiliza un servidor proxy
para salir a internet, tiene que configurar su aplicacion de Autofirma de esta manera.

Se abre Autofirma desde el escritorio. Se selecciona la opcion “Herramientas” y
“Preferencias”.

@ Preferencias de configuracién de firma electrénica X

|(@eneral | Eimas PAdES (POF) | Firmas CAGES | Firmas XAdES | Factura Electronica |

Opciones generales

| Importar configuracion Ik Restaurar configuracion J

[ ] No pedir confirmacion al cerrar la aplicacion

[ No mostrar Ia pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualquier certificado
[/) Buscar actualizaciones al inicio

[] Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejorar la aplicacién

[Z] Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de la FNMT y DNle (requiere reiniciar AutoFirma)

Opciones de firm:

Algoritmo de huella para la firma: SHA256 ¥

Cambiar formato de firma para cada tipo de fichero: Configurar formatos

] solicitar confirmacion para firmar
[_J Permitir el uso de certificados caducados
(] Permitir agregar nuevas firmas a documentos con firmas no validas

L_] Sobreescribir ficheros en el directorio de salida en las firmas masivas

Configuracion de rec

) Aceptar solo conexiones con sitios seguros (Recomendado)

Cambiar configuracion de proxy para las conexiones de red: | Configurar proxy

Aplicar ahora L Aceptar ) L Cancelar J

llustracion. Herramientas Autofirma

En la pestana “General’, se pulsa configurar proxy. Y se selecciona la opcién “Usar la
configuracion proxy del sistema” y “Aceptar”.
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Configuracién de proxy X

La configuracion de proxy se aplicaa HTTP, HTTPS, FTP y SOCKS.
() Sin proxy
(® Usarla configuracion de proxy del sistema

() Configuracion manual del proxy

Host Puerto Autodetectar
Usuario:
Contrasefia

No usar proxy para las siguientes IP y direcciones de dominio

Las direcciones se separan con comas (,) y se puede utilizar asterisco (*) al principio
y fin de las direcciones como comodin.

Verificar conexion

l Aceptar ] | Cancelar |

llustracion. Configuracion Proxy
Se pulsa Aceptar y se cierra Autofirma
Para mas informacion sobre la instalacion y configuracion de Autofirma puede consultar:

https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/138/Descargas/AF-
manual-instalacion-y-gestion-ES.pdf?idIniciativa=138&idElemento=5996

11.3 Errores de Autofirma

Los errores devueltos por Autofirma son aquellos cuyo cddigo empieza por “SAF”, como en el
ejemplo de la ilustraciéon. Puede obtener mas informacion buscando en Internet sobre “Errores
en autofirma” o dirigiéndose a la pagina web de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

‘ Error X

Ha ocurrido un error realizando la operacion
(SAF_19: No hay ningun certificado valido en su almacén. Compruebe las fechas de caducidad e instale un certificado valido.)

llustracion. Error de Autofirma
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11.4 Seleccion del certificado usando Firefox
En el navegador Firefox, cuando se abre Autofirma, aparece la lista de certificados vacia,

aunque tengas instalados los certificados en el ordenador. Para que aparezcan, hay que
pinchar en el segundo icono y seleccionar “Almacén de claves del sistema”.

Seleccione un certificado Q g‘g) 0

No se han encontrado certificados validos en el almacén. Inserte una tarjeta
inteligente en el lector y pulse Recargar, o cargue un almacén externo.

[ Aceptar J L Cancelar )

llustracion. Almacén de certificados de Firefox vacio.

Didlogo de seguridad del almacén NS5 X

Seleccione un certificado @J @

No se han encontrado certificados validos en el almacén. Inserte U EE R ERRETEERGEREE E) E
inteligente en el lector v pulse Recargar, o cargue un almacén extel Almacén de claves de Mozilla Firefox

Almaceén de claves en fichero (PFAPKCS#12)
DNI electrénico

[ Aceptar ] [ Cancelar J

llustracion. Seleccion del Almacén de claves del sistema.

Ya apareceran todos los certificados instalados.
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Didlogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado LQ) @S_J (2]

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

|‘ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
Valido desde: 05/11/2020 hasta 05/11/2024
H li i para ver las propi | certifi

' % || EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R

| Aceptar | | Cancelar |

llustracion. Certificados instalados.
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